CcODIGO | PLE-FT-003

ACTA DE REUNION VERSION 2 (%) MINAGRICULTU

FECHA | 19/02/2015

. = ‘ 1 ;
' 1.Caracter de la | i | 2. Area Secretgréih(éineral 3.N° 1
vreunrlfr? Wg X | responsable Documental .P g.
4. ACTA No &
5.Fechade | 55| o7 | 2017 | 6.Lugar Secretaria 7. Hora
reunion 1 ‘ General
8.Tema | Legalizacion transferencia documental primaria No. 1 de la Oficina TIC al Archivo central

9. Responsable | Mauricio Gonzalez Llanos

10. Objetivo Legalizar la transferencia documental primaria

11. Orden del dia

E LegallzaCIon transferencna documental

12 Desarrollo de la Reunlon

' En Bogota a los (26) veintiseis dias del mes de (07) julio del afio 2017, los representantes de cada una de las
'partes, Felipe Fonseca Fino en representacion de la Oficina de Tecnologias de la Informacion y las
' Comunicaciones, y Mauricio Gonzalez Llanos en representacion de Gestién Documental de la Secretaria
' General, legalizan la entrega de la transferencia documental primaria No. 1 para la Oficina TIC.

|La programacién en cronograma de transferencias primarias se encontraba establecida para ser recibida el 04
; de julio, cumpliendo con la entrega de los archivos que pasan a conformar el archivo central de la entidad.

Prev1o a constatar la revision del Formato Unico de Inventario Documental realizado por Ana Maria Henao, los

' archivos entregados, se cotejaron los datos los dias 04 y 05 de julio de 2017, por Francy Gémez del grupo de

Gestion Documental: se procede a legalizar la transferencia documental primaria, para custodia y administracion
| en el archivo central. Estos, archivos oscilan entre los afios 2013 y 2014 de produccién y se encuentran asi:

e Archivos fisicos: Contenidos en 5 cajas X200 (Cajas no. 1 a 5), con 21 carpetas fisicas que suman un
total de 1339 folios.

e Archivos electrénicos: Contenidos en 17 carpetas electronicas, con 14.388 archivos y un peso
aproximado de 11.3 GB, que se pueden consultar en la ruta:

j T:\02_OFICINA_TIC

. | Acompafiado a esta acta se encuentra el respectivo Formato Unico de Inventario Documental, correspondiente
a la transferencia documental No. 1 del afio 2017, contenido en (2) dos folios, (4) cuatro paginas.

13. Compromisos

13.1 Actividades l 13.2Responsable

13.3 Fecha limite de
realizacion

‘NA



CcODIGO PLE-FT-003

14.3 Hora

ACTA DE REUNION VERSION 2 9
4 ‘
FECHA  19/02/2015
N.A
N.A
14. Convocatoria Proxima Reunion
14.1 Lugar N/A 14.2 Fecha
15. En Constancia Firman
15.1 Nombres y Apellidos 15.2 Cargo

Felipe Fonseca Fino

Mauricio Gonzalez Llanos

Director General

Técnico Administrativo —
Secretaria General




LD

1. Entidad Remitente

2. Entidad Produt;tora

e UpPra

i

Unidad de planificacion de tierras rurales, adecuacion de tierras y usos agropecuarios

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

3. Unidad Administrativa | Oficina de tecnologias de la informacién y las comunicaciones

5. Objeto

'6. Proceso

cODIGO GDO-FT-010
VERSION 2
FECHA

Transferencias primarias

20/08/2014

' Gestion de informacion y conocimiento

7. Responsable del manejo del archivo

ANA MARIA HENAO

— ! i i

{
|
i
{

4. Oficina Productora | Oficina de tecnologias de la informacion y las comunicaciones 8. Registro de entrada (DD/MM/AAAA) 04/07/2017 ::;rér:\'s?é:eicia 1
i Fidh ! 13. Fechas extremas 14. Unidad de Conservacion == 3 ; 18. Nivel de
o 90 | 12 Nombre Serie, Subserie 0 Asuntos 7T 15 N°defolios, 16. Soporte b e 19. Notas
| Inicial Final Caja | Carpeta . Tomo otros | i General / Restringido |
|REGISTROS DE GESTION DE =
1 02.38 [TECNOLOGIA DE LA INFORMACION / 08/20 25/09/2012 1 1 114 N/A 1-30 PAPEL ARCHIVO CENTRAL GENERAL 201%0181AEE;O:AGP?';A;)O;D;C?:;S v225, &
SOLICITUDES DE  INFORMACION - 14/08/2012 e i Atk e et e
{LICENCIAS DE USO 2012 - |
REGISTROS DE GESTION DE!
TECNOLOGIA DE LA INFORMACION /| FOLIOS ACOMPANADOS DE CDS: 31,
2 02.38 SOLICITUDES DE  INFORMAGION .| 27/09/2012 | 14/11/2012 1 2 2/4 N/A 31-60 PAPEL ARCHIVO CENTRAL GENERAL o 23 a6 37 38 40, 41, 42, 44, 52 Y 53
LICENCIAS DE USO 2012
REGISTROS DE GESTION DE
TECNOLOGIA DE LA INFORMACION / FOLIOS ACOMPANADOS DE CDS: 63,
3 02.38 \SOLICITUDES DE  INFORMACION  -| 15/11/2012  10/12/2012 1 3 3/4 N/A 61-102 PAPEL ARCHIVO CENTRAL GENERAL g4 67 60, 71, 78, 83, 85, 91 Y 92
{LICENCIAS DE USO 2012 |
REGISTROS DE GESTION DE|
TECNOLOGIA DE LA INFORMACION /| FOLIOS ACOMPANADOS DE CDS: 103,
4 02.38 SOLICTUDES DE  INFORMACION . 10/12/2012 | 2111212012 1 4 4/4 N/A 103-152 PAPEL ARCHIVO CENTRAL GENERAL 0" 138, 150y 152
|LICENCIAS DE USO 2012
REGISTROS DE GESTION DE| | <
5 02.38 TECNOLOGIA DE LA INFORMACION / 16/01/2013 | 27/12/2013 2 1 11 N/A 1-103 PAPEL ARCHIVO CENTRAL GENERAL 5? leoossjcs%M%A% %(e)ssngsngsé 37'
SOLICITUDES DE  INFORMACION - L 3 SR e
|LICENCIAS DE USO 2013 |
IREGISTROS DE GESTION DE, i
I TECNOLOGIA DE LA INFORMACION /
6 02.38 RESPUESTA A  SOLICITUDES  DE 1000512013 | 31122013 | 2 2 17 N/A 1-73 PAPEL ARCHIVO CENTRAL GENERAL
INFORMACION - LICENCIAS DE USO 2013
REGISTROS DE GESTION DE
TECNOLOGIA DE LA INFORMACION /
T 02.38 ACTAS Y LISTADOS DE ASISTENCIA 18/06/2013  12/11/2013 2 3 117 N/A 1-26 PAPEL ARCHIVO CENTRAL GENERAL
INTERINSTITUCIONALES B c
REGISTROS DE GESTION DE!
'TECNOLOGIA DE LA INFORMACION /|
8 0238  |ACTAS Y LISTADOS DE ASISTENCIA 03/07/2013  21/10/2013 2 4 171 N/A 1-21 PAPEL ARCHIVO CENTRAL GENERAL
|ENTRE AREAS - —
REGISTROS DE GESTION DE ! | !
TECNOLOGIA DE LA INFORMACION / FOLIOS ACOMPANADOS DE CDS: 12, |
9 02.38 SOLICITUDES DE  INFORMACION . 09/01/2014 | 25/04/2014 2.1 "B 19 N/A 1-99 PAPEL ARCHIVO CENTRAL GENERAL 55 67 73, 77,92, 97 Y 99 ;
LICENCIAS DE USO 2014 7 S
1 5 i
?Egll:sgfoocg/\ DEDELA ﬁliSOTR?/IT\CIONDEI FOLIOS ACOMPANADOS DE CDS: 101,
10 02.38 - 02/05/2014 | 30/05/2014 2 6 2/9 N/A 100-183 PAPEL ARCHIVO CENTRAL GENERAL 1105, 111, 116, 117, 121, 126, 141, 143,
SOLIGHUBESE "DE - INFORMACIONE. - | 151, 153, 165, 169, 172, 174, 180 Y 183
LICENCIAS DE USO 2014 Pisy s tey s I

{
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1. Entidad Remitente

2. Entidad Productora

3. Unidad Administrativa

4. Oficina Productora

10. N°
orden

13

20

21

11. Cédigo
Serie / Subserie

02.38

LICENCIAS DE USO 2014

02.38

02.38

02.38

02.38

02.38

02.38

02.38

02.38

02.38

02.38

Unidad de planificacion de tierras rurales, adecuacion de tierras y usos agropecuarios

Oficina de tecnologias de la informacion y las comunicaciones

Oficina de tecnologias de la informacion y las comunicaciones

12. Nombre Serie, Subserie o Asuntos

GESTION DE
INFORMACION  /
INFORMACION -

REGISTROS DE
TECNOLOGIA DE LA
SOLICITUDES DE

REGISTROS DE
TECNOLOGIA DE LA INFORMACION /
SOLICITUDES DE  INFORMACION -
LICENCIAS DE USO 2014
REGISTROS DE
TECNOLOGIA DE LA INFORMACION
SOLICITUDES DE  INFORMACION -
LICENCIAS DE USO 2014

REGISTROS DE
TECNOLOGIA DE LA INFORMACION /
SOLICITUDES DE  INFORMACION -
LICENCIAS DE USO 2014

REGISTROS DE
TECNOLOGIA DE LA INFORMACION /
SOLICITUDES DE  INFORMACION
LICENCIAS DE USO 2014

REGISTROS DE
TECNOLOGIA DE LA INFORMACION /
SOLICITUDES DE INFORMACION -
LICENCIAS DE USO 2014

REGISTROS DE
TECNOLOGIA DE LA INFORMACION /
SOLICITUDES DE  INFORMACION -
LICENCIAS DE USO 2014

REGISTROS DE

TECNOLOGIA DE LA
ACTAS, AYUDAS DE
LISTADOS DE ASISTENCIA

REGISTROS DE GESTION DE
TECNOLOGIA DE LA INFORMACION /
LISTADOS DE ASISTENCIA

REGISTROS DE
TECNOLOGIA DE LA
RESPUESTA

GESTION DE

/
GESTION DE
GESTION DE
GESTION DE
GESTION DE

GESTION  DE
INFORMACION  /
MEMORIA Y

INFORMACION  /

TECNOLOGIA DE LA
RESPUESTA
INFORMACION - LICENCIAS DE USO 2014

INFORMACION /

GESTION  DE.

GESTION DE

SOLICITUDES DE|
|INFORMACION - LICENCIAS DE USO 2014 |
REGISTROS DE GESTION DE|

SOLICITUDES DE;

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

13. Fechas extremas

Inicial

03/06/2014

11/06/2014

24/07/2014

03/09/2014

22/09/2014

04/11/2014

01/12/2014

14/01/2014

30/01/2014

09/01/2014

10/09/2014

Final

10/06/2014

18/07/2014

26/08/2014

19/09/2014

31/10/2014

28/11/2014

30/12/2014

13/08/2014

1911212014 |

09/09/2014 |

22/12/12014

5. Objeto

6. Proceso

cODIGO GDO-FT-010
VERSION 2
FECHA 20/08/2014

Transferencias primarias

Gestion de informacion y conocimiento

7. Responsable del manejo del archivo

8. Registro de entrada (DD/MM/AAAA)

14. Unidad de Conservacion

Tomo otros
3/9 N/A
4/9 N/A
5/9 N/A
6/9 N/A
719 N/A
8/9 N/A
9/9 N/A
11 N/A
17 N/A
12 N/A
212 N/A

Pagina 2 de 4

15. N° de folios

184-214

2156-262

263-300

301-353

354-456

457-515

516-567

1-49

1-34

1-200

201-314

04/07/2017
48 Boporte aIrLZxc;:g?r:i:ﬁto
PAPEL ARCHIVO CENTRAL
PAPEL ARCHIVO CENTRAL
>APEL ARCHIVO CENTRAL
PAPEL ARCHIVO CENTRAL
PAPEL ARCHIVO CENTRAL
PAPEL ARCHIVO CENTRAL
PAPEL ARCHIVO CENTRAL
PAPEL ARCHIVO CENTRAL
PAPEL ARCHIVO CENTRAL
PAPEL ARCHIVO CENTRAL
PAPEL ARCHIVO CENTRAL

ANA MARIA HENAO

9. No. de
transferencia

18. Nivel de

acceso

General / Restringido

GENERAL

GENERAL

GENERAL

GENERAL

GENERAL

GENERAL

GENERAL

GENERAL

GENERAL

GENERAL

GENERAL

19. Notas

FOLIOS ACOMPANADOS DE CDS: 186,
188, 192, 195, 197, 198, 212 Y 214

FOLIOS ACOMPANADOS DE CDS: 216
218, 220, 228, 240, 252, 255, 260 Y 262
FOLIO ACOMPANADO DE USB: 222

OLIOS ACOMPANADOS DE CDS: 266
268, 272, 274, 278, 283, 287, 292 Y 298

FOLIOS ACOMPANADOS DE CDS: 302
320, 323, 328, 330, 332, 342, 344, 346
351Y353

FOLIOS ACOMPANADOS DE CDS: 371,
372, 374, 378, 383, 385, 399, 401, 411
430, 437, 441, 446 Y 448

FOLIOS ACOMPANADOS DE CDS:458,
464, 466, 467, 468, 470, 473, 509, 510,
513y 515

FOLIOS ACOMPANADOS DE CDS: 517
519, 530, 538, 545, 546, 556, 558, 563,
565y 567



. -

® cODIGO GDO-FT-010
> .. { DA T T N S i
4 i : |
\xs i lz{‘/ FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL I VERSION 2 i
FECHA 20/08/2014
.1 Emldad Remltente ‘ V - “ ;5. dbjt;to B Trans;er;nuas pnmanas B i
f2 Emndad Productora Unrdad de planrf icacion de tierras rurales, adecuacwn de tlerras y usos agropecuanos '6. Proceso Gest»on de mformamon y conocsmlento
3 Unndad Admmlstratlva Oﬁcma de tecnologlas de la mformacmn y las comunicaciones 7 Responsable del mane)c del archlvo i ANA MARIA HENAO
4. Oficina Productora Oficina de tecnologias de la informacion y las comunicaciones 8. Registro de entrada (DD/MM/AAAA) 04/07/2017 i?rar::?er‘;icla 1
N ol 13. Fechas extremas [ 14. Unidad de Conservacion = N 18. Nivel de |
orﬂen 559‘_;' / Sut;?;ﬁe 12. Nombre Serie, Subserie o Asuntos 8 15. N° de foliosg 16. Soporte = ma. cZLrJ\ga?vl;i esto acceso 19. Notas
Inicial Final Caja Carpeta | Tomo | otros i General / Restringido |
'HISTORIALES / HISTORIALES DE EQUIPOS T:\02_OFICINA_TIC\12_H < "

22 02.12.02 TECNOLOGICO$ / BITACORA DE! 2013 2013 L NA N/A N/A X N/A ELECTRONICO | ISTORIALES\02_Historial GENERAL CON;’rI,E\EméN‘IOAERNCE:I?/gOO1(‘?:RKF?ETAS
ADMINISTRACION | EquosTl ) '
|HISTORIALES / HISTORIALES DE EQUIPOS| T:\02_OFICINA_TIC\12_H TAMARO EN DISCO: 128 KB

23 02.12.02 TECNOLOGICOS / BITACORA DE| 2014 2014 N/A N/A N/A X N/A ELECTRONICO | ISTORIALES\02_Historial GENERAL CONTIENE: 1 ARCHIVOS, 0
ADMINISTRACION | EquiposT! CARPETAS
HISTORIALES / HISTORIALES DE EQUIPOS T:\02_OFICINA_TIC\12_H TAMARO EN DISCO: 768 KB

24 02.12.02 ‘TECNOLOGICOS / MATRIZ| 2014 2014 N/A N/A N/A | X N/A ELECTRONICO | ISTORIALES\02_Historial GENERAL CONTIENE: 7 ARCHIVOS, 0 |
|PLAN_SEG_MTTO ! i | | EquiposTl CARPETAS

! T:\02_OFICINA_TIC\14_1 | TAMANO EN DISCO: 7,50 MB H

25 02.14.06 INFORMES / INFORMES DE GESTION I 2013 2013 N/A N/A N/A X N/A ELECTRONICO NFORMES\06_Informes GENERAL CONTIENE: 24 ARCHIVOS, 6

| INFORMES DE GESTION OFITIC 3
de Gestion CARPETAS
{ T:\02_OFICINA_TIC\14_| TAMANO EN DISCO: 101 MB
26 02.14.06 INFORMES /_INFORMES DE GESTION I 2014 2014 L ONIA N/A N/A X N/A ELECTRONICO = NFORMES\06_|Informes GENERAL CONTIENE: 122 ARCHIVOS, 20
INFORMES DE GESTION OFITIC
i j de Gestion CARPETAS
1 , i 1 i | | ! ! T:\02_OFICINA_TIC\29_P' | TAMARO EN DISCO: 150 MB
27 02.29.11 PLANES / PLANES DE TI/PLANES TI i 2013 2013 I NA i N/A N/A X N/A ELECTRONICO . LANES\29.11_Planes de GENERAL CONTIENE: 369 ARCHIVOS, 147

Tl CARPETAS

TA02 OFICINA TIC\28 P TAMANO EN DISCO: 1,53 GB

28 02.29.11 PLANES / PLANES DE TI/PLANES TI | 2014 2014 N/A N/A N/A X N/A ELECTRONICO | ", *= = = GENERAL CONTIENE: 413 ARCHIVOS, 104
LANES\11_Planes de Tl CARPETAS

TA02 OFICINA TIC\29 P TAMANO EN DISCO: 2,50 MB

29 02.29.11 PLANES / PLANES DE Ti/ Gl 2014 2014 N/A N/A N/A X N/A ELECTRONICO = = = GENERAL CONTIENE: 2 ARCHIVOS, 0
| | LANES\11_Planes de Tl |

7 CARPETAS
‘ T:\02_OFICINA_TIC\36_P TAMANO EN DISCO: 739 MB
30 02.36.07  PROYECTOS /PROYECTOS Ti/BPIN 2013 2013 N/A N/A N/A ¥ N/A ELECTRONICO | ROYECTOS\07_Proyecto, ~ GENERAL CONTIENE: 239 ARCHIVOS, 48
{ | | | s Tl CARPETAS
| | ; | § i ! | | T:\O2_OFICINA_TIC\36_| P TAMARO EN DISCO: 150 MB
| 31 | 023607 |PROYECTOS/PROYECTOSTI/SI | 2003 | 2013 I N/A N/A NA X N/A | ELECTRONICO | ROYECTOS\07_Proyecto, ~ GENERAL | CONTIENE: 113 ARCHIVOS, 31 |
! \ | s Tl CARPETAS |
| [ | | | | | T:\02_OFICINA_TIC\36_P | | TAMARO EN DISCO: 2,15 GB
32 | 023607 |PROYECTOS/PROYECTOS TI/BPIN 2014 | 2014 | NA | NA | NA | X | N/A ELECTRONICO | ROYECTOS\07_Proyecto, ~ GENERAL CONTIENE: 712 ARCHIVOS, 64 |
! | i ! i ! | s_TI ! | CARPETAS |

e e i sl OSSR ASRIUE RS FOM DU =SSN, | ; - e e S P A R iy
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1. Entidad Remitente

2. Entidad Productora

3. Unidad Administrativa

4. Oficina Productora

10. N° 11. Cédigo
orden  Serie / Subserie

33 02.36.07
34 0238
35 02.38
36 02.38
37 02.38
38 02.38

20. Elaborado por:
Cargo

Firma
Lugar:

Fecha

12. Nombre Serie, Subserie o Asuntos
PROYECTOS / PROYECTOS TI/ Sl

REGISTROS GESTION TI/ EVIDENCIAS_GI

REGISTROS GESTION Tl / EVIDENCIAS

REGISTROS GESTION Tl / EVIDENCIAS

REGISTROS GESTION TI/ EVIDENCIAS Gi

REGISTROS GESTION Tl / EVIDENCIAS ST
ANA MARIA HENAO

lathac

UPRA - OFICINA TIC

Oficina de tecnologias de la informacion y las comunicaciones

Oficina de tecnologias de la informacion y las comunicaciones

Cargo

Firma

Lugar:

Fecha

Unidad de planificacion de tierras rurales, adecuacion de tierras y usos agropecuarios

21. Entregado por:

CODIGO GDO-FT-010

- N
FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL VERSION 2 L CF
& 77" .
FECHA 20/08/2014
5. Objeto Transferencias primarias
6. Proceso Gestion de informacion y conocimiento
7. Responsable del manejo del archivo ANA MARIA HENAO
8. Registro de entrada (DD/MM/AAAA) 04/07/2017 d: 1hoda 1
TN T _ transferencia S
13. Fechas extremas 14. Unidad de Conservacion 18. Nivel de
1) b Wi 5 = 17. Lugar de
I 15. N° de folios 16. Soporte A aceh et acceso 19. Notas
Inicial Final Caja Carpeta . Tomo otros General / Restringido
T:\02_OFICINA_TIC\36_P TAMANO EN DISCO: 3.34 GB
2014 2014 N/A N/A N/A X N/A ELECTRONICO ROYECTOS\07_Proyecto GENERAL CONTIENE: 6535 ARCHIVOS, 1467
s_TI CARPETAS
TAMANO EN DISCO: 14,2 MB
2013 2013 N/A NIA N/A X N/A ELECTRONICO 02 OFIGING. TiOYS0. 5 GENERAL CONTIENE: 13 ARCHIVOS, 0
EGISTROS_GESTION_TI
= CARPETAS
TAMANO EN DISCO: 300 MB
2014 2014 N/A N/A N/IA X N/A ELECTRONICO 102 PIGINA, TICA3R: Fe GENERAL CONTIENE: 196 ARCHIVOS, 48
EGISTROS_GESTION_TI
CARPETAS
TAMANO EN DISCO: 2,55 GB
2014 2014 N/A N/A N/A X N/A ELECTRONICO T\OZ_OF\CINA_TIC\3§_R GENERAL CONTIENE: 5.593 ARCHIVOS, 66
EGISTROS_GESTION_TI
== = CARPETAS
TAMANO EN DISCO: 5,87 MB
2014 2014 N/A N/A N/IA X N/A ELECTRONICO T\OZ*OF‘C[NA"T[CBS—R: GENERAL CONTIENE: 7 ARCHIVOS, 0
EGISTROS_GESTION_TI
= 3 CARPETAS
TAMARO EN DISCO: 262 MB
2014 2014 N/A N/A NIA X N/A ELECTRONICO 1202_OFICINA_TICASS R GENERAL CONTIENE: 40 ARCHIVOS, 6

EGISTROS_GESTION_TI

CARPETAS

FELIPE FONSECA FINO 22. Recibido por:

Cargo

“SECREZTARIA GENERAL - GESTION
DOCUMENTAL

Fecha 26/07/2017

Lugar:

Paginad de4d
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