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.~ 8.Tema | Legalizacion transferencia documental primaria No. 2 de la Oficina de Control Interno

9.
Responsable

' Mauricio Gonzalez Llanos

I 10. Objetivo  Legalizar la transferencia documental primaria

i 11. Orden del dia

Legalizacion transferencia documental primaria

12. Desarrollo de la Reunién

'En Bogota, a los 26 dias del mes de Julio de 2018, se reunieron los funcionarios Sandra Milena Ruano en
representacion de la Asesoria de control Interno de la UPRA y Mauricio Gonzalez Llanos en representacion del
Area de Gestién Documental de la Secretaria General, con el fin de legalizar la entrega de la transferencia
documental primaria No. 2 correspondiente al afio 2015.

Es pertinente precisar que la funcionaria Sandra Ruano Reyes y la contratista Liss Angela Lopez que conforman
' hoy el equipo de trabajo de la Asesoria de Control Interno iniciaron sus labores en la UPRA en enero de 2018
'y no se realizé entrega formal del archivo que se encontraba a la fecha.

| Posteriormente se realizé una validacion de su estado y con lo encontrado se procede a trabajar en la
| transferencia objeto de esta acta.

Con anterioridad a la formalizacién de la transferencia se desarrollaron actividades de asesoria y
acompafiamiento por parte de los funcionarios del proceso de Gestion Documental para la preparacion de la
misma.

Conforme a la programacién en el cronograma de transferencias primarias el dia 26 de julio de 2018 se recibe
por parte de la Oficina de Control Interno, los archivos que pasan a conformar el archivo Central de la Entidad.

La contratista Liss Anggela Lépez prepard y reviso los archivos; y diligencié el formulario de inventario Gnico
' documental el cual se entrega el dia de hoy.

' La contratista Myriam Silva del Grupo de Gestion Documental recibe el archivo y revisa los datos con el archivo
' entregado el dia 26 de julio de 2018; se procede a legalizar la transferencia documental primaria, para custodia
'y administracién en el archivo central. Este archivo corresponde a la produccion de documentos de la vigencia
12015 y se encuentra asi:
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1. Archivo fisico: Contenido en 3 cajas 26 carpetas fisicas con un total de 1576 folios.

Acompafado a esta acta, se encuentra el respectivo Formato Unico de Inventario Documental. Correspondiente
a la transferencia documental No. 2 del afio 2018. Contenido en 3 folios, con veintiséis (26) registros.

2. La Carpeta 8 de la caja 2 Informe de Seguimiento a Planes de Mejoramiento que pertenece a la serie
01.14.04 Informes / Informes de Auditorias Internas / Informe de Seguimiento a Planes de Mejoramiento
contiene documentos del afio 2014 que corresponde a las carpetas 7,9,12,13,14,15 de la misma serie
y documentos que corresponde a las carpetas 2,3, de la serie 01.14.01 Informes / Informes a
Organismos de Control /Informe Pormenorizado Estado del Control Interno y al Informe de Plan
Anticorrupcién y Atencién al ciudadano, los cuales fueron transferidos al archivo central en el afio 2017.

3. Se entrega el documento “Acuse de recibo notificacion electronica acto administrativo que fija la tarifa
del control fiscal 2015", en original para ser archivado en los documentos del expediente |
correspondiente. '

4. Los archivos correspondientes a la serie 01.14.04 Informes / Informes de Auditorias Internas de los
procesos: Gestion Financiera-Contable, Gestion Financiera-Presupuesto, Gestion Financiera-
Tesoreria, Gestion Documental, Gestién Estratégica y Control a la Gestion, Comunicacion y Divulgacion
Estratégica, Gestion de la Planeacion del Uso del Suelo y Gestion Contractual, fueron entregados en
orden cronolégico, se aclara que no todos los tipos documentales de esta serie se encuentran en los
expedientes, debido a que en esta fecha se estaban estandarizando los formatos a ser utilizados en la
auditoria interna y se diferenciaban por tipo de auditoria ( Calidad y Gestion) en la tabla de retencion
documental no quedaron contemplados todos los formatos a ser utilizados y otros que estan
referenciados en la serie no fueron usados como lo establece el procedimiento EVG-PD-001 Auditorias
Internas de fecha 26 de junio de 2015.

13. Compromisos
~13.1 Actividades ~ 13.2 Responsable 13.3 Fecha limite de realizacion

1441 Lugar _ 142Fecha | | | 143Hora

L

14. Convocatoria Proxima Reunion *

15. En Constancia“;if;ﬁan ;

15.1 Nombres y Apellidos : 15.2 Cargo f 15.3 Firma |
SandraMilena Ruano Asesora Direccion General 3
Control Interno
Profesional Contratista j oo B, ™~
Liss Anggela Lopez Direccion General- Control

Interno

Técnico Administrativo
Mauricio Gonzalez Llanos Secretaria General-
Gestion Documental

Contratista Secretaria
Myriam Silva General Gestion
Documental
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1. Entidad Remitente HA 5. Objeto Transterencias primarias k
2 Entidad Productora Unidad de planificacion de tierras rurales, adecumén de tierras y usos agropecuarios 6. Proceso gEvaluacibn y mejora a la ffﬁ"__ -
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2 01.14.01 DE CONIROL / INFORME SEGUIMIENTO| 17/07/2015 02/02/2016 z 11 1-24 Papel ARCHIVO CENTRAL General
LEY DE TRANSPARENCIA |
| INFORMES / INFORMES A ORGANISMOS |
| DE CONIROL / INFORME EJECUTIVO ; |
! 3 01.14.01 ANUAL DEL CONTROL INTERNO/INFORME 19/01/2015 26/02/2015 3 mn 115 Papel ARCHIVO CENTRAL General
CONTROL INTERNO CONTABLE
| T -
INFORMES / INFORMES A ORGANISMOS | ‘
4 01.14.01 DE CONITROL ) INFORMES A 19/01/2015 01/03/2016 4 1171 1-38 Papel ARCHIVO CENTRAL General ‘
CONTRALORIA GENERAL DE LA NACION l[ ‘
~ NN - . — - e
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6 1 01.14.01 ISSRC%EPZ(EBE"N; AS LuVIE&CIEEg?4_ 30/01/2015 29/01/2016 6 11 1-66 Papel ARCHIVO CENTRAL General
'; | ACUERDOS DE GESTION
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| INFORMES / INFORMES A ORGANISMOS| I
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UNIDAD |
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INFORMES / INFORMES A ORGANISMOS |
8 | 01.14.01 DE CONTROL / INFORME SIGEP 28/01/2015 23/10/2015 8 11 1-15 | Papel ARCHIVO CENTRAL General |
INFORMES / INFORMES A ORGANISMOS
9 01.14.01 DE CONTROL /INFORME DE PETICIONES| 27/02/2015 15/02/2016 9 17 1-27 Papel ARCHIVO CENTRAL General
QUEJAS SUGERENCIAS Y RECLAMOS
INFORMES / INFORMES A ORGANISMOS
10 01.14.01 DE CONTROL /INFORME DE EVALUACION|  24/10/2015 14/12/2015 1 (Pl 11 Papel ARCHIVO CENTRAL General
RENDICION DE CUENTAS
INFORMES / INFORMES A ORGANISMOS |
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11. Codigo
Serie / Subserie

13. Fechas extremas

14. Unidad de Conservacion

12. Nombre Serie, Subserie o Asuntos

Inicial

Final

|

Carpeta

Tomo

otros

15. N° de folios

17. Lugar de

18. Nivel de acceso
General / Restringido

19. Notas

01.14.01

INFORMES / INFORMES A ORGANISMOS
DE CONIROL /INFORME SEGUIMIENTO
PROCESOS DISCIPLINARIOS

10/03/2015

28/12/2015

n

ARCHIVO CENTRAL

General

01.14.01

INFORMES / INFORMES A ORGANISMOS
DE CONTROL /INFORME PLAN
ANTICORRUPCION Y ATENCION AL
CIUDADANO

19/01/2015

01/03/2016

"

1-49

Papel

ARCHIVO CENTRAL

General

01.14.01

INFORMES / INFORMES A ORGANISMOS
DE CONTROL /INFORME CUMPLIMIENTO
AUSTERIDAD Y EFICIENCIA DEL GASIO
PUBLICO

29/01/2005

25/01/2016

11

Papel

| ARCHIVO CENTRAL

General

01.14.01

INFORMES / INFORMES A ORGANISMOS
DE CONTROL /INFORME
PORMENORIZADO ESTADO DEL CONTROL
INTERNO

30/04/2015

05/11/2015

1A

1-41

Papel

ARCHIVO CENTRAL

General

01.14.01

INFORMES / INFORMES A ORGANISMOS
DE CONTROL /INFORME DE DERECHOS
DE AUTOR VIGENCIA 2014

10/03/2015

10/03/2015

il

01.14.04

INFORMES / INFORMES DE AUDITORIAS
INTERNAS / INFORME DE SEGUIMIENTO A
PLANES DE MEJORAMIENTO

21/01/2015

01.14.04

INFORMES / INFORMES DE AUDITORIAS
INTERNAS / INFORME DE AUDITORIA AL
PROCESO  GESTION  FINANCIERA/
| CONTABLE

09/02/2015

INFORMES / INFORMES DE AUDITORIAS
INTERNAS / INFORME DE AUDITORIA AL
|PROCESO  GESTION  FINANCIERA/
PRESUPUESTO

11/03/2015

01/03/2016

23/04/2015

23/06/2015

n

g

Papel

11

1-146

Papel

INFORMES / INFORMES DE AUDITORIAS
INTERNAS / INFORME DE AUDITORIA AL
PROCESO GESTION DOCUMENTAL

24/04/2015

21

01.14.04

T
EINFORMES [ INFORMES DE AUDITORIAS
|INTERNAS / INFORME DE AUDTORIA AL
|PROCESO  GESTION  ESTRATEGICA Y

CONTROL A LA GESTION

26/10/2015

09/12/2015

28/12/2015

”n

1-109

Papel

ARCHIVO CENTRAL

General

| ARCHIVO CENTRAL

‘iARCHIVO CENTRAL
|

=

General

General

ARCHIVO CENTRAL

General

\
lARC HIVO CENTRAL
1

General

S S

1/1

1-'90

Papel

| ARCHIVO CENTRAL|
|

General

01.1404

INFORMES / INFORMES DE AUDITORIAS
INTERNAS / INFORME DE AUDITORIA AL
PROCESO COMUNICACION Y
DIVULGACION ESTRATEGICA

01/06/2015

20/08/2015

m

1-102

|

Papel

|
|

ARCHIVO CENTRAL

General

01.14.04

INFORMES / INFORMES DE AUDITORIAS
INTERNAS / INFORME DE AUDITORIA AL
PROCESO GESTION DE LA PLANEACION
DEL USO DEL SUELO

14/07/2015

09/12/2015

mn

1-139

Papel

ARCHIVO CENTRAL

General

01.14.04

01.14.04

INFORMES / INFORMES DE AUDITORIAS
INTERNAS / INFORME DE AUDITORIA AL
PROCESO GESTION
FINANCIERA/TESORERIA

;PROCESO GESTION CONTRACTUAL

03/09/2015

INFORMES / INFORMES DE AUDITORIAS
INTERNAS / INFORME DE AUDITORIA AL

14/07/2015

30/11/2015

09/11/2015

ARCHIVO CENTRAL

|ARCHIVO CENTRAL|

General

General




Pagina 3de 3

TN ’ y 13. Fechas extremas 14. Unidad de Conservacion g
i e f’”s ’°°. 12. Nombre Serie, Subserie 0 Asuntos —T T 15. N° de folios|  16. Soporte 17. Lugar de 18, Nivel de acceso 19, Natas
Inicial Final Caja Carpeta | Tomo otros SrpscesTenin
PROGRAMAS / PROGRAMAS DE
26 01.34.04 FORTALECIMIENTO DE LA CULTURA DEL{ 29/04/2015 05/11/2015 3 7 i1 1-10 Papel ARCHIVO CENTRAL General

AUTOCONTROL /ACTA REUNION l
20. Etaboradaiﬁoc Liss gr?g&ela Lopez o R 21, Emragat;c; por: o , .Sondrc Milena Ru_cm-: 22. Recibido por: nuin?oﬁzalez Lianos
Cargo: | Profesional Contratista Cargo: = : gipsional Gpnfrafista Cargo: ’

T
Firma: FD L 2 Firma: Firma;
_ goe Poglo o | (o0 3

Lugar: Direccién General trol Inferno Lugar. Direcciéon General - Control Intemo Lugar:
Fecha Julic 12 de 2018 Fecha Julio 26 de 2018 Fecha
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