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2 
_ 
19/02/2015 

® MINAGRICULTURA 

Secretaría General 1 2. Área 	 3. N° 
responsable 	—Gestión i Documental 	Pág. 

1.Caracter de la 
reunión 

     

     

     

 

X 

   

       

       

4. ACTA No. 

21 	06 	2017 	6. Lugar 	Secretaría 	7. Hora 	, 15:00 	15:05 
1 General 

Legalización transferencia documental primaria No. 1 de la asesoría de Comunicaciones al 
Archivo central 

5. Fecha de 
reunión 

8.Tema 

9. Responsable Dennis William Bermúdez 

10. Objetivo 	Legalizar la transferencia documental primaria 

11. Orden del día 

- 	Legalización transferencia documental 

12. Desarrollo de la Reunión 

En Bogotá a los (21) veintiuno días del mes de (06) junio del año 2017, se reunieron Johana Trujillo en 
representación de la Asesoría de Comunicaciones de la Dirección General, y Dennis William Bermúdez en 
representación de Gestión Documental de la Secretaría General, con el fin de legalizar la entrega de la 
transferencia documental primaria No. 1. 

Conforme a la programación en cronograma de transferencias primarias, el día 20 de junio se recibe de parte 
de la asesoría de comunicaciones, los archivos que pasan a conformar el archivo central de la entidad. 

Previo a constatar la revisión del Formato Único de Inventario Documental realizado por Gloria Amparo Serna 
y los archivos entregados, se cotejaron los datos los días 20 y 21 de junio de 2017, por Francy Gómez del grupo 
de Gestión Documental; se procede a legalizar la transferencia documental primaria, para custodia y 
administración en el archivo central. Estos, archivos oscilan entre los años 2013 y 2014 de producción y se 
encuentran así: 

• Archivos físicos: Contenidos en 1 caja X200 (Caja no. 1), con 4 carpetas físicas que suman un total de 
528 folios. 

• Archivos electrónicos: Contenidos en 5 carpetas electrónicas, con 863 archivos y un peso aproximado 
de 21.9 GB, que se pueden consultar en la ruta: 

T:\01_DIRECCION_GENERAL\6_DG_Asesoria_Comunicaciones  

Acompañado a esta acta se encuentra el respectivo Formato Único de Inventario Documental, correspondiente 
a la transferencia documental No. 1 del año 2017, contenido en (1) un folio, con (9) nueve registros. 
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CÓDIGO PLE-FT-003 , 

VERSIÓN 	2 

FECHA 19/02/2015 

ACTA DE REUNIÓN AGRICULTURA 

13. Compromisos 

13.1 Actividades 13.3 Fecha límite de 13.2 Responsable realización 

N.A 

N.A 

N.A 

14. Convocatoria Próxima Reunión 

14.1 Lugar 	 N/A 	 14.2 Fecha ' 	| 	| 	1 14.3 Hora 

15. En Constancia Firman 

 

15.1 Nombres y Apellidos 15.2 Cargo 

Johana Trujillo Moya 

Dennis William Bermúdez 

Asesora de Comunicaciones — 
Dirección General 

Secretario General 

2 



UPRA - DIRECCIÓN GENERAL - ASESORIA DE 
COMUNICACIONES 

20/06/2017 

Firma: 

Lugar: 

Fecha Fecha 

Firma:  

Lugar 

22 Recibido por: 

Cargo: 

Firma: 

Lugar: 

Fecha 

• AR SECR GENERAL 

DENNIS WILLIAM BERMÚDEZ 

UPRA ECRETA RÍA GE

▪ N▪ E

▪ RAL - GESTIÓ 
DOCUMENTAL 

20/06/2017 
;111)," 

31/10/2014 31/10/2014 N/A N/A 

2013 	2013 	N/A 	N/A 

FÍSICO ARCHIVO CENTRAL 

T:\01  DIRECCIÓN_GENERAL% DG Ase: 

ELECTRÓNICO 
soria Comunicaciones 529_PLAN—ES \06—  P 
LANES_DIVULGA CIÓN_COM \ 2014_M—atri 
z_comunicaciones 	 • • 

\01 DIRECCION_GENERALV3 DG Ase 

ELECTRÓNICO soria—Comunicaciones \29_PLAN—ES \ 06—  P 
LANE—S_DIVULGACION_COM \2014_Pran 
divulgacion_com 

T'\01_DIRECCION_GENERAL \ 6_DG Ase 

ELECTRÓNICO 
soria Comunicaciones \29_PLANES \Ce—  P 
LANE—S_DIVULGACION COM \2014_In—for 
me_encuesta_satis_pro—d 

T \ 01 DIRECCION_GENERAL DG Ase 
soria—Comunicaciones \45_PRODUCT—OS_ 
DISE—NO_PUB \2013_Piezas_comunicació 
nfinales 

ELECTRÓNICO 

■ 

GDO-FT-010 

2 

20/08/2014 

   

 

MinAgricultura 
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10 N° 
orden 

11. Código 
Serie / 

Subsane 
12 Nombre Serie, Subsane o Asuntos 

PLANES / PLANES DE DIVULGACION DE 
01 29 06 COMUNICACIONES / PLAN DE DIVULGACIÓN 

Y COMUNICACIONES 

PRODUCTOS DE DISEÑO, PUBLICACIÓN y 
01.45 COMUNICACIÓN / SOLICITUD DE DISEÑO, 

¡PUBLICACIÓN Y COMUNICACIÓN (CDE-FT-
002) 

PRODUCTOS DE DISEÑO, PUBLICACIÓN Y 
3 01.45 COMUNICACIÓN / SOLICITUD DE DISEÑO. 

PUBLICACIÓN  Y COMUNICACIÓN (CDE-FT-
002) 

REGISTROS ADMINISTRATIVOS / REGITROS 
DE ATENCIÓN DE EVENTOS / SOLICITUD 
ORGANIZACIÓN DE EVENTOS DE CARÁCTER 
TÉCNICO - ENCUESTA DE EVALUACIÓN DE 
EVENTOS - INFORMES DE EVALUACIÓN DE 
EVENTOS 

4 	01 37.01 

PLANES / PLANES DE DIVULGACION DE 
5 	01 29 06 COMUNICACIONES 	 MATRIZ,  

COMUNICACIONES 

PLANES / PLANES DE DIVULGACION DE' 
6 	01.29.06 COMUNICACIONES / PLAN DE DIVULGACIÓN',, 

Y COMUNICACIONES 

PLANES / PLANES DE DIVULGACION DE 
7 	01.29.06 COMUNICACIONES / INFORME ENCUESTA 

SATISFACCIÓN O PRODUCTOS 

PRODUCTOS DE DISEÑO, PUBLICACIÓN Y1 
8 	01.45 	COMUNICACIÓN / PIEZAS DE COMUNICACIÓN 

FINALES 

PRODUCTOS DE DISEÑO, PUBLICACIÓN Y 
9 	01 45 	COMUNICACIÓN / PIEZAS DE COMUNICACIÓN 

FINALES 

20 Elaborado por.  

Cargo.  

GLORIA AMPARO SERNA CORREA 

CONTRATISTA 

13. Fechas extremas 

9 No de 
transferencia 

18 Nivel de 
acceso 

General / 
Restringido 

GENERAL 

GENERAL 

GENERAL 

GENERAL 

GENERAL 

GENERAL 

GENERAL 

GENERAL 

 

19 Notas 

 

 

CONTIENE 2 ARCHIVOS, O 
CARPETAS, TAMAÑO 172 KB 

 

CONTIENE 1 ARCHIVOS, O 
CARPETAS, TAMAÑO 8.71 MB 

CONTIENE 1 ARCHIVOS, O 
CARPETAS, TAMAÑO 940 KB 

 

CONTIENE 383 ARCHIVOS, 44 
CARPETAS, TAMAÑO 3.57 GB 

 

13/01/2014 23/09/2014 	 2 1/2 

23/09/2014 	18/12/2014 	 3 	2/2 

16/12/2013 11/12/2014 	 4 1/1 

01/08/2014 05/08/2014 N/A N/A N/A X 

MOYA 

CIONES 

upra 	FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL 

1 Entidad Remitente 	N.A. 

2 Entidad Productora 	Unidad de planificación de tierras rurales, adecuación de fierras y usos agropecuarios 

3. Unidad Administrativa Dirección General 

4. Oficina Productora 	Asesoria de Comunicaciones 

14. Unidad de Conservación 7 
Caja ICarpeta I  Tomo I otros 

CÓDIGO 

VERSIÓN 

FECHA 

5. Objeto 	 Transferencias primarias 

6. Proceso 

7. Responsable del manejo del archivo 

'8. Registro de entrada (DD/MM/AAAA) 

Comunicación y divulgación estratégica 

20/06/2017 

17. Lugar de almacenamiento 

ARCHIVO CENTRAL 

ARCHIVO CENTRAL 

ARCHIVO CENTRAL 

GLORIA AMPARO SERNA CORREA 

Inicial 	Final 

20/01/2014 	03/10/2014 	1 	 1/1 

15. N° de folios 

106 

1-200 

201-246 

16. Soporte 

FISICO 

FISICO 

FISICO 

30/09/2014 30/09/2014 N/A N/A N/A x 

2014 	2014 	N/A 	N/A 

21. Entregado pon 

Cargo: 

N/A 

N/A 	X 

N/A 	x 

JOHANA TRUJI 

ION GE RAL - ASESORIA DE 
OMUNIC' IONES 

176 

N/A 

N/A 

N/A 

N/A 

N/A 

T \ 01 DIRECCION_GENERAL \6 DG Ase 

ELECTRÓNICO sana—Comunicaciones \45_PROIUCT—OS_
I GENERAL 

DISE—NO_PUB \2014_Piezas_comunicacio 1 
nfinales 

CONTIENE 476 ARCHIVOS, 16 
CARPETAS, TAMAÑO 18.3 GB 

20/06/2017 
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