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4.CODIGO 5. NOMBRE 6.CODIGO 7. NOMBRE 8.CODIGO 10. CODIGO
2.ACTO ADMINISTRATIVO 3.FUNCION 9. SERIE O ASUNTO 11. NOMBRE SUBSERIE
SECCION SECCION SUBSECCION SUBSECCION SERIE O ASUNTO SUBSERIE
Dirigir, orientar, coordinar, ejecutar y vigilar las funciones
asignadas a la UPRA, de acuerdo a las orientaciones del Consejo 01 Direccion General N/A N/A 02 ACTAS 09 Actas del Comité de Direccion
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 11, Numeral 1 |de Direccién Técnica
Rendir informes generales o periédicos y particulares al Ministro
de Agriculturay de Desarrollo Ruraly al Consejo de Direccién
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 11, Numeral 11 |Técnica sobre lasactividades adelantadas, la situacion general de 01 Direccion General N/A N/A 16 INFORMES 01 Informes a otras entindades
la UPRAY las medidas adoptadas que puedan afectar el curso de
la politica del Gobierno
Definir criterios y lineamientos juridicos para expedir conceptos y Direccion General ACCIONES . .
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 11, N 119. . . 01 X N/A N/A 01 01 Acciones contenciosas
umera autorizaciones que deba emitir la UPRA de acuerdo a la (Asesoria Juridica) CONSTITUCIONALES
normatividad vigente,funcién que podra delegar
Definir criterios y lineamientos juridicos para expedir conceptos y Direccion General ACCIONES . .
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 11, N 119. . . 01 X N/A N/A 01 02 Acciones de cumplimiento
umera autorizaciones que deba emitir la UPRA de acuerdo a la (Asesoria Juridica) CONSTITUCIONALES P
normatividad vigente,funcién que podra delegar
Definir criterios y lineamientos juridicos para expedir conceptos y Direccion General ACCIONES .
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 11, N 119. o . 01 . N/A N/A 01 03 Acciones de grupo
umera autorizaciones que deba emitir la UPRA de acuerdo a la (Asesoria Juridica) CONSTITUCIONALES grup
normatividad vigente,funcion que podra delegar
Definir criterios y lineamientos juridicos para expedir conceptos y Direccion General ACCIONES Acciones de restitucion de
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 11, N 119. o . 01 . N/A N/A 01 04 .
umera autorizaciones que deba emitir la UPRA de acuerdo a la (Asesorfa Juridica) CONSTITUCIONALES tierras
normatividad vigente,funcion que podra delegar
Definir criterios y lineamientos juridicos para expedir conceptos y Direccion General ACCIONES .
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 11, N 119. o . 01 . N/A N/A 01 05 Acciones de tutela
umera autorizaciones que deba emitir la UPRA de acuerdo a la (Asesoria Juridica) CONSTITUCIONALES
normatividad vigente,funcion que podra delegar
Definir criterios y lineamientos juridicos para expedir conceptos y Direccion General ACCIONES X
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 11, N 119. o 01 N/A N/A 01 06 Acciones populares
umera autorizaciones que deba emitir la UPRA de acuerdo a la (Asesoria Juridica) CONSTITUCIONALES pop
normatividad vigente,funcién que podra delegar
Definir criterios y lineamientos juridicos para expedir conceptos y Direccion General ACCIONES Acciones publicas de
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 11, N 1 19. R - 01 . , N/A N/A 01 07 : o K
umera autorizaciones que deba emitir la UPRA de acuerdo a la (Asesoria Juridica) CONSTITUCIONALES inscontitucionalidad
normatividad vigente,funcién que podra delegar
Ejercer la competencia relacionada con el control interno Direccién General Actas del Comité de
DECRETO 4145 DE 2011, ART.11, Numeral 16 |disciplinario, como segunda instancia de la Secretaria General, de 01 N/A N/A 02 ACTAS 06

acuerdo con la ley

(Asesoria Juridica)

Conciliacién
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Emitir los conceptos juridicos que sean solicitados por las Direccion General
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 11, Numeral 20 | " ptosjuridicos qu Hettados por 01 reccion bene N/A N/A 08 CONCEPTOS o1 Conceptos Juridicos
diferentes dependencias de la UPRA, funcién que podréa delegar (Asesoria Juridica)
Definir criterios y lineamientos juridicos para expedir conceptos y Direccion General PROCESOS Procesos de conciliaci
Ir [ ir T iacion
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 11, Numeral 19 |autorizaciones que deba emitir la UPRA de acuerdo a la 01 (Asesoria Juridica) N/A N/A 34 EXTRAJUDICIALES 01 extraiudicial
normatividad vigente,funcién que podra delegar. )
Definir criterios y lineamientos juridicos para expedir conceptos y Direccion General
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 11, Numeral 19 |autorizaciones que deba emitir la UPRA de acuerdo a la 01 (Asesoria Juridica) N/A N/A 35 PROCESOS JUDICIALES 01 Procesos Civiles
normatividad vigente,funcién que podra delegar.
Definir criterios y lineamientos juridicos para expedir conceptos y Direccion General
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 11, Numeral 19 |autorizaciones que deba emitir la UPRA de acuerdo a la 01 (Asesoria Juridica) N/A N/A 35 PROCESOS JUDICIALES 02 Procesos Laborales
normatividad vigente,funcién que podra delegar.
Definir criterios y lineamientos juridicos para expedir conceptos y Direccién General
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 11, Numeral 19 |autorizaciones que deba emitir la UPRA de acuerdo a la 01 (Asesoria Juridica) N/A N/A 35 PROCESOS JUDICIALES 03 Procesos Penales
normatividad vigente,funcion que podra delegar.
Ejercer la competencia relacionada con el control interno Direccién General Procesos Disciolinarios
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 11, Numeral 16 |disciplinario, como segunda instancia de la Secretaria General, de 01 (Asesoria Juridica) N/A N/A 36 PROCESOS JURIDICOS 01 ordinarigs
acuerdo con la ley
Ejercer la competencia relacionada con el control interno Direccién General Procesos Disciolinarios
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 11, Numeral 16 |disciplinario, como segunda instancia de la Secretaria General, de 01 (Asesoria Juridica) N/A N/A 36 PROCESOS JURIDICOS 02 Verbalez
acuerdo con la ley
Compilar las normas legales, los conceptos, la jurisprudenciay la Direccién General Provectos de Actos
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 11, Numeral 21 |doctrina relacionados con las actividades de la Unidad y velar por 01 (Asesoria Juridica) N/A N/A 40 PROYECTOS 03 Adminis?/trativos/le islativos
su difusién yactualizacién, funcion que podra delegar g
La secretaria técnica del Comité Institucional de Gestiény Direccion General Actas del Comité Institucional
RESOLUCION 031 DE 2018, ART.4 Desempefio serd ejercida por el profesional especializado, grado 01 (Asesoria de N/A N/A 02 ACTAS 10 de Gestién v Desempefio
20 de la direccién general con funciones de planeacion. Planeacién) y P
La secretaria técnica del Comité interno de de Programacién Direccion General Actas del Comité de
RESOLUCION 026 DE 2018, ART.4 g 01 (Asesoria de N/A N/A 02 ACTAS 11

Presupuestal seré ejercida por el Asesor de Planeacion.

Planeacion)

Programacion Presupuestal
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Aprobar y hacer seguimiento a las acciones estrategicas Direccién General
RESOLUCION 031 DE 2018, ART.3. Numeral 1. |adoptadas para la operacion del Modelo Integrado de Planeaciony 01 (Asesoria de N/A N/A 02 ACTAS 13 Actas Sistema de Gestion
Gestion (MIPG). Planeacion)
Revi bar el ant to d to d Direcci6n General ANTEPROYECTO DE
evisar y aprobar el anteproyecto de presupuesto de
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 11, Numeral 18 ) v p ) p v P P 01 (Asesoria de N/A N/A 03 N/A N/A
funcionamiento e inversion » PRESUPUESTO
Planeacion)
Rendir informes generales o periédicos y particulares al Ministro
de Agriculturay de Desarrollo Ruraly al Consejo de Direccién Direccion General
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 11, Numeral 11 |Técnica sobre lasactividades adelantadas, la situacién general de 01 (Asesoria de N/A N/A 16 INFORMES 01 Informes a otras entindades
la UPRAy las medidas adoptadas que puedan afectar el curso de Planeacion)
la politica del Gobierno
Elmédulo de Control de Documentos del SEA, contendra la
documentacion e infirmacion formal del Sistema de Gestion (SG),
para el cumplimiento de la misién institucvional, relacionado con: Direccion General L,
. o A ) Informes de gestién de
RESOLUCION 045 DE 2019, ART.2. politicas, planes, procesos, indicadores, riesgos, formatos, 01 (Asesoria de N/A N/A 16 INFORMES 08 indicadores
manuales, proptocolos, guias, instructivos y otros en sis distintos Planeacion)
niveles de documentacion, dispuestos en el listado maestro de
documentos.
Rendir informes generales o periédicos y particulares al Ministro
de Agriculturay de Desarrollo Ruraly al Consejo de Direccién Direccion General Informes de gestion
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 11, Numeral 11. |Técnica sobre lasactividades adelantadas, la situacién general de 01 (Asesoria de N/A N/A 16 INFORMES 10 instituciognal
la UPRAy las medidas adoptadas que puedan afectar el curso de Planeacion)
la politica del Gobierno
Elmédulo de Control de Documentos del SEA, contendra la
documentacion e infirmacion formal del Sistema de Gestion (SG),
para el cumplimiento de la misién institucvional, relacionado con: Direccién General INSTRUMENTOS DE
. - . . 2 Instrumentos para el control
RESOLUCION 045 DE 2019, ART.2. politicas, planes, procesos, indicadores, riesgos, formatos, 01 (Asesoria de N/A N/A 20 ADMINISTRACION DEL 01 de documentos
manuales, proptocolos, guias, instructivos y otros en sis distintos Planeacidn) SISTEMA DE GESTION
niveles de documentacion, dispuestos en el listado maestro de
documentos.
Elmddulo de Control de Documentos del SEA, contendra la
documentacion e infirmacién formal del Sistema de Gestion (SG),
para el cumplimiento de la misién institucvional, relacionado con: Direccion General INSTRUMENTOS DE Instrumentos para la
RESOLUCION 045 DE 2019, ART.2. politicas, planes, procesos, indicadores, riesgos, formatos, 01 (Asesoria de N/A N/A 20 ADMINISTRACION DEL 02 planificacién del Sistema de
manuales, proptocolos, guias, instructivos y otros en sis distintos Planeacion) SISTEMA DE GESTION Gestion

niveles de documentacién, dispuestos en el listado maestro de
documentos.
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A partir de la vigencia de la presente ley, todas las entidades del
Estado a mas tardar el 31 de enero de cada afio, deberan publicar
en su respectiva pagina web el Plan de Accién para el afio Direccion General
LEY 1474 DE 2011, ART 74 siguiente, en el cual se especificaran los objetivos, las estrategias, 01 (Asesoria de N/A N/A 31 PLANES 03 Planes de Accion
los proyectos, las metas, los responsables, los planes generales Planeacion)
de compras y la distribucion presupuestal de sus proyectos de
inversién junto a los indicadores de gestion.
Integracion de los planes institucionales y estratégicos al Plan de
Accidn. Las entidades del Estado, de acuerdo con el émbito de
aplicacion del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion, al Plan Direccion General )
L, ., , Planes estrategicos
DECRETO 612 de 2018, ART 1. de Accién de que trata el articulo 74 de la Ley 1474 de 2011, 01 (Asesoria de N/A N/A 31 PLANES 11 institucionales
deberan integrar los planes institucionales y estratégicos que se Planeacion)
relacionan a continuacién y publicarlo, en su respectiva pagina
web, a mas tardar el 31 de enero de cada afio
Los proyectos de inversion publica contemplan actividades
limitadas en el tiempo, que utilizan total o parcialmente recursos
publicos, con el fin de crear, ampliar, mejorar, o recuperar la
capacidad de produccidn o de provisién de bienes o servicios por
parte del Estado.
Los proyectos de inversion se clasificardn de acuerdo con los Direccién General
DECRETO 2844 DE 2010, ART. 5. lineamientos que defina el Departamento Nacional de Planeacion, 01 (Asesoria de N/A N/A 40 PROYECTOS 04 Proyectos de inversion
atendiendo las competencias de las entidades y las Planeacion)
caracteristicas inherentes al proyecto. Con fundamento en estos
criterios, se determinaran los requerimientos metodolégicos que
deberé atender cada proyecto de inversion para su formulacion,
evaluacion previa, registro, programacion, ejecucién, seguimiento
y evaluacion posterior.
Dirigir las actividades y los estudios e investigaciones que
permitan establecer los criterios técnicos, econdémicos, sociales, Direccién General Conceptos Técnicos de
DECRETO 4145 DE 2011, ART. juridicos y ambientalesdel ordenamiento social de la propiedad de 01 N/A N/A 08 CONCEPTOS 02

la tierra rural, el uso eficiente del suelo para fines agropecuarios,
la adecuacion de tierras y el mercado detierras rurales.

(Asesoria Técnica)

gestion Intersectorial
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Dirigir las actividades y los estudios e investigaciones que
permitan establecer los criterios técnicos, econémicos, sociales, Direccién General Conceptos Técnicos de
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 11,Numeral 2 |juridicos y ambientalesdel ordenamiento social de la propiedad de 01 (Asesoria Técnica) N/A N/A 08 CONCEPTOS 03 Iniciativas de Cooperacion
1 |
la tierra rural, el uso eficiente del suelo para fines agropecuarios, Internacional
la adecuacion de tierras y el mercado detierras rurales.
Dirigir las actividades y los estudios e investigaciones que
permitan establecer los criterios técnicos, econdémicos, sociales, Direccién General Informes Técnicosde
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 11,Numeral 2 |juridicos y ambientalesdel ordenamiento social de la propiedad de 01 o N/A N/A 16 INFORMES 12 O X
. . ) . (Asesoria Técnica) Cooperacion Internacional
la tierra rural, el uso eficiente del suelo para fines agropecuarios,
la adecuacion de tierras y el mercado detierras rurales.
Dirigir las actividades y los estudios e investigaciones que
permitan establecer los criterios técnicos, econdémicos, sociales, Direccién General Informes Técnicos de gestion
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 11,Numeral 2 |juridicos y ambientalesdel ordenamiento social de la propiedad de 01 Lo N/A N/A 16 INFORMES 13 X g
. . ) . (Asesoria Técnica) Intersectorial
la tierra rural, el uso eficiente del suelo para fines agropecuarios,
la adecuacion de tierras y el mercado detierras rurales.
Dirigir las actividades y los estudios e investigaciones que
permitan establecer los criterios técnicos, econdémicos, sociales, Direccién General Provectos de Cooperacion
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 11,Numeral 2 |juridicos y ambientalesdel ordenamiento social de la propiedad de 01 o N/A N/A 36 PROYECTOS 03 4 X P
) . ) ) (Asesoria Técnica) Internacional
la tierra rural, el uso eficiente del suelo para fines agropecuarios,
la adecuacion de tierras y el mercado detierras rurales.
- - o . Direccién General B
Fijar la politica de comunicaciones internas y externas de la . Informes de evaluacion de
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 11, Numeral 17 . 01 (Asesoria de N/A N/A 16 INFORMES 06
Unidad. L eventos
Comunicaciones)
Fijar la politica de comunicaciones internas y externas de la Direcci6n General Planes de divulgacion
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 11, Numeral 17 | o 2P y o1 (Asesoria de N/A N/A 31 PLANES 05 divulgaciony
Unidad. o comunicaciones
Comunicaciones)
. - o , Direccion General PRODUCTOS DE DISENO,
Fijar la politica de comunicaciones internas y externas de la ,
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 11, Numeral 17 Unidad 01 (Asesoria de N/A N/A 36 PUBLICACION Y N/A N/A
: Comunicaciones) COMUNIACION
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La Secretaria Técnica del Comitpe de Coordinacién del Sistema Direccién General Actas del Comité de
RESOLUCION 042 DE 2014, ART.3. de Control Interno de la UPRA la ejercrera el Asesor de Control 01 (Asesoria de Control N/A N/A 02 ACTAS 06 Coordinacién de Control
Interno. Interno) Interno
Ejercer la competencia relacionada con el control interno Direccion General o
R . . . ) Informes de Auditorias
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 11, Numeral 16. |disciplinario, como segunda instancia de la Secretaria General, de 01 (Asesoria de Control N/A N/A 16 INFORMES 03 externas
acuerdo con la ley Interno)
Ejercer la competencia relacionada con el controlinterno Direccion General Informes de Auditorias
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 11, Numeral 16. |disciplinario, como segunda instancia de la Secretaria General, de 01 (Asesoria de Control N/A N/A 16 INFORMES 04 internas
acuerdo con la ley Interno)
Ejercer la competencia relacionada con el control interno Direccién General .
[T . . . ; Informes de requerimiento
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 11, Numeral 16. |disciplinario, como segunda instancia de la Secretaria General, de 01 (Asesoria de Control N/A N/A 16 INFORMES 11
legal para control Interno
acuerdo con la ley Interno)
Ejercer la competencia relacionada con el controlinterno Direccion General
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 11, Numeral 16. |disciplinario, como segunda instancia de la Secretaria General, de 01 (Asesoria de Control N/A N/A 31 PLANES 02 Planes Anuales de Auditoria
acuerdo con la ley Interno)
Planear, organizar, controlar y evaluar los recursos informaticos y Oficina de
de telecomunicaciones para satisfacer las necesidades y Tecnologias de la Actas de la Oficina de
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 12, Numeral 1. |requerimientos de losusuarios de la UPRA, de conformidad con 02 Inf g , N/A N/A 02 ACTAS 05 Tecnologias de la Informacién
nformacion
las politicas, metodologias, estadndares informéticos, de calidad, o v y las Comunicaciones
R - X Comunicaciones
seguridad y la normatividad vigente
Participar en la formulacion y ejecucion de los planes estratégicos Oficina de
de sistemas de informacién de la Unidad dentro de las politicas Tecnologias de la GESTION DE
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 12, Numeral 2. . . 02 . N/A N/A 13 N/A N/A
delnfraestructura Colombiana de Datos Espaciales y de Informaciony INFORMACION
Interrelacion de Catastro y Registro Comunicaciones
Oficina de
Atender las solicitudes de soporte técnico de los usuarios de los Tecnologias de la Historiales de Equipos
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 12, Numeral 7. . X X P . 02 g » N/A N/A 14 HISTORIALES 01 L quip
equipos, sistemas de informacién y bases de datos Informaciony Tecnoldgicos
Comunicaciones
Identificar, explorar e implementar las nuevas tecnologias de Tec::l:[}:::e la INSTRUMENTOS DE
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 12, Numeral 4. |. o P X P 8 02 g » N/A N/A 22 SERVICIOS 01 Licencia de Software
informacion aplicables a la UPRA Informaciény INFORMATICOS

Comunicaciones
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Planear, organizar, controlar y evaluar los recursos informaticos y Oficina de
ICI
de telecomunicaciones para satisfacer las necesidades y Tecnologias de la Plan de calidad de la
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 12, Numeral 1. |requerimientos de losusuarios de la UPRA, de conformidad con 02 g ., N/A N/A 31 PLANES 01 L,
» , ) ) L ) Informaciony Infomacién
las politicas, metodologias, estandares informéticos, de calidad, L
R - X Comunicaciones
seguridad y la normatividad vigente.
Planear, organizar, controlar y evaluar los recursos informaticos y Oficina de
de telecomunicaciones para satisfacer las necesidades y Tecnologias de la Planes de Infraestrctura
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 12, Numeral 1. |requerimientos de losusuarios de la UPRA, de conformidad con 02 g L, N/A N/A 31 PLANES 07 L.
- . . B i ) Informaciony Tecnoldgica
las politicas, metodologias, estandares informéticos, de calidad, L
R - X Comunicaciones
seguridad y la normatividad vigente.
Planear, organizar, controlar y evaluar los recursos informaticos y Oficina de
de telecomunicaciones para satisfacer las necesidades y Tecnologias de la Planes de Mantenimiento
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 12, Numeral 1. |requerimientos de losusuarios de la UPRA, de conformidad con 02 g L, N/A N/A 31 PLANES 08 ) .
. . . . e ) Informaciény Preventivo y Evolutivo IT
las politicas, metodologias, estandares informéticos, de calidad, L
R - X Comunicaciones
seguridad y la normatividad vigente.
Oficina de
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 12, Numeral 4. !dentificaﬁ, expl(_)rar e implementar las nuevas tecnologias de 02 Tecnologia§lde la N/A N/A 40 PROVECTOS o1 Proyecto de Ingenieria de
informacion aplicables a la UPRA Informaciony Software
Comunicaciones
Oficina de
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 12, Numeral 4. !dentificaﬁ, expl(_)rar e implementar las nuevas tecnologias de 02 Tecnologia§lde la N/A N/A 40 PROYECTOS 05 Proyectos de Tecn_?logl'a dela
informacion aplicables a la UPRA Informaciony Informacion
Comunicaciones
Oficina d
Garantizart vidad oara la publicacitn electrénica de | : 'lc'n,a Z l REPORTE DE INCIDENTES
arantizar la conectividad para la publicacién electrénica de la ecnologias de la
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 12, Numeral 6. informacién senerada nor lz UPRAp 02 Informgacién N/A N/A 42 DE SEGURIDAD DE LA N/A N/A
g P naciony INFORMACION
Comunicaciones
Oficina de
Coordinar el manejo estandarizado de informacién misional Tecnologfas de la SOLICITUDES DE
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 12, Numeral 10. corporativa rima]ria secundaria gue utilice la UPRA. y 02 Informgacién N/A N/A 45 ANALISIS DE N/A N/A
porativa, p y q : naciony INFORMACION
Comunicaciones
Dirigir los estudios técnicos sobre el ordenamiento social del Direccion de
suelo rural productivo, que sirvan de base para establecer Ordenamiento de la Estudios de distribucién
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 13, Numeral 3. L P q_ . . .p 03 . N/A N/A 12 ESTUDIOS 01 . . y
criterios, instrumentos,lineamientos e indicadores para que el Propiedad y tenencia de tierras

Gobierno Nacional establezca la politica sobre esta tematica

mercado de Tierras
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Dirigir los estudios técnicos sobre el ordenamiento social del Direccion de
suelo rural productivo, que sirvan de base para establecer Ordenamiento de la . . L
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 13, Numeral3. | =~ P q, X R ,p 03 R N/A N/A 12 ESTUDIOS 02 Estudios de gestion territorial
criterios, instrumentos,lineamientos e indicadores para que el Propiedad y
Gobierno Nacional establezca la politica sobre esta tematica mercado de Tierras
Dirigir los estudios técnicos sobre el ordenamiento social del Direccion de
suelo rural productivo, que sirvan de base para establecer Ordenamiento de la Estudios de mercados de
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 13, Numeral 3. |~ ) X s 03 R N/A N/A 12 ESTUDIOS 03 .
criterios, instrumentos,lineamientos e indicadores para que el Propiedad y tierras
Gobierno Nacional establezca la politica sobre esta tematica mercado de Tierras
Dirigir los estudios técnicos sobre el ordenamiento social del Direccion de . L
) K . Estudios de regularizacion de
suelo rural productivo, que sirvan de base para establecer Ordenamiento de la X .
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 13, Numeral3. | =~ = R . e 03 . N/A N/A 12 ESTUDIOS 04 la propiedad y acceso a tierras
criterios, instrumentos,lineamientos e indicadores para que el Propiedad y )
rurales
Gobierno Nacional establezca la politica sobre esta tematica mercado de Tierras
I I ) - . Direccion de o
Dirigiry coordinar los estudios para el establecimiento de la linea Ordenamiento de la Informes técnicos de
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 13, Numeral 8. |base del estado del ordenamiento de la propiedad del suelo ruraly 03 Propiedad N/A N/A 16 INFORMES 14 ordenamiento de propiedad y
el mercado detierras, asi como generar informes y reportes. P Ay mercado de tierras
mercado de Tierras
Evaluar el impacto de las politicas nacionales relacionadas con el Direccion de
i ) X ) i INFORMES DE s
objeto de la Unidad, en especial las de ordenamiento de la Ordenamiento de la Informes de evaluacion de
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 13, Numeral 7. ) . 03 . N/A N/A 17 SEGUIMIENTO Y 01 o L
propiedad del sueloruraly el mercado de tierras, y presentar las Propiedad y EVALUACION politicas publicas
recomendaciones sobre ajuste de las politicas respectivas mercado de Tierras
Evaluar elimpacto de las politicas nacionales relacionadas con el Direccion de INFORMES DE
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 13, Numeral 7. objet.o de la Unidad, en especial las de ord_enamiento dela 03 Ordenamiento dela N/A N/A 17 SEGUIMIENTO Y 02 Informe.s.de seguimiento a
propiedad del sueloruraly el mercado de tierras, y presentar las Propiedad y EVALUACION politicas publicas
recomendaciones sobre ajuste de las politicas respectivas mercado de Tierras
o . L L Direccion de
Disefiar, evaluar y proponer parametros técnicos, econémicos, i I,
o ) - Ordenamiento de la Instrumentos de distribuciony
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 13, Numeral 11. |juridicos y ambientales que promuevan el acceso equitativo y 03 R N/A N/A 16 INSTRUMENTOS 01 ] )
. . ~, . Propiedady tenenccias de tierras
eficiente de la tierrarural con vocacion productiva X
mercado de Tierras
o . . - Direccion de
Disefar, evaluar y proponer pardmetros técnicos, econémicos, i .
. K . Ordenamiento de la Instrumentos de gestion
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 13, Numeral 11. |juridicos y ambientales que promuevan el acceso equitativo y 03 Propiedady N/A N/A 16 INSTRUMENTOS 02 territorial

eficiente de la tierrarural con vocacién productiva

mercado de Tierras
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- . - o Direccion de
Disefiar, evaluar y proponer parametros técnicos, econémicos, i
- . - Ordenamiento de la Instrumentos de mercados de
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 13, Numeral 11. |juridicos y ambientales que promuevan el acceso equitativo y 03 Propiedad N/A N/A 16 INSTRUMENTOS 03 tierras
eficiente de la tierrarural con vocacion productiva P _y
mercado de Tierras
- . - - Direccion de o
Disefiar, evaluar y proponer parametros técnicos, econémicos, Ordenamiento de la Instrumentos de regularizacion
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 13, Numeral 11. |juridicos y ambientales que promuevan el acceso equitativo y 03 Propiedad N/A N/A 16 INSTRUMENTOS 04 de la propiedad y acceso a
eficiente de la tierrarural con vocacién productiva P Ay tierras rurales
mercado de Tierras
Dirigiry coordinar los estudios para determinar los criterios Direccion de Lineamientos y criterios de
rigir rdinar uai I rminar riteri n I riteri
) 8l V ‘ P _ ; y Ordenamiento de la LINEAMIENTOS Y o y )
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 13, Numeral 5. |lineamientos del ordenamiento social de la propiedad de la tierra 03 R N/A N/A 25 01 distribucién y tenencias de
Propiedad y CRITERIOS .
rural ) tierras
mercado de Tierras
Dirigiry coordinar los estudios para determinar los criterios y Direccion de
Ord iento de L LINEAMIENTOS Y Li ient iterios d
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 13, Numeral _ |lineamientos del ordenamiento social de la propiedad de la tierra 03 raenamiento de fa N/A N/A 25 02 ineamientosy criterios de
rural Propiedad y CRITERIOS Gestion territorial
mercado de Tierras
Dirigir y coordinar los estudios para determinar los criterios Direccion de
. g y X P . . y Ordenamiento de la LINEAMIENTOS Y Lineamientos y criterios de
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 13, Numeral (lineamientos del ordenamiento social de la propiedad de la tierra 03 . N/A N/A 25 03 .
rural Propiedad y CRITERIOS mercados de tierras
mercado de Tierras
Dirigiry coordinar los estudios para determinar los criterios Direccion de Lineamientos y criterios
Rk 8 y ) P . X y Ordenamiento de la LINEAMIENTOS Y o y X
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 13, Numeral (lineamientos del ordenamiento social de la propiedad de la tierra 03 Propiedad N/A N/A 25 CRITERIOS 04 regularizacion de la propiedad
rural P -y y acceso atierras rurales
mercado de Tierras
Direccién de Uso
Dirigir los estudios y proyectos sobre adecuacién de tierras Eficiente del Suelo Estudios para el ordenamiento
DECRETO 4145 DE 2011, ART 14, Numeral 4. 8 yproy 04 ) v N/A N/A 12 ESTUDIOS 05 P .
rurales Adecuacion de productivo
Tierras
Direccion de Uso
Dirigir los estudios y proyectos sobre adecuacion de tierras Eficiente del Suelo Estudios para la adecuacion
DECRETO 4145 DE 2011, ART 14, Numerald. | & yproy 04 y N/A N/A 12 ESTUDIOS 06 P

rurales

Adecuacion de
Tierras

de tierras
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Direccién de Uso Informes de seguimientoy
Realizar el monitoreo de desempefio para los procesos de Eficiente del Suelo INFORMES DE evaluacion del plan de
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 14, Numeral 9. ¢ mont penopara‘os p 04 " Suetoy N/A N/A 17 SEGUIMIENTO Y 03 , pLan
adecuacion de tierras Adecuacion de ordenamiento productivo y de
X EVALUACION .
Tierras la propiedad
Direccién de Uso -
Realizar el monitoreo de desempefio para los procesos de Eficiente del Suelo INFORMES DE Informes de seguimiento y
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 14, Numeral 9. . X P P P 04 . y N/A N/A 17 SEGUIMIENTO Y 04 evaluacion para adecuacion de
adecuacion de tierras Adecuacion de .
¥ EVALUACION tierras
Tierras
Estructurar los modelos de inversion para la implementacion de . .,
L R Direccion de Uso
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 14, Numerales 7 los proyectos, con recursos publicos y privados. Eficiente del Suelo Instrumentos para el
Y Estructurar modelos de operacion de los proyectos, que sean 04 o 4 N/A N/A 18 INSTRUMENTOS 05 ) P X
y8 . ) - A . Adecuacion de ordenamiento productivo
sostenibles financieramente, incorporando el respectivo Tierras
panorama de riesgos
Estructurar los modelos de inversion para la implementacion de . L,
L R Direccién de Uso
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 14, Numerales 7 los proyectos, con recursos publicos y privados. Eficiente del Suelo Instrumentos para la
’ T Estructurar modelos de operacion de los proyectos, que sean 04 -, ¥ N/A N/A 18 INSTRUMENTOS 06 L, p,
y8 ) ) ; : . Adecuacion de adecuacion de tierras
sostenibles financieramente, incorporando el respectivo Tierras
panorama de riesgos
Dirigir los estudios necesarios para establecer lineamientos Direcci6n de Uso
) g L, P ., Eficiente del Sueloy LINEAMIENTOS Y Lineamientos y criterios para el
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 14, Numeral 10. [técnicos para la elaboracién y adopcién de planes maestros de 04 ) N/A N/A 25 05 R .
-, X Adecuacion de CRITERIOS ordenamiento productivo
reconversionproductiva. ¥
Tierras
Dirigir los estudios necesarios para establecer lineamientos Direccion de Uso
Eficiente del Suelo LINEAMIENTOS Y Lineamientos y criterios para la
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 14, Numeral 10. [técnicos para la elaboracién y adopcién de planes maestros de 04 - y N/A N/A 25 06 y X P
., X Adecuacion de CRITERIOS adecuacion de tierras
reconversionproductiva. .
Tierras
El Director G Lde la UPRA participara in vot
) rec er en(?ra 'e, a L participara co,n V[{Z pfero sinvotoen Secretaria General Actas del Consejo de Direccién
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 11, Paragrafo 1°.|el Consejo de Direccién Técnica. La Secretaria Técnica 05 (Despacho) N/A N/A 02 ACTAS 12 Técnica
delConsejo de Direccion Técnica estara a cargo de la Secretaria P
General de la UPRA.
Proponer ajustes a la organizacion internay demas disposiciones Secretaria General
RESLUCION 111 DE 2019, ART. 1, PAGINA 153. |que regulan los procedimientos y trdmites administrativos 05 N/A N/A 06 CIRCULARES 01 Circulares Informativas

internos

(Despacho)
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Proponer ajustes a la organizacién interna'y demds disposiciones Secretaria General
RESLUCION 111 DE 2019, ART. 1, PAGINA 153. |que regulan los procedimientos y trdmites administrativos 05 (Despacho) N/A N/A 02 CIRCULARES 02 Circulares Normativas
internos P
Dirigir los procesos relacionados con el talento humanoy la
gestion contractual, asi como la administracion de los recursos Secretaria General L
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 15, Numeral 1. | . . L . 05 N/A N/A 14 INFORMES 06 Informes de gestion
fisicos, financieros ytecnoldgicos requeridos para el desarrollo de (Despacho)
la mision de la Unidad, conforme a las disposiciones vigentes
Dirigir los procesos relacionados con el talento humanoy la
estion contractual, asi como la administracién de los recursos Secretaria General Plan de gestién del
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 15, Numeral 1 g . . . L X 05 N/A N/A 31 PLANES 01 g, X
fisicos, financieros ytecnoldgicos requeridos para el desarrollo de (Despacho) Conocimiento
la misién de la Unidad, conforme a las disposiciones vigentes
Elrégimen juridico aplicado a los actos de la UPRA serd el general Secretaria General
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 17 de los actos administrativos delsector publico y se denominaran 05 (Despacho) N/A N/A 43 RESOLUCIONES N/A N/A
Resoluciones. P
Secretaria General
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 15, Numeral 4. Dirigir, cvf)ordinar, controlar’e¥ uso, admini.straci(’)n, mantenimiento 05 (Gestién N/A N/A 07 COMPROBANTES DE o1 Comprobar_ﬂes de bajade
y custodia de los recursos fisicos de la Unidad Administrativa) ALMACEN bienes
— . . L . Secretaria General B
Dirigir, coordinar, controlar el uso, administracién, mantenimiento . COMPROBANTES DE Comprobates de devolucién
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 15, Numeral 4. . L. X 05 (Gestion N/A N/A 07 02 . ,
y custodia de los recursos fisicos de la Unidad Administrativa) ALMACEN de bienes de almacén
Secretaria General
Dirigir, dinar, trolar el , administracion, tenimient L. COMPROBANTES DE C bantes d t d
DECRETO 4145 DE 2011,ART. 15’ Numeral 4. irigir, C?OI’ inar, contro ar'e- uso, a m|n|§ racion, mantenimiento 05 (Gestlon N/A N/A 07 03 OmpIiO antes ae en rega e
y custodia de los recursos fisicos de la Unidad Administrativa) ALMACEN bienes de almacén
i . - ” . Secretaria General .
Dirigir, coordinar, controlar el uso, administracién, mantenimiento . COMPROBANTES DE Comprobates de ingreso de
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 15, Numeral 4. . L. X 05 (Gestion N/A N/A 07 04 . )
y custodia de los recursos fisicos de la Unidad Administrativa) ALMACEN bienes de almacén
Secretaria General
Dirigir, coordinar, controlar el uso, administracién, mantenimiento ) COMPROBANTES DE Comprobantes de salida de
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 15, Numeral 4. e X . ) 05 (Gestion N/A N/A 07 05 p .
y custodia de los recursos fisicos de la Unidad Administrativa) ALMACEN bienes de almacén
Administrary coordinar los servicios generales, tales como aseo, Secretaria General
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 15, Numeral 5. |vigilancia, transporte, cafeteria, mantenimiento locativo y demas 05 (Gestion N/A N/A 14 HISTORIALES 02 Historiales de vehiculos
que se requieran para el normal funcionamiento de la Unidad Administrativa)
Administrar la adquisicion de los bienes, servicios, y elementos de Secretaria General
oficinay demas servicios administrativos necesarios para el
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 15, Numeral 6. y P 05 (Gestion N/A N/A 23 INVENTARIOS 01 Inventario general de bienes

funcionamientonormal de la Unidad, de conformidad con las
disposiciones legales vigentes

Administrativa)
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Administrar la adquisicion de los bienes, servicios, y elementos de .
oficinay demas servicios administrativos necesarios para el Secretaria General
ICI ICI ini 1V |
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 15, Numeral 6. X Y R K ) P 05 (Gestion N/A N/A 31 PLANES 04 Planes de adquicisiones
funcionamientonormal de la Unidad, de conformidad con las . X
K . . Administrativa)
disposiciones legales vigentes
Administrary coordinar los servicios generales, tales como aseo, Secretaria General
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 15, Numeral 5. |vigilancia, transporte, cafeteria, mantenimiento locativo y demas 05 (Gestion N/A N/A 31 PLANES 12 Plan de gestién ambiental
que se requieranpara el normal funcionamiento de la Unidad Administrativa)
Administrary coordinar los servicios generales, tales como aseo, Secretaria General
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 15, Numeral 5. |vigilancia, transporte, cafeteria, mantenimiento locativo y demas 05 (Gestion N/A N/A 38 PROGRAMAS 01 Programa de gestién ambiental
que se requieranpara el normal funcionamiento de la Unidad Administrativa)
Créase el Comité de Contratacién como una instancia de
recoemendacioén para la ordenacion del gasto y defincién de los
lineamientos que regiradn la actividad precontractualy
contractual de la UPRA, estara integrado por :
1. EL Direcyor o su Delegado. Quien actuara como presidente.
2. Secretario General. Quien actuard como Secretario Técnico.
Son funciones del Secretario Técnico del Comité de Contratacion
de la UPRA:
RESOLUCION 006 DE 2012, ART. 1, Numeral 2 1. C_itar a Comité de Qontratacién por,solici_tud del presidentey Secretaria F.?eneral Actas del Comité de
enviar el correspondiente orden del dia, sefialando lugar, fechay 05 (Gestion N/A N/A 02 ACTAS 07 o
Y ART. 4, Numerales 2y 3 o, Contratacion
hora de reunion. Contractual)
2. Elaborar la actas de reunién del Comité, las cuales numerara
consecutivamente con indicacion de la fecha de la respectiva
reunion y remitir el proyecto de cada una de los participantes,
para su debida revision y aprobacion.
3. Unavez aprobada las actas, estas sus anexos y demas
documentos estaran bajo su custodia y archivo.
_ ” Secretaria General
Dirigir el proceso de gestién contractual en todas sus etapas en . .
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 15, Numeral 8. o ) R R 05 (Gestion N/A N/A 10 CONTRATOS 01 Contratos de Arrendamiento
coordinacion con las demds dependencias de la Unidad
Contractual)
Dirigir el proceso de gestion contractual en todas sus etapas en Secretaria General
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 15, Numeral 8. girelp g P 05 (Gestion N/A N/A 10 CONTRATOS 02 Contratos de Compraventa

coordinacién con las demds dependencias de la Unidad

Contractual)
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_ » Secretaria General
Dirigir el proceso de gestién contractual en todas sus etapas en » B
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 15, Numeral 8. o , . . 05 (Gestion N/A N/A 10 CONTRATOS 03 Contratos de Consultoria
coordinacion con las demas dependencias de la Unidad
Contractual)
Dirigir el proceso de gestion contractual en todas sus etapas en Secretaria General Contratos de Corretaje de
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 15, Numeral 8. g . p, ) g ) . . P 05 (Gestion N/A N/A 10 CONTRATOS 04 y
coordinacion con las deméas dependencias de la Unidad Seguros
Contractual)
Dirigir el proceso de gestion contractual en todas sus etapas en Secretaria General Contratos de Prestacion de
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 15, Numeral 8. e . p. ) g . . ) P 05 (Gestion N/A N/A 10 CONTRATOS 05 -
coordinacion con las demés dependencias de la Unidad Servicios
Contractual)
I L Secretaria General
Dirigir el proceso de gestién contractual en todas sus etapas en .
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 15, Numeral 8. o ) R R 05 (Gestion N/A N/A 10 CONTRATOS 06 Contratos de Seguros
coordinacion con las demas dependencias de la Unidad
Contractual)
Dirigir el proceso de gestion contractual en todas sus etapas en Secretaria General
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 15, Numeral 8. e . p. ) g . . ) P 05 (Gestion N/A N/A 10 CONTRATOS 07 Contratos de Suministro
coordinacion con las demés dependencias de la Unidad
Contractual)
. Convenios de Asociacién, de
Dirigir el proceso de gestion contractual en todas sus etapas en Secretaria General Cooperacién
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 15, Numeral 8. € . p, ) g ) . N P 05 (Gestion N/A N/A 11 CONVENIOS 01 p . N
coordinacion con las demas dependencias de la Unidad Interadministrativos o
Contractual) X
Internacionales
PROCESOS DE
Dirigir el proceso de gestion contractual en todas sus etapas en Secretaria General CONTRATACION
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 15, Numeral 8. e . p. ) g . . ) P 05 (Gestion N/A N/A 33 DECLARADOS N/A N/A
coordinacion con las demés dependencias de la Unidad
Contractual) DESIERTOS O NO
ADJUDICADOS
Dirigir el proceso de gestion contractual en todas sus etapas en Secretaria General SOLICITUD DE
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 15, Numeral 8. e . p. ) g . . ) P 05 (Gestion N/A N/A 44 CERTIFICACIONES N/A N/A
coordinacion con las demés dependencias de la Unidad
Contractual) CONTRACTUALES
— . ) i Secretaria General o
Dirigir, coordinar, controlar y evaluar el sistema de gestién . Actas de eliminacién
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 15, Numeral 3. . R 05 (Gestion N/A N/A 02 ACTAS 03
documentaly de archivo y correspondencia de la UPRA documental
Documental)
Coordinar las actividades relacionadas con la atencion y servicio Secretaria General Informes de gestion de servicio
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 15, Numeral 11. al ciudadano v 05 (Gestién N/A N/A 16 INFORMES 09 al ciudadanoy seguimiento a
Documental) la gestion de informacion
Dirigir, coordinar, controlar y evaluar el sistema de gestion Secretaria General INSTRUMENTOS Banco terminologico de series
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 15, N L3. ’ - : 05 Gestio N/A N/A 19 01 )
umera documentaly de archivo y correspondencia de la UPRA (Gestidn ARCHIVISTICOS y subseries documentales
Documental)
Secretaria G L
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 15, Numeral 3. Dirigir, coordinar, controlar y evaluar el sistema de gestion 05 ecre((:‘;ftié:nera N/A N/A 19 INSTRUMENTOS 02 Inventarios documentales
T " |documentaly de archivo y correspondencia de la UPRA ARCHIVISTICOS

Documental)
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Dirigir, coordinar, controlar y evaluar el sistema de gestion » INSTRUMENTOS Programa de gestion
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 15, Numeral 3. . R 05 (Gestion N/A N/A 19 03
documentaly de archivo y correspondencia de la UPRA Documental) ARCHIVISTICOS documental
Dirigir, coordinar, controlar y evaluar el sistema de gestion Secretaria General INSTRUMENTOS Tablas de retencion
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 15, N L3. ’ ! . . 05 Gestid N/A N/A 19 04
umera documentaly de archivo y correspondencia de la UPRA Do(c es elort1al) ARCHIVISTICOS documental
umen
Secretaria General Instrumentos de control de
Dirigi i trols [l L sist ti6 INSTRUMENTOS DE
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 15, Numeral . | & CO°Tdinar, controlary evaluar el sistema de gestion 05 (Gesti6n N/A N/A 21 STRUMENTOS 01 comunicaciones oficiales
documentaly de archivoy correspondencia de la UPRA Documental) CONTROL enviadas
Dirigir, coordinar, controlar y evaluar el sistema de gestién Secretaria General INSTRUMENTOS DE Instrumentos de control de
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 15, Numeral 3. elr, T y ) 8 05 (Gestion N/A N/A 21 02 comunicaciones oficiales
documentaly de archivo y correspondencia de la UPRA Documental) CONTROL externas recibidas
Secretaria General Instrumentos de control de
Dirigir, coordinar, controlar y evaluar el sistema de gestion retart . ner INSTRUMENTOS DE nstru . " . ) r
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 15, Numeral 3. R ) 05 (Gestion N/A N/A 21 03 comunicaciones oficiales
documentaly de archivo y correspondencia de la UPRA Documental) CONTROL internas
Coordinar las actividades relacionadas con la atencion y servicio Secretaria General PETICIONES, QUEIAS,
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 15, Numeral 11. al ciudadano v 05 (Gestion N/A N/A 30 RECLAMOS Y N/A N/A
Documental) DENUNCIAS
i . ) ” Secretaria General »
Dirigir, coordinar, controlar y evaluar el sistema de gestién . Planes de conservaciony
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 15, Numeral 3. . R 05 (Gestion N/A N/A 31 PLANES 09 .,
documentaly de archivo y correspondencia de la UPRA Documental) preservacion a largo plazo
Dirigir, coordinar, controlar y evaluar el sistema de gestién Secretaria General
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 15, Numeral 3. e, ! . v . g 05 (Gestion N/A N/A 31 PLANES 10 Planes de valoracion
documentaly de archivoy correspondencia de la UPRA Documental)
o . . . Secretaria General PLANES DE .
Dirigir, coordinar, controlar y evaluar el sistema de gestién . Planes de transferencias
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 15, Numeral 3. . R 05 (Gestion N/A N/A 32 TRANSFERENCIAS 01 L
documentaly de archivo y correspondencia de la UPRA Documental) DOCUMENTALES documentales primarias
Dirigir, coordinar, controlar y evaluar el sistema de gestion Secretaria General PLANES DE Planes de transferencias
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 15, Numeral 3. el - v , é 05 (Gestion N/A N/A 32 TRANSFERENCIAS 02 R
documentaly de archivo y correspondencia de la UPRA Documental) DOCUMENTALES documentales secundarias
o . . . Secretaria General Proyecto del sistema de
Dirigir, coordinar, controlar y evaluar el sistema de gestion . L
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 15, Numeral 3. X . 05 (Gestion N/A N/A 40 PROYECTOS 02 gestion documental
documentaly de archivo y correspondencia de la UPRA Documental) electrénico de archivos
Secretaria General
Dirigir, coordinar, controlar y evaluar el sistema de gestion ) REGISTRO DE CONSULTA
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 15, N 13. 05 Gesti N/A N/A N/A N/A
umera documentaly de archivo y correspondencia de la UPRA Dcfcuer;;:al) Y PRESTAMO
RESOLUCION 106 DE 2020. ART. 6, Numeral |Archivar, conservary custodiar en forma cronoldgica las actas 05 Secretaria General N/A N/A 02 ACTAS 15 Actas de Comité de

10.

numeradas de la reunién del Comité

(Gestion Financiera)

Sostenibilidad Contable
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- . . . CERTIFICADOS DE
Administrar los procesos financieros, presupuestales y contables Secretaria General
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 15, Numeral 2. . . 05 o . N/A N/A 04 DISPONIBILIDAD N/A N/A
y de tesoreria de la Unidad (Gestion Financiera)
PRESUPUESTAL
Administrar los procesos financieros, presupuestales y contables Secretaria General CERTIFICADOS DE
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 15, Numeral 2. “osproces » presup y 05 craria bene N/A N/A 05 REGISTRO N/A N/A
y de tesoreria de la Unidad (Gestién Financiera)
PRESUPUESTAL
Administrar financi tal ntabl tari L NCILIACIONE:
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 15, Numeral 2. dminis rar’ 0s proces_os inancieros, presupuestales y contables 05 Secr.e’ané Genfera N/A N/A 09 CONCILIACIONES N/A N/A
y de tesoreria de la Unidad (Gestion Financiera) FINANCERAS
Administrar los procesos financieros, presupuestales y contables Secretaria General
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 15, Numeral 2. . P R P P v 05 o X N/A N/A 06 INFORMES 02 Informes contables
y de tesoreria de la Unidad (Gestion Financiera)
Administrar financi tal ntabls tari L Inform j i6
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 15, Numeral 2. dminis rar’ 0s proces_os inancieros, presupuestales y contables 05 Secr.e’ané Genfera N/A N/A 06 INFORMES 05 ormes de ejecucion
y de tesoreria de la Unidad (Gestion Financiera) presupuestaly PAC
- . . . LIBROS DE
Administrar los procesos financieros, presupuestales y contables Secretaria General . -
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 15, Numeral 2. de tesoreria de la Unidad 05 (Gestién Financiera) N/A N/A 24 CONTABILIDAD 01 Libros auxiliares
Y PRESUPUESTAL
Administrar los procesos financieros, presupuestales y contables Secretaria General LIBROS DE
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 15, Numeral 2. ~osproces - presup v 05 etaria bene N/A N/A 24 CONTABILIDAD 02 Libros de diario
y de tesoreria de la Unidad (Gestién Financiera)
PRESUPUESTAL
- . . . LIBROS DE
Administrar los procesos financieros, presupuestales y contables Secretaria General .
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 15, Numeral 2. de tesoreria de la Unidad 05 (Gestién Financiera) N/A N/A 24 CONTABILIDAD 03 Libros mayor y balance
Y PRESUPUESTAL
Administrar los procesos financieros, presupuestales y contables Secretaria General LIBROS DE
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 15, Numeral 2. ~osproces - presup v 05 etaria vene N/A N/A 24 CONTABILIDAD 04 libros de vigencias futuras
y de tesoreria de la Unidad (Gestién Financiera)
PRESUPUESTAL
Administrar los procesos financieros, presupuestales y contables Secretaria General OBLIGACIONES
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 15, Numeral 2. . . 05 o ) N/A N/A 28 N/A N/A
y de tesoreria de la Unidad (Gestion Financiera) TRIBUTARIAS
Administrar los procesos financieros, presupuestales y contables Secretaria General
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 15, Numeral 2. o proces presup y 05 eraria bene N/A N/A 29 ORDENES DE PAGO N/A N/A
y de tesoreria de la Unidad (Gestién Financiera)
- ) ) X PROGRAMAS
Administrar los procesos financieros, presupuestales y contables Secretaria General
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 15, Numeral 2. . . 05 o ) N/A N/A 39 MENSUALIZADOS DE N/A N/A
y de tesoreria de la Unidad (Gestion Financiera)
CAJA - PAC
Administrar los procesos financieros, presupuestales y contables Secretaria General TRASLADOS Traslados presupuestales
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 15, N 2. . R 05 o X N/A N/A 46 01
umera y de tesoreria de la Unidad (Gestién Financiera) PRESUPUESTALES externos
Administrar los procesos financieros, presupuestales y contables Secretaria General TRASLADOS Traslados presupuestales
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 15, Numeral 2. . P . P P v 05 I . N/A N/A 46 02 K o P
y de tesoreria de la Unidad (Gestion Financiera) PRESUPUESTALES internos
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Administrar los procesos financieros, presupuestales y contables Secretaria General
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 15, Numeral 2. . . 05 o . N/A N/A 47 VIGENCIAS EXPIRADAS N/A N/A
y de tesoreria de la Unidad (Gestion Financiera)
Llevar el archivo referente a las activiades desarrolladas por el
Comité y suministrar toda la informacion que requieran el .
RESOLUCION 220 DE 2019, ART 5, literales c) y|empleador y los trabajodres. Secretaria General Acta de comité paritario de
A , liter: m r T res. L, i ritari
y p_ X y . _J . i 05 (Gestion del Talento N/A N/A 02 ACTAS 01 . P K
d) Suministrar acta original, debidamente suscrito, al area de talento Humano) seguridad y salud del trabajo
humano o alresponsable del sistema de gestion y seguridad y
salud en el trabajo.
Llevar el archivo de las quejas presentadas, la documentacion
soportey velar por la reserva, custodia y confidencialidad de la Secretaria General "
RESOLUCION 219 DE 2019, ART 5, Numerales | » . Actas de comité de
UM | formacion 05 |(Gestion delTalento N/A N/A 02 ACTAS 02 s de comt
5y6 , . convivencia laboral
Elaborar el orden del diay las actas de cada una de las sesiones Humano)
del Comité.
De conformidad con lo dispuesto en elinciso 3 del
numeral 1 del articulo 16 de la Ley 909 de 2004, el Secretario
General de la UPRA como encargado de dirigir los procesos Secretaria General "
) A . L Actas de la Comision de
RESOLUCION 007 DE 2024, ART 2. relacionados con el talento humano, actuarad comoSecretario de 05 (Gestion del Talento N/A N/A 02 ACTAS 04 Personal
la Comisidn de Personal, y llevard en estricto orden y rigurosidad Humano)
las actas
de las reuniones.
Constittyase el Comité de Teletrabajo como un
érgano consultor, evaluador y difusor, conformado por los
siguientes integrantes: Secretaria General
RESOLUCION 240 DE 2023, ART 20, 1. Un representante de la Direccion. ) Actas del Comité de
o 05 (Gestion del Talento N/A N/A 02 ACTAS 14 .
Numerales 1a 3. 2. Unrepresentante de la Comisién de Personal que represente a Humano) Teletrabajo
los trabajadores
3. Unrepresentante de los trabajadores sindicalizados, quien sera
el secretario técnico.
Dirigir, coordinar y ejecutar las actividades relacionadas con la .
laneacidn, organizacion, desarrollo, procesos y control del Secretaria General
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 15, Numeral 7. P » 08 | ! -P R y X 05 (Gestion del Talento N/A N/A 15 HISTORIAS LABORALES N/A N/A
talento humano, asicomo de los asuntos administrativos
. Humano)
relacionados
Dirigir, coordinar y ejecutar las actividades relacionadas con la . L
lafeacién or, ar:liz;cién desarrollo, procesos y control del Secretaria General Manuales Especificos de
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 15, Numeral 7. P 10rg | ’ »P X y X 05 (Gestion del Talento N/A N/A 26 MANUALES 01 Funciones y Competencias
talento humano, asicomo de los asuntos administrativos
X Humano) Laborales
relacionados
Dirigir, coordinar y ejecutar las actividades relacionadas con la .
laneacidn, organizacion, desarrollo, procesos y control del Secretaria General
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 15, Numeral 7. P - 08 ! -P ¥ 05 (Gestion del Talento N/A N/A 27 NOMINA N/A N/A

talento humano, asicomo de los asuntos administrativos
relacionados

Humano)
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Dirigir, coordinary ejecutar las actividades relacionadas con la .
laneacién, organizacién, desarrollo, procesos y control del Secretaria General Programa Institucional de
ion, izacion, s . ituci

DECRETO 4145 DE 2011, ART. 15, Numeral 7. |” ganiz: procesos y cont 05 |(Gestion delTalento N/A N/A 38 PROGRAMAS 02 grama Insti
talento humano, asicomo de los asuntos administrativos incentivos

X Humano)
relacionados

Dirigir, coordinary ejecutar las actividades relacionadas con la .
laneacidn, organizacion, desarrollo, procesos y control del secretaria General Programa Institucional de
ion, organizacion, rrollo, pri r L, rogr nstitucion
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 15, Numeral 7. P g . P R y X 05 (Gesti6n del Talento N/A N/A 38 PROGRAMAS 03 g o
talento humano, asicomo de los asuntos administrativos capacitacion

. Humano)
relacionados

Dirigir, coordinary ejecutar las actividades relacionadas con la

Secretaria General
laneacidn, organizacion, desarrollo, procesos y control del . Programa de Seguridad y Salud
DECRETO 4145 DE 2011, ART. 15, Numeral 7. P g . P R y X 05 (Gesti6n del Talento N/A N/A 38 PROGRAMAS 04 g g A y
talento humano, asicomo de los asuntos administrativos Humano) en el Trabajo

relacionados




