| .v%eg Cédigo | GDO-FT-011/
Vi u p rO . Versién
‘ﬂ" TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL @) MINA
'.rl:md de Planificocidn Fecha de | % ERCHE
Rural Agropecuara i 5 05/06/2015 |
actualizacion ;
1. Entidad Productora: UNIDAD DE PLANIFICACION RURAL AGROPECUARIA 2. Hoja N° De 4
3. Oficina Productora: Direccién General - Asesoria de Planeacién S aprf:hamén o Sy 12/07/2016
Interno de Archivo:
5. Datos Generales de la Tabla
5.1 Cédigo 5. 3 Soporte 5.4 Retencion | > D':i':;f'c“’“
5.2 Series, Subserie y tipos 541 | 542 5.6 Procedimientos
511 1.2 51.3 documentales 5.3.1 5.3.2 :
Dependencia | Serie | Subserie Fisico | Electronico Archivo [ Archivo| CT| E | MT| S
Gestion | Central
01 01 ACTAS I
08 Actas del Comité Institucional de Desarrollo Conservacion Total: Una vez los documentos cumplan el tiempo de retencion en
Administrativo ¢l archivo central, se procedera a transferir la totalidad de la documentacion al
‘Acta de reunion del Comité Institucional de Desarrolio 2 8 X Archivo Historico para su conservacion fotal, ya que las actas de los comités
Administrativo (PLE-FT-003) X contienen decisiones administrativas, estrategias y temas de importante relevancia
Listado de asistencia del Comité Institucional de para la Entidad que sirven para la investigacion y estudios de comportamiento de
Desarrollo Administrativo (PLE-FT-004) 4 las entidades a nivel nacional.
01 02 ANTEPROYECTOS DE PRESUPUESTO
Documento consolidado de anteproyecto de Eliminacién: Una vez los documentos cumplan el tiempo de retencion en el
presupuesto, formatos y justificacion X X archivo central, se procedera a eliminar la totalidad de la informacion dado que no
Reporte electronico de cargue del anteproyecto de X X 2 8 X posee valor historico ya que la informacion es consolidada en los proyectos y
presupuesto en el SIIF tambien se encuentra en el Sistema SUIFP; esta técnica se aplicara mediante
Comunicacion oficial de remisién del anteproyecto de X X picado del papel y como soporte quedara la respectiva acta de eliminacion.
presupuesto y sus anexos
01 14 INFORMES
02 Informes a Otras Entidades Conservacion Total: Una vez los documentos cumplan el tiempo de retencion en
e 4 = inf 5 el archivo central, se procedera a transferir la totalidad de la documentacion al
Comunicacion oficia remiiondo in aoraenfidad W A 2 8 s Archivo Historico para su conservacion total ya que consolidan informacion sobre
Informe a otra entidad X X el desarrolio y funcionamiento de la entidad.
09 o o S | - | Conservacion Total: Una vez los documentos cumplan el tiempo de retencion eﬁ il
Tformes Ry Eipediotisiy Sumies N ] 2 8 X | ! el archivo central, se procedera a transferir |a totalidad de la documentacion al
. Archivo Historico para su conservacion total ya que consolidan informacion sobre
Informe de rendicion de cuentas X X el desarrollo y funcionamiento de la entidad.
10
Inform: i alos Indicadores
i i Seprimias Seleccion: Una vez los documentos cumplan el tiempo de retencion en el archivo
Hoja de vida del indicador (COG-FT-004) X central, se procedera a seleccionar el (iltimo informe del afio donde se consolide
Medicion y analisis de indicadores (COG-FT-003) X 2 8 X |toda la informacion, ya que la informacion se encuentra contenida en los informes
Tablero de control de indicadores del SGI (COG-FT- de gestion de las areas, el cual sera transferida al Archivo Historico para su
005) X conservacion.
~|Informes de comportamiento de los indicaderes X
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. '0. u ro Codigo GDO-FT-011 |
)4 Version |
w et TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL { (m MINAGRICULTURA
Rurcl Agropecuario FBC':Ia de 05/06/2015 |
actualizacion |
1. Entidad Productora:  UNIDAD DE PLANIFICACION RURAL AGROPECUARIA 2. Hoja N° | be | 4

3. Oficina Productora:

Direcciéon General - Asesoria de Planeacion

4. Fecha de aprobacion del Comité
Interno de Archivo: |

| 12/07/2016

5. Datos Generales de la Tabla

5.5 Disposicion

5.1 Codigo 5. 3 Soporte 5.4 Retencion Final
5.2 Series, Subserie y tipos 5.4.1 5.4.2 5.6 Procedimientos
5141 5.1.2 543 documentales 531 532 2 £
Dependencia | Serie | Subserie Fisico | Electronico frchien| Mgtive | GT | 5 THEY
Gestion | Central
0 17 INSTRUMENTOS DEL SISTEMA DE GESTION
INTEGRADO
Acta de reunion del SGI (PLE-FT-003) X
Cronograma X Conservacion Total: Una vez los documentos cumplan el tiempo de retencion en
Plan de trabajo del SGI X X el archivo central, se procedera a transferir la totalidad de la documentacion al
Listado de asistencia del SGI (PLE-FT-004) X 2 8 X Archivo Historico para su conservacion total, ya que ofrecen posibilidades
Mapa de procesos X X investigativas de tipo estadistico y que evidencianla evolucion de la entidad, la cual
Presentaciones X sera transferida al Archivo Historico para su conservacion.
Informes de seguimiento del SGI X X
01 18 INSTRUMENTOS DEL SISTEMA DE GESTION
DE CALIDAD
i Instrumentos para el Control de Documentos
— : : SHoE Seleccion: Una vez los documentos cumplan el tiempo de retencion en el archivo
Solicitud de creacion, modificacion o eliminacion de X central, se procedera a seleccionar una muestra del 5% de la informacion para
documentos (GDO-FT-002) 2 demostrar la gestion porque los cambios significativos se encuentran contenidos
Control de documentos externos (GDO-FT-019) X en el informe del SGI, ya que ofrecen posibilidades investigativas de tipo
Sg;)e de solicitudes de documentos externos (GDO-FT- X estadistico, la cual sera transferida al Archivo Historico para su conservacion.
Confrol maestro de documentos (GDO-FT-001) X
02 Instrumentos para el Control de
Procedimientos
Documentacion procedimiento (PLE-FT-001) X X .
Procedimients X X Seleccién: Una vez los documentos cumplan el tiempo de retencion en el archivo
e Mook 1 05 BT = T |central, se procedefa a seleccionar uqa rm_:es,_lra dgl 5% de la informacion para
— 2 8 demostrar la gestion porque los cambios significativos se encuentran contenidos
Instructivos asociados a los procedimientos X X en el informe del SGI, ya que ofrecen posibilidades investigativas de tipo
Manuales asociados a los procedimientos X X estadistico, la cual sera transferida al Archivo Historico para su conservacion.
Guias asociadas a los procedimientos X X
Protocolos asociados a los procedimientos X X
Documentos obsoletos asociados a los procedimientos X X
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L Lece, Cédigo | GDO-FT-011/ é
| |
e upra S
&if[f‘/ sasasmanes | TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL (@) MmN URA
nidad de Fanifica ] %
Rurol Agropecuora | FEC".Ia dF 05/06/201 5
actualizacion |
1. Entidad Productora: UNIDAD DE PLANIFICACION RURAL AGROPECUARIA - 2. Hoja N° De 4
i e : - ~aF a i mité
3. Oficina Productora: Direccion General - Asesoria de Planeacion oy prc_)bacn.’:n e 1 12/07/2016
Interno de Archivo: |
5. Datos Generales de la Tabla
5.1 Cédigo 5.3 Soporte 5.4 Retoncién | D':'i':“;f““é"
52 arien, Subiciie y Ypas 541 | 542 5.6 Procedimientos
541 51.2 513 documentales 539 5.3.2 & 2
Dependencia | Serie | Subserie Fisico | Electrénico Aechivo | Acliivo| CT/| € 1067, 8
pe Gestion | Central -
03
Instrumentos para el Control de Procesos
Earactefizaciﬁn de procesos (PLE-FT-002) X X
Mapa de riesgos de los procesos X X Seleccion: Una vez los documentos cumplan el tiempo de retencion en el archivo
Hoja de vida del indicador de los procesos X X central, se procedera a seleccionar una muestra del 5% de la informacion para
Formatos asociados a los procesos X X 2 8 X |demostrar la gestion porque los cambios significativos se encuentran contenidos
Instructivos asociados a los procesos X X en el informe del SGI, ya que ofrecen posibilidades investigativas de tipo
Manuales ascciados a los p X X estadistico, la cual sera fransferida al Archivo Historico para su conservacion.
Guias asociadas a los procesos X X
Protocolos asociados a los procesos X X
Documentos obsoletos asociados a los procesos X X |
04 Mapas de Riesgo Institucional Eliminacion: Una vez los documentos cumplan el tiempo de retencion en el
" ] archivo central, se procedera a eliminar |a totalidad de |a informacion dado que no
Mapa de riesgos de |a entidad (COG-FT-001) X X 9 8 X posee valor histérico, ya que esta informacion se encuentra reflejada en los
Mapa de riesgos de corrupcion (COG-FT-002) X X informes de gestion y los seguimientos a los planes de mejora; esta técnica se
| aplicara mediante picado del papel y como soporte quedara la respectiva acta de
Informe de seguimiento a los mapas de riesgo X eliminacion.
o m T puanes B i
[ 01 E : Conservacion Total: Una vez los documentos cumplan el tiempo de retencion en
[ Planes Anticorrupcion el archivo central, se procedera a transferir |a totalidad de la documentacion al
| : = 2 8 X Archivo Historico para su conservacion fotal, ya que poseen informacion
Planan peion | X X importante de la entidad, y dan muestra de aquellos objetivos propuestos frente a
cada administracion y el cumplimiento de los mismos
02 Pl Accion
P:‘: dem X X Conservacién Total: Una vez los documentos cumplan el iempo de retencion en
fi 0o apcen — - el archivo central, se procedera a ransferir la totalidad de la documentacion al
Concepto§ de V'ab'lfd?d tecnica (PLE-FT-011) 2 8 X Archivo Historico para su conservacion total, ya que poseen informacion
Formulacién y seguimiento al plan de accion (PLE-FT- importante de la entidad, y dan muestra de aquellos objetivos propuestos frente a
012) cada administracion y el cumplimiento de los mismos.
| Informe de gestion del plan de accion 1
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N i o erperrrra S S et -
Cadigo GDO-FT-011 |
x Version 2 -
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL (@) MINAGRICULTURA
Fechade | ;000015 |
actualizacion |
1. Entidad Productora: UNIDAD DE PLANIFICACION RURAL AGROPECUARIA 2. Hoja N° De ‘ 4
i 2 ’ . . 4. Fecha de aprobacién del Comité E
. : - 5 7121
3. Oficina Productora Direccion General - Asesoria de Planeacion ivtosntide Rechivas 12/07/2016
5. Datos Generales de la Tabla
“ % .5 Di ici
5.1 Cédigo 5. 3 Soporte 5.4 Retencién > Dls_pos e
5.2 Series, Subserie y tipos Sied
2 5.4.1 542 5.6 Procedimientos
541 5121 543 documentales 5.3.1 53.2 i ol CT MT S
Dependencia | Serie | Subserie Fisico | Electrénico s gt b
Gestion | Central
2 planes Estratégicos Institucionales Conservacion Total: Una vez los documentos cumplan el tiempo de retencion en
el archivo central, se procedera a fransferir la totalidad de la documentacion al
Plan estratégico institucional X 2 8 X Archivo Histérico para su conservacion lotal, ya que poseen informacion
= importante de |a entidad, y dan muestra de aquellos objetivos propuestos frente a
Informe del plan estratégico institucional X X cada administracion y el cumplimiento de los mismos.
01 3 PROYECTOS
06 Proyectos de Inversion
Proyecto formulado X X
Descripcion y seguimiento de proyectos BPIN (PLE-FT- X X
007) Conservacion Total: Una vez los documentos cumplan el tiempo de retencion en
Proyecto viabilizado X X el archivo central, se procedera a transferir la totalidad de la documentacion al
Comunicacion oficial de remision del proyecto X 2 8 X Archivo Histérico para su conservacion total, ya que ofrecen valor investigativo de
Programacion y sequimiento a 10§ recursos de inversion tipo estadistico y econdmico que permite medir los niveles de inversion de la
del proyecto (PLE-FT-010) X nacion en la duracion de la administracion actual.
Reporte del seguimiento proyectos de inversion (SPI- X
DNP)
Viabilidades X X
- 6. Director General: Felipe Fonseca Fino Firma:
CT: Conservacion Total ===
E: Eliminacion
MT: Medio Tecnolégico 7. Secretario General: Dennis William Bermudez Murillo. Firma:
S: Seleccién
F: Fisico ) g e . B b
El: Electrénico 8. Lider del Proceso: Emiro José Diaz Leal Firma:
9. Lider del proceso de Gestion Documental: Mauricio Gonzalez Llanos Firma:
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