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| [ Version 2 N MINAGRICULTURA |
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Rurel Agropecuoria = . 05/06/2015
actualizacion
1. Entidad Productora: UNID~AD DE PLANIFICACION RURAL AGROPECUARIA 2. Hoja N° De 3
; ) = 4. Fecha de aprobacién del Comité Interno
3. Oficina Productora: Secretaria General - Gestion Documental i i 12/07/2016
de Archivo:
5. Datos Generales de la Tabla
+ .5 Dis| i
5.1 Cédigo 5. 3 Soporte St Antmnching. | T P Baes
5.2 Series, Subserie y tipos Final
1 5.41 5.4.2 5.6 Procedimientos
544 542] 543 documentales 5.31 5.3.2 2
' Dependencia | Serie | Subserie Fisico | Electrénico Argliben | Aechivg | CX4 £ 1011 8
Peos Gestion | Central
1 05 01 ACTAS
{ 01 Actas de Eliminaciones Documentales
{ Formato Unico de inventario documental de las series X
a eliminar (GDO-FT-010) Conservacion Total: Una vez los documentos cumplan el tiempo de retencion en el
Acta de comité de archivo X 2 8 X archivo central, se procedera a transferir la totalidad de la documentacion al Archivo
Acta de eliminacion de archivos (GDO-FT-012) X Histérico para su conservacion total
Registro de publicacion en la pagina web X
D to de obser a la eliminacion X
05 09 CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES
OFICIALES
01 Consecutivo de Comunicaciones Oficiales Eliminacion: Una vez los documentos cumplan el tiempo de retencion en el archivo
‘ Externas Enviadas central, se procederé a eliminar la totalidad de la informacion dado que no posee valor
1 4 X |histérico, ya que esta informacion se encuentra en el sistema de gestion documental de la
Comunicaciones oficiales extsmas enviadas X entidad; esta técnica se aplicara mediante picado del papel y como soporte quedara la
respectiva acta de eliminacion.
02 Consecutivo de Comunicaciones Oficiales Eliminacién: Una vez los documentos cumplan el tiempo de retencion en el archivo
Externas Recibidas central, se procederé a eliminar la totalidad de la informacion dado que ne posee valor
1 4 X historico, ya que esta informacion se encuentra en el sistema de gestion documental de la
| i Comunicaciones oficiales extemas recibidas X entidad; esta técnica se aplicaré mediante picado del papel y como soporte quedara la
| respectiva acta de eliminacion.
| : 03 Consecutivo de Comunicaciones Oficiales Eliminacién: Una vez los documentos cumplan el tiempo de retencion en el archivo |
| Internas central, se procedera a eliminar la totalidad de la informacion dado que no posee valor i
‘ | - 1 4 X histérico, ya que esta informacion se encuentra en el sistema de gestion documental de la;
i Comunicaciones oficiales intemas X enlidadz esta técnica_sg apl.icara mediante picado del papel y como soporte quedarala |
| respectiva acta de eliminacion.
i 05 4 INFORMES
07 Informes de Gestion del Servicio al Conservacion Total: Una vez los documentos cumplan el tiempo de retencion en el
| Ciudadano archivo central, se procedera a ferir la totalidad de la doc tacion al Archivo
{ 2 8 X Historico para su conservacion total, ya que son una fuente institucional que permite
| Informe de gestion de servicio al ciudadano X conocer el punto de vista de los ciudadanos sobre el que hacer de la entidad y su
eficiencia, asi como su indice del funcionamiento
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- ) MINAGRICULTURA |
gi«/{f‘/ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL | () MINAGRICULTURA |
Unidad de Plonificacion Fecha de |
Rural Agropacuoria 9 05/06/2015 1
actualizacion 1
1. Entidad Productora: |UNIDAD DE PLANIFICACION RURAL AGROPECUARIA o 2. Hoja N° iy De 3
3. Oficina Productora: Secretaria General - Gestion Documental 4 Fachn 6o sprotmciin (i Comis intero 12/07/2016
de Archivo:
5. Datos Generales de la Tabla
5.1 Cédigo 5. 3 Soporte 5.4 Retencion | > D':i"’“:"’“"
5.2 Series, Subserie y tipos W
| 844 |82 543 documentales D B TR Bl e 0 A8 0 S8 PG
| Dependencia | Serie | Subserie Fisico | Electrénico Gostion | Cartial
08 Conservacion Total: Una vez los documentos cumplan el tiempo de retencion en el
po
Informes de PQRSD archivo central, se procedera a transferir la totalidad de la documentacion al Archivo !
2 8 X Historico para su conservacion fotal, ya que son una fuente institucional que permite
Informe de PQRSD X conocer el punto de vista de los ciudadanos sobre el que hacer de la entidad y su
eficiencia, asi como su indice del funcionamiento.
05 2 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS,

Seleccion: Una vez los documentos cumplan el tiempo de retencion en el archivo central,

SUGERENCIAS Y DENUNCIAS - PQRSD se procedera a seleccionar una muestra anual del 5% de la produccién de esta

Matriz de seguimiento de atencion al ciudadano (GDO-| informacion en la cual se priorice los temas misionales y los documentos de apoyo que
Fpr - - - 2 ] X |acompafian a la PQRSD como mapas, videos, fotos; esta muestra sera transferirla al
Peticion, Queja, Reclamo, Sugerencia ylo denuncia X X Archivo Histérico, ya que son una fuente institucional que permite conocer el punto de

; (GD(H?H)lS) - -~ vista de los ciudadanos sobre el que hacer de la entidad y su eficiencia, asi como su

| Com: oficial de de PORSD X X indice del funcionamiento.

| Oficio de respuesta al peficionario X

05 29 PLANES
13 Conservacion Total: Una vez los documentos cumplan el tiempo de retencion en el

Phings bybiucionaies de Archive « PINAR archivo central, se procedera a transferir a totaidad de la documentacion al Archivo

Plan PINAR X 3 5 X Histérico para su conservacion total, ya que dan muestra de aquellos objetivos
propuestos frente a cada administracion y el cumplimiento de los mismos.
L 05 34 PROGRAMAS
06 Programas de Gestion Documental Conservacion Total: Una vez los documentos cumplan el tiempo de retencion en el
= archivo central, se procedera a transferir |a totalidad de la documentacion al Archivo
Prograeraide Geeiin Docientl A 2 . i Historico para su conservacion total, ya que dan muestra de aquellos objetivos
Acta de aprobacion del CIDA X propuestos frente a cada administracion y el cump de los mismos.
05 40 TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
i Encuestas X Conservacion Total: Una vez los documentos cumplan el tiempo de retencion en el
‘ Cuado de clasificacion o ol X archivo central, se procedera a transferir la totalidad de la documentacion al Archivo
| 5 Historico para su conservacion total, ya que ofrecen posibilidades investigativas histéricas
1 i Rehnqbn oM R oY 2 L para determinar el desarrollo de la entidad asi como el desarrollo, asignacion o
! Acta de aprobacion del CIDA X 2 8 X | desaparicion de funciones por medio de la documentacion producida. En la misma
[ Concepto técnico (AGN) X medida son Gtiles para identificar de forma histérica los documentos que son fuente para
| Resolucion de aprobacion de TRD (AGN) X el desarrollo de investigaciones en diferentes campos como |a economia y la estadistica
‘ Resolucion de adopcion de TRD X ya que salvaguardan la memoria institucional de la entidad, se encuentra la posibilidad de
Inscripcion de TRD en el Registro Unico de Series X X realizar investigaciones.
Documentales (AGN)
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. actualizacion L [
" 1.Entidad Productora: | UNIDAD DE PLANIFICACION RURAL AGROPECUARIA R 7 | 2.HojaN° - TWDT; T s
. ité Int ‘
3. Oficina Productora: Secretaria General - Gestion Documental Shew d'? SRS A S [ 12/07/2016
- de Archivo: | :
5. Datos Generales de la Tabla
5.1 Codigo 5. 3 Soporte 5.4 Retencion g D's.pos'c'é"
5.2 Series, Subserie y tipos Final
3 y 541 5.4.2 5.6 Procedimientos
511 51.2 51.3 documentales 531 53.2 Archivo | Archivo |cT| E |MT| S
Dependencia | Serie | Subserie Fisico | Electronico Geatién| Contral
! 05 41 TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES
i 01 Transferencias Documentales Primarias
[ Comunicacion oficial de notificacién de transferencias | X Conservacion Total: Una vez los documentos cumplan el iempo de retencién en el
| pamates ~ 2 8 X archivo central, se procedera a transferir la totalidad de la documentacion al Archivo
Cmnograma. de tvansferenc.las X X Historico para su conservacion fotal, ya que reflejan informacion de cambio de custodia
;:’g;‘m Unico de Inventario Documental (GDO-FT- X documental al interior de la entidad y hacia el archivo historico.
| | Acta de transferencia documental X ] & " V4
CT: Consbvacion Total 6. Director General: _Felipe Fonseca Fino Firmae /—M /
E: Eliminacion ( ;2 ! / }
MT: Medio Tecnolégico 7. Secretario General: Dennis Wiliam Bermtdez Murillo Firma: i A -
S: Seleccién = L
F: Fisico ) = . Sl |
El: Electrénico 8. Lider del Proceso: Mauricio Gonzalez Llanos Firma: Pl y ‘
2= i
19. Lider del proceso de Gestion Documental: Mauricio Gonzalez Llanos Firma:
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