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DIAS PROGRAMADOS

DIAS EJECUTADOS

Fase de seguimiento y mejora

Actualizar  y presentar la versión preliminar del PGD 

Aplicar el Programa de documentos vitales o esenciales

Establecer medidas preventivas que permitan evitar el riesgo de la

perdida de los documentos y la información en caso de emergencia.

Establecer los mecanismos que permitan asegurar la información en

diferentes soportes físicos y electrónicos.

Elaborar, divulgar e implementar los programas relacionados con el

Sistema Integrado de Conservación

Asignar el presupuesto para el desarrollo de la Gestión Documental de la

Entidad.

Actualizar, aprobar, divulgar e implementar y publicar la Política de

Gestión Documental.

Definir mecanismos para salvaguardar los documentos electrónicos de

manipulaciones o alteraciones en la actualización, mantenimiento,

consulta o por cualquier falta de funcionamiento del SGDEA.

Elaborar y divulgar el cronograma de transferencias documentales de

acuerdo con las TRD.  

Establecer las directrices que permitan realizar las transferencias primarias

y secundarias garantizando las integridad, autenticidad, preservación y

consulta a largo plazo de los documentos físicos y electrónicos.

Definir los metadatos que faciliten la recuperación de los documentos de

las series documentales transferidas al archivo central en soporte

electrónico en el SGDEA.

Formular los métodos y la periodicidad de aplicación de las técnicas de

migración, refreshing, emulación o conversión de la información, con el

fin de prevenir la pérdida de información.

Fase de ejecución y puesta en marcha 

2020

Actualizar, aprobar, divulgar, implementar y monitorear el Plan de

Conservación Documental para los documentos análogos.

Elaborar, aprobar, divulgar e implementar los Programas Específicos

establecidos en el Decreto 1080 de 2015.

Sistematizar la Unidad de Correspondencia y actualizar el procedimiento.

Definir los metadatos a lo largo del ciclo vital de los documentos.

Aplicar la TRD y CCD en el Sistema de Gestión de Documentos

Electrónicos de Archivo-SGDEA 

META / ACTIVIDADES 

2019

Actualizar, divulgar e implementar los instrumentos archivísticos

aprobados por el Comité Institucional de Desarrollo Administrativo (TRD-

CCD), realizando los procesos de sensibilización, socialización y talleres de

organización archivística.

Actualizar, aprobar, divulgar, implementar y monitorear el Plan de

Valoración Documental.

Elaborar, aprobar, divulgar e implementar los Instrumentos Archivísticos

faltantes. (Banco Terminológico, Modelo de Requisitos para la gestión de

documentos electrónicos, Tabla de Control de Acceso y seguridad

aplicables a los documentos.

Actualizar, aprobar, divulgar, implementar y monitorear el Plan de

Preservación digital a largo plazo

Elaborar, divulgar e  implementar el Instructivo de Gestión Documental.

Elaborar la política de preservación a largo plazo. 
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