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Director Técnico de Uso Eficiente del Suelo
X

04

Dirección de Uso Eficiente 

del Suelo y Adecuación de 

Tierras

Director Técnico de 

Uso Eficiente del Suelo 

y Adecuación de 

Tierras

LINEAMIENTOS Y 

CRITERIOS

Lineamientos y Criterios 

para Adecuación de 

Tierras

Archivo de Gestión de la Dirección de Uso 

Eficiente del Suelo y Adecuación de Tierras

Director General

Director Técnico de Uso Eficiente del Suelo
X

04

Dirección de Uso Eficiente 

del Suelo y Adecuación de 

Tierras

Director Técnico de 

Uso Eficiente del Suelo 

y Adecuación de 

Tierras

LINEAMIENTOS Y 

CRITERIOS

Lineamientos y Criterios 

para el Ordenamiento 

Productivo

Archivo de Gestión de la Dirección de Uso 

Eficiente del Suelo y Adecuación de Tierras

Director General

Director Técnico de Uso Eficiente del Suelo
X

04

Dirección de Uso Eficiente 

del Suelo y Adecuación de 

Tierras

Director Técnico de 

Uso Eficiente del Suelo 

y Adecuación de 

Tierras

LINEAMIENTOS Y 

CRITERIOS

Lineamientos y Criterios 

para el Ordenamiento 

Territorial

Archivo de Gestión de la Dirección de Uso 

Eficiente del Suelo y Adecuación de Tierras

Director General

Director Técnico de Uso Eficiente del Suelo
X

04

Dirección de Uso Eficiente 

del Suelo y Adecuación de 

Tierras

Director Técnico de 

Uso Eficiente del Suelo 

y Adecuación de 

Tierras

SEGUIMIENTO Y 

EVALUACIÓN DE 

POLÍTICAS PÚBLICAS

Seguimiento y evaluación 

de Plan de Ordenamiento 

Productivo y de la 

Propiedad

Archivo de Gestión de la Dirección de Uso 

Eficiente del Suelo y Adecuación de Tierras

Director General

Director Técnico de Uso Eficiente del Suelo
X

04

Dirección de Uso Eficiente 

del Suelo y Adecuación de 

Tierras

Director Técnico de 

Uso Eficiente del Suelo 

y Adecuación de 

Tierras

SEGUIMIENTO Y 

EVALUACIÓN DE 

POLÍTICAS PÚBLICAS

Seguimiento y evaluación 

para Adecuaciòn de 

Tierras

Archivo de Gestión de la Dirección de Uso 

Eficiente del Suelo y Adecuación de Tierras

Director General

Director Técnico de Uso Eficiente del Suelo
X

05 Secretaría General Secretario General ACTAS
Actas del Concejo 

Directivo

Archivo de Gestión del Despacho de la 

Secretaría General

Director General

Secretario General
X

05 Secretaría General Secretario General ACTAS
Actas del Comité Paritario 

de Salud Ocupacional

Archivo de Gestión del Despacho de la 

Secretaría General

Director General

Secretario General
X

05 Secretaría General Secretario General ACTAS
Actas del Comité de 

Convivencia Laboral

Archivo de Gestión del Despacho de la 

Secretaría General

Director General

Secretario General
X

05 Secretaría General Secretario General CIRCULARES N/A
Archivo de Gestión del Despacho de la 

Secretaría General

Director General

Secretario General
X

05 Secretaría General Secretario General PROCESOS
Proceso Disciplinario 

Ordinario

Archivo de Gestión del Despacho de la 

Secretaría General

Director General

Secretario General
X

05 Secretaría General Secretario General PROCESOS
Proceso Disciplinario 

Verbal

Archivo de Gestión del Despacho de la 

Secretaría General

Director General

Secretario General
X

05 Secretaría General Secretario General RESOLUCIONES N/A
Archivo de Gestión del Despacho de la 

Secretaría General

Director General

Secretario General
X

05
Secretaría General - Talento 

Humano

Profesional 

Especializado

COMISIÓN DE 

PERSONAL
N/A

Archivo de Gestión de Talento Humano de la 

Secretaría General

Director General

Secretario General

Profesional especializado de Talento humano

X

05
Secretaría General - Talento 

Humano

Profesional 

Especializado
HISTORIAS Historias Laborales

Archivo de Gestión de Talento Humano de la 

Secretaría General

Director General

Secretario General

Profesional especializado de Talento humano

X

05
Secretaría General - Talento 

Humano

Profesional 

Especializado
MANUALES

Manual Especifico de 

Funciones y Competencias 

Laborales

Archivo de Gestión de Talento Humano de la 

Secretaría General

Director General

Secretario General

Profesional especializado de Talento humano

X

05
Secretaría General - Talento 

Humano

Profesional 

Especializado
NÓMINA N/A

Archivo de Gestión de Talento Humano de la 

Secretaría General

Director General

Secretario General

Profesional especializado de Talento humano

X

05
Secretaría General - Talento 

Humano

Profesional 

Especializado
PLANES

Plan de Bienestar e 

Incentivos

Archivo de Gestión de Talento Humano de la 

Secretaría General

Director General

Secretario General

Profesional especializado de Talento humano

X

05
Secretaría General - Talento 

Humano

Profesional 

Especializado
PLANES

Plan Estratégico de 

Recursos Humanos

Archivo de Gestión de Talento Humano de la 

Secretaría General

Director General

Secretario General

Profesional especializado de Talento humano

X

05
Secretaría General - Talento 

Humano

Profesional 

Especializado
PLANES

Plan Institucional de 

Capacitación

Archivo de Gestión de Talento Humano de la 

Secretaría General

Director General

Secretario General

Profesional especializado de Talento humano

X

05
Secretaría General - Talento 

Humano

Profesional 

Especializado
PLANES

Plan de Seguridad y Salud 

en el trabajo

Archivo de Gestión de Talento Humano de la 

Secretaría General

Director General

Secretario General

Profesional especializado de Talento humano

X



05
Secretaría General - 

Financiera

Profesional 

Especializado
ACTAS

Actas Mensuales de 

Programación del PAC

Archivo de Gestión de Financiera de la 

Secretaría General

Director General

Secretario General

Profesional especializado de Financiera

X

05
Secretaría General - 

Financiera

Profesional 

Especializado

CERTIFICADO DE 

DISPONIBILIDAD 

PRESUPUESTAL

N/A
Archivo de Gestión de Financiera de la 

Secretaría General

Director General

Secretario General

Profesional especializado de Financiera

X

05
Secretaría General - 

Financiera

Profesional 

Especializado

CERTIFICADO DE 

REGISTRO PRESUPUESTAL
N/A

Archivo de Gestión de Financiera de la 

Secretaría General

Director General

Secretario General

Profesional especializado de Financiera

X

05
Secretaría General - 

Financiera

Profesional 

Especializado
CONCILIACIONES N/A

Archivo de Gestión de Financiera de la 

Secretaría General

Director General

Secretario General

Profesional especializado de Financiera

X

05
Secretaría General - 

Financiera

Profesional 

Especializado

DECLARACIONES 

TRIBUTARIAS

Declaraciones Tributarias 

ICA

Archivo de Gestión de Financiera de la 

Secretaría General

Director General

Secretario General

Profesional especializado de Financiera

X

05
Secretaría General - 

Financiera

Profesional 

Especializado

DECLARACIONES 

TRIBUTARIAS

Declaraciones Tributarias 

Retención en la Fuente

Archivo de Gestión de Financiera de la 

Secretaría General

Director General

Secretario General

Profesional especializado de Financiera

X

05
Secretaría General - 

Financiera

Profesional 

Especializado

DECLARACIONES 

TRIBUTARIAS

Declaraciones Tributarias 

Ingreso y Patrimonio

Archivo de Gestión de Financiera de la 

Secretaría General

Director General

Secretario General

Profesional especializado de Financiera

X

05
Secretaría General - 

Financiera

Profesional 

Especializado
INFORMES Informes Contables

Archivo de Gestión de Financiera de la 

Secretaría General

Director General

Secretario General

Profesional especializado de Financiera

X

05
Secretaría General - 

Financiera

Profesional 

Especializado
INFORMES

Informe de Ejecución 

Presupuestal

Archivo de Gestión de Financiera de la 

Secretaría General

Director General

Secretario General

Profesional especializado de Financiera

X

05
Secretaría General - 

Financiera

Profesional 

Especializado

LEGALIZACIÓN DE 

GASTOS DE VIAJE 
N/A

Archivo de Gestión de Financiera de la 

Secretaría General

Director General

Secretario General

Profesional especializado de Financiera

X

05
Secretaría General - 

Financiera

Profesional 

Especializado

MODIFICACIONES DE 

PRESUPESTO
N/A

Archivo de Gestión de Financiera de la 

Secretaría General

Director General

Secretario General

Profesional especializado de Financiera

X

05
Secretaría General - 

Financiera

Profesional 

Especializado

PAGO DE 

OBLIGACIONES
Ordenes de Pago

Archivo de Gestión de Financiera de la 

Secretaría General

Director General

Secretario General

Profesional especializado de Financiera

X

05
Secretaría General - 

Financiera

Profesional 

Especializado

TRASLADOS 

PRESUPUESTALES

Traslados Presupuestales 

Internos

Archivo de Gestión de Financiera de la 

Secretaría General

Director General

Secretario General

Profesional especializado de Financiera

X

05
Secretaría General - 

Financiera

Profesional 

Especializado

TRASLADOS 

PRESUPUESTALES

Traslados Presupuestales 

Externos

Archivo de Gestión de Financiera de la 

Secretaría General

Director General

Secretario General

Profesional especializado de Financiera

X

05
Secretaría General - 

Financiera

Profesional 

Especializado
VIGENCIAS FUTURAS N/A

Archivo de Gestión de Financiera de la 

Secretaría General

Director General

Secretario General

Profesional especializado de Financiera

X

05
Secretaría General - 

Contratación

Profesional 

Especializado
ACTAS

Actas del Comité de 

Contratación

Archivo de Gestión de Contratación de la 

Secretaría General

Director General

Secretario General

Profesional Especializado de Contratación

X

05
Secretaría General - 

Contratación

Profesional 

Especializado
CONTRATOS N/A

Archivo de Gestión de Contratación de la 

Secretaría General

Director General

Secretario General

Profesional Especializado de Contratación

X

05
Secretaría General - 

Administrativa

Profesional 

Especializado

ADMINISTRACIÓN DE 

VIGILANCIA Y 

SEGURIDAD

N/A
Archivo de Gestión de Administrativa de la 

Secretaría General

Director General

Secretario General

Profesional Especializado de Administrativa

X

05
Secretaría General - 

Administrativa

Profesional 

Especializado
BIENES

Entrada de Bienes de 

Almacén

Archivo de Gestión de Administrativa de la 

Secretaría General

Director General

Secretario General

Profesional Especializado de Administrativa

X

05
Secretaría General - 

Administrativa

Profesional 

Especializado
BIENES

Entrega de bienes de la 

Unidad

Archivo de Gestión de Administrativa de la 

Secretaría General

Director General

Secretario General

Profesional Especializado de Administrativa

X

05
Secretaría General - 

Administrativa

Profesional 

Especializado
BIENES

Devolución de Bienes de 

la Unidad

Archivo de Gestión de Administrativa de la 

Secretaría General

Director General

Secretario General

Profesional Especializado de Administrativa

X

05
Secretaría General - 

Administrativa

Profesional 

Especializado
BIENES

Mantenimiento Preventivo 

y/o Correctivo de Bienes

Archivo de Gestión de Administrativa de la 

Secretaría General

Director General

Secretario General

Profesional Especializado de Administrativa

X

05
Secretaría General - 

Administrativa

Profesional 

Especializado
BIENES

Mantenimiento Preventivo 

y/o Correctivo de 

Infraestructura Tecnológica

Archivo de Gestión de Administrativa de la 

Secretaría General

Director General

Secretario General

Profesional Especializado de Administrativa

X

05
Secretaría General - 

Administrativa

Profesional 

Especializado
BIENES

Préstamo de equipos 

computo, audiovisuales y 

comunicaciones

Archivo de Gestión de Administrativa de la 

Secretaría General

Director General

Secretario General

Profesional Especializado de Administrativa

X

05
Secretaría General - 

Administrativa

Profesional 

Especializado
BIENES

Salida de bienes de la 

Unidad

Archivo de Gestión de Administrativa de la 

Secretaría General

Director General

Secretario General

Profesional Especializado de Administrativa

X

05
Secretaría General - 

Administrativa

Profesional 

Especializado
HISTORIAS Historia del Vehiculos

Archivo de Gestión de Administrativa de la 

Secretaría General

Director General

Secretario General

Profesional Especializado de Administrativa

X

05
Secretaría General - 

Administrativa

Profesional 

Especializado
HISTORIAS

Historia del Parque 

Automotor

Archivo de Gestión de Administrativa de la 

Secretaría General

Director General

Secretario General

Profesional Especializado de Administrativa

X

05
Secretaría General - 

Administrativa

Profesional 

Especializado
INVENTARIOS Control de Inventarios 

Archivo de Gestión de Administrativa de la 

Secretaría General

Director General

Secretario General

Profesional Especializado de Administrativa

X

05
Secretaría General - 

Administrativa

Profesional 

Especializado
PLANES Plan de adquisiciones

Archivo de Gestión de Administrativa de la 

Secretaría General

Director General

Secretario General

Profesional Especializado de Administrativa

X

05
Secretaría General - Gestión 

Documental
Técnico Administrativo

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivo de 

Comunicaciones Oficiales 

Externas Recibidas

Archivo de Gestión, de Gestión Documental de 

la Secretaría General

Director General

Secretario General

Técnico Administrativo de Gestión 

Documental

X

05
Secretaría General - Gestión 

Documental
Técnico Administrativo

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivo de 

Comunicaciones Oficiales 

Externas Enviadas

Archivo de Gestión, de Gestión Documental de 

la Secretaría General

Director General

Secretario General

Técnico Administrativo de Gestión 

Documental

X

05
Secretaría General - Gestión 

Documental
Técnico Administrativo

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivo de 

Comunicaciones Oficiales 

Internas

Archivo de Gestión de Gestión Documental de la 

Secretaría General

Director General

Secretario General

Técnico Administrativo de Gestión 

Documental

X

05
Secretaría General - Gestión 

Documental
Técnico Administrativo

ELIMINACIÓN 

DOCUMENTAL
N/A

Archivo de Gestión de Gestión Documental de la 

Secretaría General

Director General

Secretario General

Técnico Administrativo de Gestión 

Documental

X

05
Secretaría General - Gestión 

Documental
Técnico Administrativo INFORMES

Informe de Gestión del 

Servicio al Ciudadano

Archivo de Gestión de Gestión Documental de la 

Secretaría General

Director General

Secretario General

Técnico Administrativo de Gestión 

Documental

X

05
Secretaría General - Gestión 

Documental
Técnico Administrativo INFORMES

Informe de Seguimiento al 

Plan de Mejoramiento 

PQRSD

Archivo de Gestión de Gestión Documental de la 

Secretaría General

Director General

Secretario General

Técnico Administrativo de Gestión 

Documental

X

05
Secretaría General - Gestión 

Documental
Técnico Administrativo

PETICIONES, QUEJAS, 

RECLAMOS, 

SUGERENCIAS Y 

DENUNCIAS

N/A
Archivo de Gestión de Gestión Documental de la 

Secretaría General

Director General

Secretario General

Técnico Administrativo de Gestión 

Documental

X

05
Secretaría General - Gestión 

Documental
Técnico Administrativo PLANES

Plan Institucional de 

Archivos- PINAR

Archivo de Gestión de Gestión Documental de la 

Secretaría General

Director General

Secretario General

Técnico Administrativo de Gestión 

Documental

X

05
Secretaría General - Gestión 

Documental
Técnico Administrativo PROGRAMAS

Programa de Gestión 

Documental

Archivo de Gestión de Gestión Documental de la 

Secretaría General

Director General

Secretario General

Técnico Administrativo de Gestión 

Documental

X

05
Secretaría General - Gestión 

Documental
Técnico Administrativo

TABLAS DE RETENCIÓN 

DOCUMENTAL
N/A

Archivo de Gestión de Gestión Documental de la 

Secretaría General

Director General

Secretario General

Técnico Administrativo de Gestión 

Documental

X

05
Secretaría General - Gestión 

Documental
Técnico Administrativo

TRANSFERENCIAS 

DOCUMENTALES
N/A

Archivo de Gestión, de Gestión Documental de 

la Secretaría General

Director General

Secretario General

Técnico Administrativo de Gestión 

Documental

X

Dennis William Bermúdez - Secretario 

General
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GENERAL

ASESOR DE 

COMUNICACI

ONES

ASESOR 

TÉCNICO

ASESOR 

JURÍDICO

ASESOR DE 

PLANEACIÓN

ASESOR DE 

CONTROL 

INTERNO

PROFESIONAL 

ESPECIALIZADO

SECRETARIO 

EJECUTIVO

JEFE DE 

OFICINA

PROFESIONAL 

ESPECIALIZADO

SECRETARIO 

EJECUTIVO

DIRECTOR 

TÉCNICO

PROFESIONAL 

ESPECIALIZADO

SECRETARIO 

EJECUTIVO

DIRECTOR 

TÉCNICO

PROFESIONAL 

ESPECIALIZADO

SECRETARIO 

EJECUTIVO

SECRETARIO 

GENERAL

PROFESIONAL 

ESPECIALIZADO

SECRETARIO 

EJECUTIVO

TÉCNICO 

ADMINISTRATIVO

AUXILIAR 

ADMINISTRATIVO

CONDUCTOR 

MECÁNICO

CONTRATISTAS ASESORIA 

DE COMUNICACIONES

CONTRATISTAS 

ASESORIA DE 

CONTROL INTERNO

CONTRATISTAS 

ASESORIA DE 

PLANEACION

CONTRATISTAS  

OFICINA TICS
CONTRATISTAS DOSP CONTRATISTAS DUES

CONTRATISTAS  

AUTORIZADOS 

SECRETARÍA GENERAL

Dirección General ACTAS
Actas de Comité de 

Dirección
X X X X

Dirección General - Asesoría 

de Comunicaciones
ACTAS

Actas Consejo de 

Redacción
X X X

Dirección General - Asesoría 

de Comunicaciones

GESTIÓN DE LAS 

COMUNICACIONES
N/A X X X

Dirección General - Asesoría 

de Comunicaciones
PLANES

Plan estratégico de 

Comunicaciones
X X X

Dirección General - Asesoría 

Técnica
CONCEPTOS Conceptos Técnicos X X X

Dirección General - Asesoría 

Técnica

COOPERACIÓN 

INTERNACIONAL

Iniciativas de 

Cooperación
X X X

Dirección General - Asesoría 

Técnica
INFORMES

Informes de gestión 

Técnica
X X X

Dirección General - Asesoría 

Técnica

ESTUDIOS E 

INVESTIGACIONES

Estudios e Investigaciones 

Tecnicos
X X X

Dirección General - Asesoría 

Jurídica
ACTAS

Actas de Comité de 

Conciliación
X X X

Dirección General - Asesoría 

Jurídica
CONCEPTOS Conceptos Jurídicos X X X

Dirección General - Asesoría 

Jurídica

ESTUDIOS E 

INVESTIGACIONES

Estudios e Investigaciones 

juridicos
X X X X

Dirección General - Asesoría 

Jurídica
INFORMES

Informes de gestión 

Jurídica
X X X X

Dirección General - Asesoría 

Jurídica
PROCESOS Procesos Judiciales X X X X

Dirección General - Asesoría 

Jurídica
PROYECTOS

Proyectos de Actos 

Administrativos
X X X X

Dirección General - Asesoría 

Planeación
ACTAS

Actas de Comité 

Institucional de Desarrollo 

Adminsitrativo

X X X X X X

Dirección General - Asesoría 

Planeación
CONTROL A LA GESTIÓN Administración del Riesgo X X X X X X

Dirección General - Asesoría 

Planeación
CONTROL A LA GESTIÓN Sistema de Indicadores X X X X X X

Dirección General - Asesoría 

Planeación
INFORMES

Informe de Gestión de 

Planeación
X X X X X X

Dirección General - Asesoría 

Planeación
INFORMES

Informe de Gestión del 

Plan Estratégico
X X X X X X

Dirección General - Asesoría 

Planeación
INFORMES Informe al MADR X X X X X X

Dirección General - Asesoría 

Planeación
INFORMES Informe a Otras Entidades X X X X X X

Dirección General - Asesoría 

Planeación
INFORMES

Informe Técnico de 

Rendición de Cuentas
X X X X X X

Dirección General - Asesoría 

Planeación
PLANES Plan de Acción X X X X X X

Dirección General - Asesoría 

Planeación
PLANES

Plan Estratégico 

Institucional
X X X X X X

Dirección General - Asesoría 

Planeación
PLANES Plan Anticorrupción X X X X X X

Dirección General - Asesoría 

Planeación
PROYECTOS

Anteproyecto de 

Presupuesto
X X X X X X

Dirección General - Asesoría 

Planeación
PROYECTOS Proyectos de Inversión X X X X X X

Dirección General - Asesoría 

Planeación

SISTEMA DE GESTIÓN 

INTEGRADO
Control de Documentos X X X X X X

Dirección General - Asesoría 

Planeación

SISTEMA DE GESTIÓN 

INTEGRADO
Control de Procesos X X X X X X

Dirección General - Asesoría 

Planeación

SISTEMA DE GESTIÓN 

INTEGRADO
Control de Procedimiento X X X X X X

Dirección General - Control 

Interno
ACTAS

Actas de Reuniòn del 

Comité de Coordinaciòn 

de Control Interno

X X

Dirección General - Control 

Interno

ADMINISTRACIÓN DE 

RIESGOS DEL PROCESO 

DE AUDITORÍA

N/A X X X

Dirección General - Control 

Interno
AUDITORÍAS INTERNAS Auditoría de Gestión X X X

Dirección General - Control 

Interno
AUDITORÍAS INTERNAS Auditoría de Calidad X X X

Dirección General - Control 

Interno
AUDITORÍAS INTERNAS

Auditoría de 

Cumplimiento
X X X

Dirección General - Control 

Interno
AUDITORÍAS INTERNAS

Asesoría en Procesos de 

Gestiòn de Riesgo,  

Control y Gobierno

X X X

Dirección General - Control 

Interno
CODIGO DE ÉTICA N/A X X X

Dirección General - Control 

Interno
ESTATUTO DE AUDITORÍA N/A X X X

Dirección General - Control 

Interno

FOMENTO DE LA 

CULTURA DEL CONTROL
N/A X X X

Dirección General - Control 

Interno
INFORMES

Informes a Entes de 

Control y Vigilancia
X X X

Dirección General - Control 

Interno
MANUALES Manual de Auditoría X X X

Dirección General - Control 

Interno
PLANES

Plan/Programa de 

Auditoría
X X X

Oficina de Tecnología de la 

Información  y las 

Comunicaciones  - TIC´S

GESTIÓN DE 

INFORMACIÓN Y 

CONOCIMIENTO

Gestión de Insumos de 

Información y Suministro 

de Productos UPRA

X X X X X X X X X X

Oficina de Tecnología de la 

Información  y las 

Comunicaciones  - TIC´S

GESTIÓN DE 

INFORMACIÓN Y 

CONOCIMIENTO

Gestión para la 

Implementación de 

Estándares de Información 

en la UPRA

X X X X X X X X X X

Oficina de Tecnología de la 

Información  y las 

Comunicaciones  - TIC´S

GESTIÓN DE 

INFORMACIÓN Y 

CONOCIMIENTO

Administración de la 

Información Almacenada 

en el Repositorio

X X X X X X X X X X

Oficina de Tecnología de la 

Información  y las 

Comunicaciones  - TIC´S

GESTIÓN DE 

INFORMACIÓN Y 

CONOCIMIENTO

Análisis de Información X X X X X X X X X X

Oficina de Tecnología de la 

Información  y las 

Comunicaciones  - TIC´S

GESTIÓN DE 

INFORMACIÓN Y 

CONOCIMIENTO

Administración de la 

Infraestructura 

Tecnológica

X X X X X X X

Oficina de Tecnología de la 

Información  y las 

Comunicaciones  - TIC´S

GESTIÓN DE 

INFORMACIÓN Y 

CONOCIMIENTO

Gestión de Copias de 

Seguridad
X X X X X X X

Oficina de Tecnología de la 

Información  y las 

Comunicaciones  - TIC´S

GESTIÓN DE 

INFORMACIÓN Y 

CONOCIMIENTO

Gestión de Solicitudes de 

Soporte y Asistencia 

Técnica

X X X X X X X

Oficina de Tecnología de la 

Información  y las 

Comunicaciones  - TIC´S

PROYECTOS
Proyecto de Desarrollo de 

Software
X X X X X X X

Dirección de Ordenamiento 

de la Propiedad y Mercado 

de Tierras

ACTAS

Actas de Reunión de la 

Dirección de 

Ordenamiento de la 

Propiedad y Mercado de 

Tierras

X X X X X X X X X

Dirección de Ordenamiento 

de la Propiedad y Mercado 

de Tierras

ESTUDIOS

Estudios de Articulación 

con Instancias 

Gubernamentales

X X X X X X X X X

Dirección de Ordenamiento 

de la Propiedad y Mercado 

de Tierras

ESTUDIOS
Estudios de Distribución y 

Tenencia de Tierras Rurales
X X X X X X X X X

Dirección de Ordenamiento 

de la Propiedad y Mercado 

de Tierras

ESTUDIOS
Estudios de Mercado de 

Tierras
X X X X X X X X X

Dirección de Ordenamiento 

de la Propiedad y Mercado 

de Tierras

ESTUDIOS
Estudios de Gestión 

Territorial
X X X X X X X X X

Dirección de Ordenamiento 

de la Propiedad y Mercado 

de Tierras

ESTUDIOS

Estudios de Regularización 

de la Propiedad y Acceso 

a Tierras Rurales

X X X X X X X X X

Dirección de Ordenamiento 

de la Propiedad y Mercado 

de Tierras

INFORMES

Informe Técnico de 

Ordenamiento de la 

Propiedad y Mercado de 

Tierras

X X X X X X X X X

Dirección de Ordenamiento 

de la Propiedad y Mercado 

de Tierras

INSTRUMENTOS

Instrumentos de 

Articulación con 

Instancias 

Gubernamentales

X X X X X X X X X

Dirección de Ordenamiento 

de la Propiedad y Mercado 

de Tierras

INSTRUMENTOS

Instrumentos de 

Distribución y Tenencia de 

Tierras Rurales

X X X X X X X X X

Dirección de Ordenamiento 

de la Propiedad y Mercado 

de Tierras

INSTRUMENTOS
Instrumentos de Mercado 

de Tierras
X X X X X X X X X

Dirección de Ordenamiento 

de la Propiedad y Mercado 

de Tierras

INSTRUMENTOS
Instrumentos de Gestión 

Territorial
X X X X X X X X X

TABLA DE CONTROL DE ACCESO A LA INFORMACIÓN FÍSICA - UPRA

DEPENDENCIA PRODUCTORA 

DE LA INFORMACIÓN 

OFICINA DE TECNOLOGÍA DE LA INFORMACIÓN 

Y COMUNICACIONES

DIRECCIÓN DE ORDENAMIENTO DE LA 

PROPIEDAD Y MERCADO DE TIERRAS

DIRECCIÓN DE USO EFICIENTE DEL SUELO Y 

ADECUACIÓN DE TIERRAS
SECRETARÍA GENERAL

SERIE SUBSERIE

DIRECCIÓN GENERAL



Dirección de Ordenamiento 

de la Propiedad y Mercado 

de Tierras

INSTRUMENTOS

Instrumentos de 

Regularización de la 

Propiedad y Acceso a 

Tierras Rurales

X X X X X X X X X

Dirección de Ordenamiento 

de la Propiedad y Mercado 

de Tierras

LINEAMIENTOS Y 

CRITERIOS

Lineamientos y Criterios de 

Articulación con 

Instancias 

Gubernamentales

X X X X X X X X X

Dirección de Ordenamiento 

de la Propiedad y Mercado 

de Tierras

LINEAMIENTOS Y 

CRITERIOS

Lineamientos y Criterios de 

Distribución y Tenencia de 

Tierras Rurales

X X X X X X X X X

Dirección de Ordenamiento 

de la Propiedad y Mercado 

de Tierras

LINEAMIENTOS Y 

CRITERIOS

Lineamientos y Criterios de 

Mercado de Tierras
X X X X X X X X X

Dirección de Ordenamiento 

de la Propiedad y Mercado 

de Tierras

LINEAMIENTOS Y 

CRITERIOS

Lineamientos y Criterios de 

Gestión Territorial
X X X X X X X X X

Dirección de Ordenamiento 

de la Propiedad y Mercado 

de Tierras

LINEAMIENTOS Y 

CRITERIOS

Lineamientos y Criterios de 

Regularización de la 

Propiedad y Acceso a 

Tierras Rurales

X X X X X X X X X

Dirección de Ordenamiento 

de la Propiedad y Mercado 

de Tierras

PLANES

Plan de Ordenamiento 

Productivo y Social de la 

Propiedad Rural

X X X X X X X X X

Dirección de Ordenamiento 

de la Propiedad y Mercado 

de Tierras

SEGUIMIENTO Y 

EVALUACIÓN DE 

POLÍTICAS PÚBLICAS

Evaluación de Politicas 

Publicas
X X X X X X X X X

Dirección de Ordenamiento 

de la Propiedad y Mercado 

de Tierras

SEGUIMIENTO Y 

EVALUACIÓN DE 

POLÍTICAS PÚBLICAS

Seguimiento de Politicas 

Publicas
X X X X X X X X X

Dirección de Uso Eficiente 

del Suelo y Adecuación de 

Tierras

ACTAS

Actas de la Dirección de 

Uso Eficiente del Suelo y 

Adecuación de Tierras

X X X X X X X X X

Dirección de Uso Eficiente 

del Suelo y Adecuación de 

Tierras

ESTUDIOS
Estudios para la 

Adecuación de Tierras
X X X X X X X X X

Dirección de Uso Eficiente 

del Suelo y Adecuación de 

Tierras

ESTUDIOS
Estudios para el 

Ordenamiento Productivo
X X X X X X X X X

Dirección de Uso Eficiente 

del Suelo y Adecuación de 

Tierras

ESTUDIOS
Estudios para el 

Ordenamiento Territorial
X X X X X X X X X

Dirección de Uso Eficiente 

del Suelo y Adecuación de 

Tierras

INFORMES

Informe Técnico Uso 

Eficiente del Suelo y 

Adecuaciòn de Tierras

X X X X X X X X X

Dirección de Uso Eficiente 

del Suelo y Adecuación de 

Tierras

INSTRUMENTOS
Instrumentos para la 

Adecuación de Tierras
X X X X X X X X X

Dirección de Uso Eficiente 

del Suelo y Adecuación de 

Tierras

INSTRUMENTOS
Instrumentos para el 

Ordenamiento Productivo
X X X X X X X X X

Dirección de Uso Eficiente 

del Suelo y Adecuación de 

Tierras

INSTRUMENTOS
Instrumentos para el 

Ordenamiento Territorial
X X X X X X X X X

Dirección de Uso Eficiente 

del Suelo y Adecuación de 

Tierras

LINEAMIENTOS Y 

CRITERIOS

Lineamientos y Criterios 

para Adecuación de 

Tierras

X X X X X X X X X

Dirección de Uso Eficiente 

del Suelo y Adecuación de 

Tierras

LINEAMIENTOS Y 

CRITERIOS

Lineamientos y Criterios 

para el Ordenamiento 

Productivo

X X X X X X X X X

Dirección de Uso Eficiente 

del Suelo y Adecuación de 

Tierras

LINEAMIENTOS Y 

CRITERIOS

Lineamientos y Criterios 

para el Ordenamiento 

Territorial

X X X X X X X X X

Dirección de Uso Eficiente 

del Suelo y Adecuación de 

Tierras

SEGUIMIENTO Y 

EVALUACIÓN DE 

POLÍTICAS PÚBLICAS

Seguimiento y evaluación 

de Plan de Ordenamiento 

Productivo y de la 

Propiedad

X X X X X X X X X

Dirección de Uso Eficiente 

del Suelo y Adecuación de 

Tierras

SEGUIMIENTO Y 

EVALUACIÓN DE 

POLÍTICAS PÚBLICAS

Seguimiento y evaluación 

para Adecuaciòn de 

Tierras

X X X X X X X X X

Secretaría General ACTAS
Actas del Concejo 

Directivo
X X X X X

Secretaría General ACTAS
Actas del Comité Paritario 

de Salud Ocupacional
X X X X X

Secretaría General ACTAS
Actas del Comité de 

Convivencia Laboral
X X X X X

Secretaría General CIRCULARES N/A X X X X X

Secretaría General PROCESOS
Proceso Disciplinario 

Ordinario
X X X X X

Secretaría General PROCESOS
Proceso Disciplinario 

Verbal
X X X X X

Secretaría General RESOLUCIONES N/A X X X

Secretaría General - Talento 

Humano

COMISIÓN DE 

PERSONAL
N/A X X X X X

Secretaría General - Talento 

Humano
HISTORIAS Historias Laborales X X X X X

Secretaría General - Talento 

Humano
MANUALES

Manual Especifico de 

Funciones y 

Competencias Laborales

X X X X X

Secretaría General - Talento 

Humano
NÓMINA N/A X X X X X

Secretaría General - Talento 

Humano
PLANES

Plan de Bienestar e 

Incentivos
X X X X X

Secretaría General - Talento 

Humano
PLANES

Plan Estratégico de 

Recursos Humanos
X X X X X

Secretaría General - Talento 

Humano
PLANES

Plan Institucional de 

Capacitación
X X X X X

Secretaría General - Talento 

Humano
PLANES

Plan de Seguridad y Salud 

en el trabajo
X X X X X

Secretaría General - 

Financiera
ACTAS

Actas Mensuales de 

Programación del PAC
X X X X X

Secretaría General - 

Financiera

CERTIFICADO DE 

DISPONIBILIDAD 

PRESUPUESTAL

N/A X X X X X

Secretaría General - 

Financiera

CERTIFICADO DE 

REGISTRO PRESUPUESTAL
N/A X X X X X

Secretaría General - 

Financiera
CONCILIACIONES N/A X X X X X

Secretaría General - 

Financiera

DECLARACIONES 

TRIBUTARIAS

Declaraciones Tributarias 

ICA
X X X X X

Secretaría General - 

Financiera

DECLARACIONES 

TRIBUTARIAS

Declaraciones Tributarias 

Retención en la Fuente
X X X X X

Secretaría General - 

Financiera

DECLARACIONES 

TRIBUTARIAS

Declaraciones Tributarias 

Ingreso y Patrimonio
X X X X X

Secretaría General - 

Financiera
INFORMES Informes Contables X X X X X

Secretaría General - 

Financiera
INFORMES

Informe de Ejecución 

Presupuestal
X X X X X

Secretaría General - 

Financiera

LEGALIZACIÓN DE 

GASTOS DE VIAJE 
N/A X X X X X

Secretaría General - 

Financiera

MODIFICACIONES DE 

PRESUPESTO
N/A X X X X X

Secretaría General - 

Financiera

PAGO DE 

OBLIGACIONES
Ordenes de Pago X X X X X

Secretaría General - 

Financiera

TRASLADOS 

PRESUPUESTALES

Traslados Presupuestales 

Internos
X X X X X

Secretaría General - 

Financiera

TRASLADOS 

PRESUPUESTALES

Traslados Presupuestales 

Externos
X X X X X

Secretaría General - 

Financiera
VIGENCIAS FUTURAS N/A X X X X X

Secretaría General - 

Contratación
ACTAS

Actas del Comité de 

Contratación
X X X X X

Secretaría General - 

Contratación
CONTRATOS N/A X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X

Secretaría General - 

Administrativa

ADMINISTRACIÓN DE 

VIGILANCIA Y 

SEGURIDAD

N/A X X X X X

Secretaría General - 

Administrativa
BIENES

Entrada de Bienes de 

Almacén
X X X X X

Secretaría General - 

Administrativa
BIENES

Entrega de bienes de la 

Unidad
X X X X X

Secretaría General - 

Administrativa
BIENES

Devolución de Bienes de 

la Unidad
X X X X X

Secretaría General - 

Administrativa
BIENES

Mantenimiento Preventivo 

y/o Correctivo de Bienes
X X X X X

Secretaría General - 

Administrativa
BIENES

Mantenimiento Preventivo 

y/o Correctivo de 

Infraestructura 

Tecnológica

X X X X X

Secretaría General - 

Administrativa
BIENES

Préstamo de equipos 

computo, audiovisuales y 

comunicaciones

X X X X X

Secretaría General - 

Administrativa
BIENES

Salida de bienes de la 

Unidad
X X X X X

Secretaría General - 

Administrativa
HISTORIAS Historia del Vehiculos X X X X X

Secretaría General - 

Administrativa
HISTORIAS

Historia del Parque 

Automotor
X X X X X

Secretaría General - 

Administrativa
INVENTARIOS Control de Inventarios X X X X X

Secretaría General - 

Administrativa
PLANES Plan de adquisiciones X X X X X



Secretaría General - Gestión 

Documental

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivo de 

Comunicaciones Oficiales 

Externas Recibidas

X X X X

Secretaría General - Gestión 

Documental

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivo de 

Comunicaciones Oficiales 

Externas Enviadas

X X X X

Secretaría General - Gestión 

Documental

CONSECUTIVO DE 

COMUNICACIONES 

OFICIALES

Consecutivo de 

Comunicaciones Oficiales 

Internas

X X X X

Secretaría General - Gestión 

Documental

ELIMINACIÓN 

DOCUMENTAL
N/A X X X X

Secretaría General - Gestión 

Documental
INFORMES

Informe de Gestión del 

Servicio al Ciudadano
X X X X

Secretaría General - Gestión 

Documental
INFORMES

Informe de Seguimiento al 

Plan de Mejoramiento 

PQRSD

X X X X

Secretaría General - Gestión 

Documental

PETICIONES, QUEJAS, 

RECLAMOS, 

SUGERENCIAS Y 

DENUNCIAS

N/A X X X X X X X X X X X X

Secretaría General - Gestión 

Documental
PLANES

Plan Institucional de 

Archivos- PINAR
X X X X

Secretaría General - Gestión 

Documental
PROGRAMAS

Programa de Gestión 

Documental
X X X X

Secretaría General - Gestión 

Documental

TABLAS DE RETENCIÓN 

DOCUMENTAL
N/A X X X X

Secretaría General - Gestión 

Documental

TRANSFERENCIAS 

DOCUMENTALES
N/A X X X X
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