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@ 1. Objetivo

Establecer las instrucciones que guiaran a los agentes obligados en el reporte de

informacion en el Siriiagro, a partir de lo contemplado en la Resolucion 058 del 20 de
marzo de 2025

El propdsito de este manual es presentar y desarrollar los detalles indicados por
la Resolucion 058 del 20 de marzo de 2025; “Por medio de la cual se someten al
régimen de libertad vigilada las canastas de productos de fertilizantes, acondiciona-
dores, enmiendas, reguladores, coadyuvantes y plaguicidas de uso agricola y de los
alimentos balanceados para animales de una canasta priorizada de todos los esla-
bones de la cadena productiva y se dictan otras disposiciones”.

Adicionalmente en este manual, se presenta el instructivo general buscando facili-
tarle, al agente vigilado, las tareas de elaborar y entregar el reporte con las cifras
solicitadas sobre las distintas variables.

Lo descrito en este manual no sobrepasa lo establecido en la resolucion de vigilan-
cia, solo detalla lo contemplado en ella. Se espera construir una linea base para los
grupos de productos que se consideran objeto de vigilancia; dependiendo del desa-
rrollo y los alcances logrados, se espera poder orientar la vigilancia hacia los grupos
y productos con mayor peso en las ventas totales y en aquellos que coyunturalmente
sean de especial interés para el Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural.

En este sentido, este documento presenta instrucciones para cargar la informacion
facilitando, a los agentes obligados, el proceso de reporte mediante un uso adecua-
do de la herramienta que se presenta a continuacion, de acuerdo con el avance actual
logrado en su desarrollo.
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5@ 3. Marco legal

La Constitucion Politica de Colombia, en el articulo 65, establece que la
produccidn de alimentos gozara de la especial proteccidon del Estado. Para tal
efecto, se otorgara prioridad al desarrollo integral de las actividades agricolas,
pecuarias, pesqueras, forestales y agroindustriales. Ademads, el articulo 60 de
la Ley 81 de 1988, establece tres modalidades de intervencidon en el ejercicio
de la politica de precios: i) Régimen de control directo, ii) Régimen de libertad
regulada vy iii) Régimen de libertad vigilada.

En virtud de lo anterior, el Decreto 1985 de 2013 establece que el Ministerio
de Agricultura y Desarrollo Rural (MinAgricultura) tiene la funcion de hacer
seguimiento a la politica de libertad vigilada y control de precios de los insumos
agricolas, pecuarios, pesqueros, acuicolas y forestales. En efecto, es necesario
contar con informacidn confiable, oportuna y publica sobre la disponibilidad
y los precios de los insumos agropecuarios; por lo que, a su vez, se delega
a la Unidad de Planificacion Rural Agropecuaria, en tanto entidad adscrita al
MinAgricultura, como gestora de esta informacion.

Adicionalmente, la Ley 2183 de 2022 establece el Sistema Nacional de Insumos
Agropecuarios (SINIA) y la Politica Nacional de Insumos Agropecuarios; se crea
el fondo de acceso a los insumos agropecuarios y se dictan otras disposiciones.
En este contexto, en el titulo IV, articulo 10, relaciona a la UPRA como gestory
administrador del Siriiagro, que facilitara el acceso a la informacién al pequefo
productor agropecuario.

Por tal motivo, se establece, en la Resolucion 058 del 20 de marzo de 2025,
a las personas naturales o juridicas sujetas al deber de reportar informacién a
través del Siriiagro de la UPRA.



4. Consideraciones

4.1 Revisidn y aprobacion del manual

Los cambios incorporados al manual, en su estructura, seran aprobados por el vi-
ceministro de Asuntos Agropecuarios; buscaran, como ya se menciond, orientar la
vigilancia hacia aquellos grupos o productos de mayor interés e importancia.

4.2 Quienes estan obligados a reportar su informacion

Los agentes (personas naturales o juridicas) obligados a reportar informacidn son
las empresas registradas ante el Instituto Colombiano Agropecuario (ICA) con los
siguientes roles en la cadena de comercializacion: aquellos que importen, produzcan
directamente, contraten, envasen o empaquen, o comercialicen insumos agricolas
(fertilizantes,  acondicionadores, enmiendas, reguladores, coadyuvantes,
plaguicidas de uso agricola); y que produzcan, importen o comercialicen alimentos
sean completos o balanceados para animales, utilizados en los sectores acuicola,
avicola, bovino, cunicola, cuyicola, equino, ovino caprino y porcicola.

De esta manera, se busca concentrar la vigilancia de precios en los siguientes insu-
Mos agropecuarios:

a) Insumos agricolas

e Fertilizantes (incluyendo enmiendas y acondicionadores)
e Reguladores
e Coadyuvantes

e Plaguicidas de uso agricola (incluyendo insecticidas, acaricidas, fungicidas, herbi-
cidas, nematicidas, molusquicidas y rodenticidas).

A continuacion, se describen los productos agricolas y pecuarios, organizados en
cuatro categorias principales: fertilizantes, plaguicidas, alimento balanceado para
animales y coadyuvantes. De cada categoria, se detallan subclasificaciones segun
uso, composicion, formulacion o aplicacion. Los fertilizantes se dividen por tipo: orga-
nico o inorganico; y por complejidad: simple o compuesto. Los plaguicidas se agrupan
por toxicidad y por tipo de formulacidn. El alimento balanceado se clasifica segun la
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especie y la etapa productiva. Y los coadyuvantes se identifican por su funcién espe-
cifica, como correctores de pH o surfactantes. Esta estructura facilita la identificacion
y la correcta utilizacién de cada producto en actividades agricolas y pecuarias.

Fertilizantes Alimento b_alanceado para
animales

Clasificacion 1 Clasificacion 2 Clasificacion 3 Especie Etapa productiva
Fertilizante Organico Simple Avicola Engorde
Acondicionador lnorganico Compuesto Bovino Postura
Enmiendas Cunicola
Cuyicola
Clasificacion del producto  Clasificacién tecnoldgica Tipo de formulacién Equino
Insecticida Sumamente peligroso (Ia)  Concentrado emulsionable (EC)  Ovino caprino
Acaricida Muy peligroso (Ib) Suspensién concentrada (SC) Porcicola
Fungicida Moderadamente peligroso (II) Concentrado soluble (SL)

Bactericida Poco peligroso (II) Microencapsulados (ME)

Normalmente no ofrece

Molusquicida peligro (IV) Polvos mojables (WP) Clasificacidn del producto
Nematicida Polvos solubles (SP) Corrector de pH
Herbicida Granulos dispersables(WG) Surfactante
Alguicida Granulos solubles (SG) Antiespumante
Viricida Humectante
Rodenticida Acondicionador dureza del agua

b) Alimentos completos o balanceados para animales

Alimento balanceado para animales, disefiados para la etapa de engorde en los
sectores acuicola, avicola, bovino, cunicola, cuyicola, equino, ovino caprino, porcicola
y para las aves de postura.

Las empresas que producen alimentos balanceados uUnicamente para su
autoconsumo tampoco estan obligadas a reportar; ya que, sus productos no se
comercializan en la red de almacenes que abastecimiento.

4.3 ;Qué informacidn debe registrarse en los reportes?

En cada reporte, debe registrarse la siguiente informacion.

- Para los insumos agricolas y alimentos balanceados:

a. Volumenes vendidos con cifras desagregadas para cada producto y para todas las
presentaciones en las que se ofrecen al mercado.

b. Valor total de las ventas del mes después de descuentos y rebajas, y sin impuestos.

c. Cantidad total en inventarios al final del periodo.



4.4 Frecuencia y fechas de entrega del reporte

Los reportes deben incorporarse entre los 5 primeros dias habiles del mes siguien-
te al que correspondan. Asi, por ejemplo:

e Periodo del reporte: julio de 2024.

e Fecha limite para realizar el reporte: 5 primeros dias habiles de agosto de 2024.

5. Espacio Web

En aras de facilitar el acceso, se dispone un espacio en la pagina web de la
UPRA https:\\upra.gov.co\es-co\Paginas\sirilagro.aspx, para acceder y descubrir
informacion del Siriiagro.

Figura 1. Espacio Web Siriiagro

®'Gov.co Ir al GOV.CO »

(/ UPRA in® X f © O

Inicio  Planificacion del ordenamiento agropecuario ~ UPRA - Atencion al ciudadano ~  Transparencia Participa  Sala de prensa -~  Destacados ~

Portal Home / Espafiol (Colombia) / SIRIAGRO

Sistema de reporte de informacion de insumos
agropecuarios

A

En el espacio web, se han dispuesto diversas herramientas que buscan facilitar la
experiencia del usuario y asegurar que cuente con toda la informacion necesaria. A
continuacion, se ofrece una exposicion de cada una de ellas:

e Marco normativo

En esta seccion, pueden encontrarse todas las leyes, los reglamentos y las nor-
mativas rectoras de las operaciones. Esta herramienta proporciona acceso directo
a documentos legales y directrices oficiales asegurando que los usuarios estén al
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tanto de las regulaciones vigentes; es una guia para comprender el entorno legal
en el que Siriiagro se desarrolla.

e Calendario de reporte

Esta herramienta se disend para mantener informados a los usuarios sobre las fechas
de presentacion de la informacidn que el sistema requiere. Aqui pueden verse las
fechas limite y los eventos relevantes para que el agente obligado pueda planificar,
con anticipacion, y garantizar el cumplimiento del reporte en el plazo establecido.

e Manual del usuario

Este recurso proporciona instrucciones detalladas sobre cdmo utilizar la plataforma
y las herramientas disponibles. Esta disenado para ser facil de entender ofreciendo
guias visuales y explicaciones claras, que ayudan a los usuarios a navegar y aprove-
char al maximo todas las funcionalidades del sistema. Este manual es un aliado para
resolver cualquier duda operativa que puedan tener.

e Preguntas frecuentes

Esta seccidn relne respuestas a las consultas mas comunes que se han recibido de
los usuarios. Aqui pueden encontrarse soluciones rapidas y efectivas a problemas
y dudas habituales, categorizadas para facilitar la busqueda. Es una herramienta
perfecta para obtener informacion de manera inmediata, sin necesidad de contacto
directo.

e Glosario

Este recurso ofrece una compilacidon de términos con sus definiciones pertinentes al
sector agropecuario y con la recopilacion de informacion por parte de Siriiagro. Esta
seccidon ayuda al usuario a familiarizarse con el lenguaje técnico y los conceptos cla-
ves que se emplean en la gestion del sistema. Incluye definiciones claras y concisas;
de esta manera, el glosario ayuda a entender mejor la documentacion.



6. Presentacion del sistema

6.1 Acceso al sistema

Al Sirilagro, se puede acceder a través del espacioweb: https:\\upra.gov.co\es-co
\Paginas\sirilagro.aspx pulsando el siguiente icono:
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6.2 Registro de usuario

Figura 2. Pantalla de inicio de sesidn, opcidn “Registrate”

@
A

cultura UPRA

Accede a tu cuenta
" Usuario o correo electrénico

Contrasefia

v B 4Has olvidado tu contrasefia?

O Seguir conectado

¢Usuario nuevo? Registrate




Para ingresar por primera vez al sistema el usuario debe registrarse seleccionando la
opcion “;Usuario nuevo? Registrate” que despliega el formulario de la figura 2.

Figura 3. Formulario de registro de un nuevo usuario

ricultura UPRA

$

Contrasena: Usuario:

“Debe tener entre 7 y 16 e ; “No se permiten espacios en
caracteres, incluyendo al menos blanco, ni caracteres especiales.”
una letra mindscula, una letra -

mayuscula, un digito y un caracter

especial (Ej. ,,@/)"

Nombre y Apellido:
“No se permiten nimeros, ni
caracteres especiales.”

Registrate
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Este formulario contiene los campos: Usuario, Contrasena, Confirma la contrasena,
Correo electronico, Cargo en la empresa, Nombre, Apellidos y Teléfono; todos estos
campos son obligatorios. Ademas, el sistema controla que no exista mas de un usua-

rio con el mismo correo electrdnico.

Al seleccionar la opcion “Registrate”, el sistema presenta la pantalla que permite
consultar los “Términos y condiciones” de Siriiagro.

Figura 4. Pantalla de “Términos y condiciones”

Términos y Condiciones
Revisa nuestras politicas, términos y condiciones:
Términos de servicio.
Continda, si estas de acuerdo
A Declinar




Al seleccionar la opcidn “Aceptar”, el sistema envia un mensaje al correo electrdnico
que el usuario ingreso, para que pueda activar la cuenta.

Figura 5. Pantalla que informa que se envié el correo de activacion de cuenta

i’v’gricultura UPR

Verificacion del correo electrénico

A\ Para activar tu cuenta, por favor verifica tu
correo electrénico, donde encontraras las
respectivas instrucciones.

Si no has recibido el correo electrénico, por favor
Haz clic aqui )

La siguiente figura muestra el modelo de correo que el sistema envia para que el
usuario active la cuenta.

Figura 6. Correo de verificacion de cuenta

Verificacion de email

Asunto: SIRIIAGRO - Verificacion correo electrénico

v kA

Agricultura | UPRA

Alguien ha creado una cuenta en SIRIAGRO con esta direccion de correo electrdnico. Si ha sido usted, por favor haga clic en el siguiente enlace.
Enlace de verificacion de correo electronico
Este enlace expirara en 720 minutos.

Si no ha sido usted, por favor haga caso omiso a este mensaje.

Oficina TIC

Unidad de Planificacién Rural Agropecuaria
Unidad de Planificacion Rural Agropecuaria
Ministerio de Agricultura y Desarrello Rural

Carrera 10 N°28-49, Torre A Edificio Club Colombia.

Bogots, Colombia
Cédigo postal: 110311

WWWLURIE,GOV.CO

Siguenos en nuestras redes sociales @UPRAColombia

i

v7)

UPRA.  Estamos comprometidos con Ia consarvaciin de la

naturakeza. Por fawor no imprima este cormes, a
Menos de QUe SEa Necesano,
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Después de ingresar al enlace de verificacion del correo electrénico, el usuario es
dirigido nuevamente a Siriiagro; alli, podra observar la definicién del sistema. Y, al
seleccionar “Si”, podra ingresar a la plataforma.

Figura 7. Definicidn de Siriiagro

Agricultura UPRA

Siriiagro

El Sistema de Reporte de Informacion de
Insumos Agropecuarios (Siriiagro) es una
herramienta enfocada en recibir informacion de

- productos, presentaciones, ventas e inventarios i |
por parte de los agentes del mercado: 3 ~
productores, importadores, empacadores y “ | m— ——|
— - envasadores, obligados a reportar ante el

Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural.
No

6.3 Ingreso de un usuario registrado

Si ya es un usuario registrado, debe ingresar su usuario o su correo electrénico, la
contrasena asignada y pulsar el icono “Iniciar sesion”.

Figura 8. Pantalla de inicio de sesion

Agricultura UPRA

Siriiagro

Accede a tu cuenta
- Usuario o correo electronico

@ —— o
, =

— = ;Has olvidado tu contrasefia?

O Seguir conectado

¢Usuario nuevo? Registrate




Si el usuario que esta ingresando al sistema tiene una sola empresa asociada, la pan-
talla de inicio sera la siguiente:

Figura 9. Pantalla al iniciar sesion

= Perfil Empresa: Empresa agroinsumos Usuario:  usuario [cSEEIIRETEN

SIRIIAGRO
Siriiagro
Inicio
Productos E
@, Consultar -~ o~
A7, 4
NS

4f  Crear Producto

&5 Reportes

Administrar

Esta aplicacién funciona mejor con Morilla Firefox y Google Chrome:

iﬂ Ayuda

&8 Crear o Asociar

En el menu ubicado en la parte izquierda, podra acceder a: la administracidon de pro-
ductos y presentaciones, la administracion de reportes y la creacidon o asociacion de
empresas. En la opcidn “Perfil”, ubicada en la parte superior izquierda, podra admi-
nistrar su usuario, editar la informacion de la empresa o cambiar de empresa. En la
parte superior derecha, podra ver su nombre de usuario y la opcidn “Cerrar sesion”.

Si el usuario que estd ingresando al sistema tiene varias empresas asociadas en la
pantalla de inicio, podra seleccionar la empresa a la cual desea ingresar, modificar o
cargar informacion; posteriormente, cargara la pantalla de inicio de la figura 9.

Figura 10. Pantalla al iniciar sesidn, si el usuario tiene varias empresas

= Perfil  Empresa: Empresa agroinsumos Usuario:  usuario [ aNeSeEIERur

Lista de Empresas

Siriiagro
Inicio Agente Vigilado Agente Vigilado Agente Vigilado
o Razén social: Empresa agroinsumos Razén social: Empresa alimentos balanceados Razén social: Empresa plaguicidas
NIT: 325685441 NIT: 1022440211 NIT: 568412351

@, Consultar

Ingresar Ingresar Ingresar

4§ Crear Producto

o
dj] Reportes Agente Vigilado Agente Vigilado Agente Vigilado
Administrar Razén social: Empresa fertilizantes Razén social: Empresa coadyuvantes Razén social: Importador alimentos balanceados
NIT: 3215635235 NIT: 3245654512 NIT: 3245654522

@ Ayuda

Ingresar Ingresar Ingresar

& Crear o Asociar

Agente Vigilado Agente Vigilado Agente Vigilado
Razén social: Alimentos equinos Razén social: Alimentos bovinos Razén social: Empresa
NIT: 3245654523 NIT: 3245654524 NIT: 877987124

Ingresar Ingresar Ingresar -
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En caso de que requiera cambiar de empresa durante la sesién, podra elegir la em-
presa en la parte superior izquierda de la pantalla; donde se despliega el listado de
empresas relacionadas al usuario y se permite la navegabilidad entre estas.

6.4 Recuperacion de contrasefa

En el inicio del sistema, se dispone de la opcidn que permite restablecer la contra-
sefa; en caso de olvidarla o no disponer de ella, debe seleccionarse la opcidn “;Has
olvidado tu contrasena?”

Figura 11. Pantalla de inicio de sesion, opcion “;Has olvidado tu contrasena?”

3 ; @

Agri Vt.rlltura UPRA

NO§

S

Siriiagro

Accede a tu cuenta
Usuario o correo electrénico

Contrasena M T ——
—— il
o I o

- — {Has olvidado tu contrasefia?
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O Seguir conectado

¢Usuario nuevo? Registrate

Al hacerlo, el sistema le redireccionard al formulario donde debe documentar el

y

usuario o el correo electrénico registrado, y seleccionar en el botdn “Enviar”.

Figura 12. Formulario ;Has olvidado tu contrasefna?

-
Agricultura UPRA

¢Olvidaste tu contrasefia?

Usuario o correo electrénico

Sigue las instrucciones enviadas a tu correo
electronico y reestablece tu contrasefa.




Tras seleccionar el boton “Enviar”, el sistema enviara al correo electrdnico del usuario
un enlace de verificacion para restablecer la contrasena, el cual le permitira crear una
nueva contrasefa. Los siguientes son los parametros que deben tenerse en cuenta:

e Elnumero de caracteres de la contrasefia debe ser mayor a 6.

e Debe tener al menos una letra en minuscula (cualquiera entre la ay la z).
e Debe tener al menos una letra en mayuscula (cualquiera entre la Ay la Z).
e Debe tener al menos un digito (cualquiera entre el O y el 9).

e Debe tener al menos un caracter especial que no sea una letra ni un digito.

6.5 Registrar o asociar empresa

Si es la primera vez que el usuario ingresa al sistema, debera ingresar la informacion
de la empresa a la cual pertenece.

En caso de que la empresa ya se encuentre creada en el sistema, debera ingresar
el NIT de la empresa. El sistema traera precargada la informacidn registrada para
la empresa correspondiente: Tipo de empresa, Eslabon, NIT, Nombre o razén social,
Departamento, Municipio, Zona, Direccion, Teléfono y Correo electronico, como se
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observa en la figura 14.

Figura 13. Asociar empresa existente

Registro de empresa 1. Registrar o Asociar empresa
Siriiagro 1.2. Nit empresa v

Ingresa el NIT
Inicio

2. Tipo de empresa 8. Teléfono:
Productos

2.1 Persona Natural 2.2 Persona Juridica

@,  Consultar 3. Tipo de producto
9. Departamento:
1. 3.1 Alimentos balanceados O 3.2 Agroinsumos O
&f  Crear Producto
4. Eslabon
: 10. Municipio
o

i hetes 4.1 Productor O 4.2 Importador O 4.3 Empacador O

Seleccione un municipio v

Administrar 4.4 Envasador O 11.Zona

Seleccione una zona v

@  Ayuda

5. Nit empresa 51DV

&f  Crear o Asociar

6. Nombre o razén social.

7. Correo electrénico:

Asodiar y continuar



18
n
o

‘=
®
3
(O]
9]
Q
5)
1.
()
@
n
o)
£
S
n

£
[J]

ye]
c

0
(9]
®
£
1.

Lo

£
[J]

ye]
Q
e
1Y
o
Qo
@
1.
[J]
ye]
®
£
9]
e
0
()]

Al seleccionar el botdn “Asociar y continuar”, el sistema relacionard al usuario con la
empresa registrada. En caso de que la empresa ya tenga un usuario activo, el sistema
mostrara el siguiente mensaje de alerta:

Figura 14. Mensaje de alerta usuario activo para la empresa

&

Esta empresa, ya tiene un representante activo. Contacta
ala mesa de ayuda de Siriiagro, para més informacién

En caso de que la empresa no se encuentre creada en el sistema, debera seleccionar
la opcidn “1.1. Registro por primera vez” e ingresar los datos de la empresa, como se
observa en el formulario de la figura 16.

Figura 15. Formulario de registro de la empresa

= Perfil Empresa: Empresa Usuario:  angelicamur2612 [cJNGSEIIEEH]

Registro de empresa 1. Registrar o Asociar empresa

1.1. Registro primeravi v

2.Tipo de empresa: 8. Teléfono:

2.1 OPersona Natural 2.2 O Persona Jurfdica

3.Tipo de producto
9. Departamento:

3.1 Alimentos balanceados O 3.2 Agroinsumos 0

Seleccione un departamento ~
4, Eslabon
10. Municipio
41 Productor O 42 Importador O 4.3 Empacador O
Seleccione un municipio v
4.4 Envasador O 11. Zona
Seleccione una zona v

5. Nit empresa: 51DV
6. Nombre o razén social:

7. Correo electrénico:

Guardar y continuar



Este formulario contiene los campos obligatorios:

e Tipo de empresa (Persona natural o juridica)

e Tipo de producto (Alimentos balanceados o Agroinsumos)

e Eslabon (Productor, Importador, Empacador y Envasador)

e NIT de la empresa

e Digito de verificacidon

e Nombre o razoén social

e Correo electronico

e Teléfono

e Departamento

e Municipio

e Zona (Rural o Urbana):

e Direccion de correspondencia (si se selecciona zona “Urbana”, el campo “Direc-
cidén” funciona con un estandar automatizado de nomenclatura que presenta la
estructura de la direccion; si se selecciona zona “Rural”, el campo direccion sera
alfanumérico).

Al terminar de documentar la informacion solicitada, debera pulsar el botdn “Guar-
dar y continuar”; la empresa quedara guardada y asociada al usuario.
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Si el usuario que ingresa ya tiene empresas relacionadas y desea afadir una nueva,
debera seleccionar la opcion “Crear o asociar” que se encuentra en el menu lateral
izquierdo. El sistema lo dirigira a la pantalla para registrar la empresa siguiendo el
procedimiento ya descrito.

Figura 16. Opcion “Crear o asociar” nueva empresa

= Perfil  Empresa: Empresa agroinsumos Usuario:  usuario o GRS
SIRIIAGRO

Siriiagro
Inicio
Productos @
@, Consultar \\ -~

S
& Crear Producto
3 Siriiagro

4§ Reportes

Administrar

Esta aplicacién funciona mejor con Moilla Firefox y Google Chrome
i® Ayuda

Crear o Asociar

e
AL




6.6 Editar usuario o empresa

Para editar la informacién del usuario o de la empresa, debe seleccionarse la opcidn
“Perfil”, en la parte superior derecha de la pantalla.

Si se selecciona la pestana “Editar usuario”, se presentara precargada la informacion
del usuario y se permitird ajustar todos los campos correspondientes a: “Nombre
de usuario, Nombres, Apellidos, Cargo en la empresa, Teléfono, Correo electrdnico,
como se observa en la figura 18.

Figura 17. Opcidn “Editar usuario”

= Perfil Empresa: Empresa agroinsumos Usuario: usuario e ESIEIGNEHI]

Editar usuario

Siriiagro

Nombre de usuario:
Inicio Usuario
Productos Nombre:

Nombre
@Q Consultar

Apellido:
& Crear Producto Apellidos

Cargo en la empresa
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4§ Reportes
Cargo empresa

Administrar
Teléfono:

0@ Ayuda 3000000001

- ; Correo electrénico:
&8 Crear o Asociar

usuario@correo.com

Al terminar de ajustar los campos, deberd seleccionar la opcion “Guardar y conti-
nuar” para almacenar todos los cambios generados.

Si se selecciona la pestana “Editar empresa”, se presentara precargada la infor-
macidn de la empresa y se permitira ajustar todos los campos correspondientes a:
Tipo de empresa, Tipo de producto, Eslabdn, NIT de la empresa, Digito de verifica-
cion, Nombre o Razdn social, Teléfono y Correo electronico, como se observa en la
figura 19.



Figura 18. Opcion “Editar empresa”
= Perfil Empresa: Empresa alimentos balanceados Usuario: Lsu::\o”

Editar direccion

Ha Departamento:
Siriiagro b
Antioquia ~
Inicio
Municipio
Productos B
Alejandria v
@Q Consultar
Zona
- Urbana ~
4f  Crear Producto
Via Principal Nimero de Letra inicial Prefijo Bis Letra
7 v v o -
& Reportes Diago 12 A
Cuadrante de N. Via Letra tipo de Namero Cuadrante de
Administrar
e 13 4 69 .

iﬂ Ayuda
Diagonal 12A 13 69

& Crear o Asociar
. Guardar

Al terminar de ajustar los campos, debera seleccionar la opcion “Guardar y conti-
nuar” para almacenar todos los cambios generados.

Si se selecciona la pestana “Editar direccion”, se presentara precargada la informa-
cidon de la empresa y se permitira ajustar todos los campos correspondientes a: De-
partamento, Municipio, Zona (Rural o Urbana) y Direccidon de correspondencia (si se
selecciona zona “Urbana”, el campo direccidn funciona con un estandar automatizado
de nomenclatura que presente la estructura de la direccidn; si se selecciona zona
“Rural”, el campo direccion debe ser alfanumérico), como se observa en la figura 20.

Figura 19. Opcidn “Editar direccion”

= Perfil  Empresa: Empresa agroinsumos Usuario:  usuario e @RISR

4 Editar empresa
Siriiagro Tipo de empresa:

O Persona natural ® Persona jurfdica
Inicio

Tipo de producto

Productos

Alimentos balanceados 1 Agroinsumos =

@, Consultar

Eslabon
& Crear Producto Productor & Importador O  Empacador O  Envasador O
: Nit empresa: DV
4f  Reportes
= 325685441 = 2
Gminar Nombre o razén social:
i@ Ayuda Empresa agroinsumos
y Teléfono:
rear o Asociar
PG Asoci
R 3215100212

Correo electrénico:

empresa@upra.gov.co

Guardar y continuar
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Al terminar de ajustar los campos, debera seleccionar la opcién “Guardar” para alma-
cenar los cambios generados.

6.7 Administracion de productos

6.7.1 Consulta de productos

En el mddulo de productos, se realizan las acciones de creacion, vista y edicidon de
productos. Para acceder a este modulo, debe cliquearse la opcion “Productos” del
menu izquierdo, donde se despliega en pantalla el listado de productos registrados
para la empresa, como se observa en la figura 20.

Figura 20. Pantalla de consulta de productos

= Perfil Empresa: Empresa agroinsumos Usuario: wusuario [llc NEEUEIgNIT
Sirii;gro Productos @
I Carga masiva de productos Agregar producto I ‘]
»
Buscar 1
Productos
Tipo producto Registro ICA Nombre comercial Estado Presentaciones Edicién
@Q Consultar
Coadyuvante 3251 Coadyuv | Activo I 3
e Tr—
§ji Crearroducto Coadyuvante 3252 Coadyuvante prueba Adtivo
e
di  Reportes Casa productora: Casa
o Presentaciones:
mintstar « Botella de 3 Litros
* Bolsa de 5 Litros
@ Ayuda
by
4 Crear o Asociar - = ;
i
LUl Coadyuvante 5625 coadyuvante Activo
Fertilizante 1245 Fertilizante pruebas 2702 eET
Fertilizante 1563 Fertilizante dos e
Fertilizante 2351 Fertilizante nom Activo
Fertilizante 3651 Fertilizante Adtive "

La pantalla de consulta presenta una tabla con la informacion de: Tipo producto, Re-
gistro ICA, Nombre comercial y Estado; en la parte superior de la tabla, se presenta
la opcion “Buscar” (ver figura 20, #1), la cual permite filtrar la informacion de la tabla
por cualquiera de los campos, segun la informacion digitada.

6.7.2 Registro de productos

Para registrar un nuevo producto, debe cliquearse la opcidn “Crear producto” em-
pleando el menu izquierdo de la visual o, en la opcion “Agregar producto” que se



encuentra en la parte superior derecha de la pantalla (ver figura 20, #2), la cual des-
pliega el formulario con el siguiente comportamiento:

e Sila empresa tiene seleccionada la opcion “Agroinsumos” en el campo “Tipo de
producto”, el sistema le permitira registrar los siguientes tipos de producto: pla-
guicidas, fertilizantes o coadyuvantes.

e Sila empresa tiene seleccionada la opcion “Alimentos balanceados” en el campo
“Tipo de producto”, el sistema le permitira registrar el tipo de producto: alimentos
balanceados para animales.

e Sila empresa tiene seleccionadas las opciones “Agroinsumos” y “Alimentos ba-
lanceados” en el campo “Tipo de producto”, el sistema le permitira registrar los
siguientes tipos de producto: plaguicidas, fertilizantes, coadyuvantes y alimentos
balanceados para animales.

El formulario de productos es dinamico y los campos dependeran del tipo de produc-
to que se seleccione. A continuacion, se describe el formulario para cada caso:

6.7.2.1 Registro de productos de tipo “Plaguicida”

Si el tipo de producto es “Plaguicida”, se despliegan los campos: Numero registro
ICA*, Nombre comercial del producto*, Nombre de la casa productora*, Origen del
producto*, Pais de origen, Ingrediente activo, Clasificacion toxicoldgica, Clasificacidon
del producto*, Tipo de formulacidon y Concentracion; los campos sefalados con *
son obligatorios. Ademas, el sistema controla que ningun tipo de producto tenga
mas que un Numero registro ICA. Para la presentacion del producto se incluyen los
campos: Empaque, Unidad de medida equivalente y Cantidad; todos los campos de
la presentacion son obligatorios.
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Figura 21. Formulario de agregar producto “Plaguicidas’

Plaguicida v

Producto Nacional
Producto Importado

Agregar presentacién

Empaque Selecciona empague v

Unidad de medida equivalente v

6.7.2.2 Registro de productos de tipo “Fertilizante”

Si el tipo de producto es “Fertilizante”, se despliegan los campos: NUmero registro
ICA*, Nombre comercial del producto*, Nombre de la casa productora*, Origen del
producto*, Pais de origen, Clasificacion 1, segun el alcance de la reglamentacidon*,
Clasificacion 2, segun el origen, Clasificacion 3, segin la composicion
garantizada, Tipo de formulacion y Concentracidn; los campos sefialados con * son
obliga-torios. Ademas, el sistema controla que para ningun tipo de producto exista
mas que un Numero registro ICA. Para la presentacidn del producto se incluyen
los campos: Empaque, Unidad de medida equivalente y Cantidad; los tres son
obligatorios.

Figura 22. Formulario de agregar producto “Fertilizantes”

© Cerar Sesion |18

Informacién del producto

Tipo de producto Fertilzante v

Producto Nacional
Producto Importado

Agregar presentacién

Unidad de medida equivalente

Cantidad (valor contenido por
empaque)




6.7.2.3 Registro de productos de tipo “Coadyuvante”

Si el tipo de producto es “Coadyuvante”, se despliegan los campos: Numero regis-
tro ICA*, Nombre comercial del producto*, Nombre de la casa productora*, Origen
del producto*, Pais de origen, Clasificacion del producto e Ingrediente activo; los
campos sefialados con * son obligatorios. Ademas, el sistema controla que nin-
gun tipo de producto tenga mas de un Numero registro ICA. Para la presentacion
del producto se incluyen los campos: Empaque, Unidad de medida equivalente y
Cantidad; los tres campos son obligatorios.

Figura 23. Formulario de agregar producto “Coadyuvantes”

Producto Nacional
Producto Importado

Agregar presentacion

Empaque Selecciona empaque

Unidad de medida equivalente

Cantidad (valor contenido por
empaque)

6.7.2.4 Registro de productos de tipo “Alimentos balanceados para
animales”

Si el tipo de producto es “Alimentos balanceados para animales”, se despliegan los
campos: Numero registro ICA*, Nombre comercial del producto*, Nombre de la casa
productora*, Especie y Etapa productiva; los campos senalados con * son obliga-
torios. Ademas, el sistema controla que ningun tipo de producto tenga mas de un
Numero registro ICA. Por defecto, la presentacion para los “Alimentos balanceados
para animales” es: Bulto de 40 kilogramos.
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Figura 24. Formulario de agregar producto “Alimentos balanceados para animales”

BN o Cerrar Sesion

Informacién del producto

Tipo de producto Alimento balanceado para animales.

Etapa productiva

Agregar presentacién

Empaque aulto v
Unidad de medida equivalente  Kilogramo 5
Cantidad (valor contenido por 40
empacque)

Guardar

6.7.3 Carga masiva de productos

Para registrar varios productos y presentaciones simultaneamente, debe cliquearse

la opcidn “Carga masiva de productos” que se encuentra en la parte superior derecha

de la pantalla (ver figura 20, #2), la cual despliega el formulario que se describe a

continuacion.

Figura 25. Formulario de carga masiva de productos y presentaciones

Siriiagro
Inicio

Productos

Q Consultar
& Crear Producto
i? Reportes

Administrar

4@  Ayuda

o 5 T
4f  Crear o Asociar

= Perfil Empresa: Empresa agroinsumos Usuario:  usuario [MCEEIgNNT]

Carga masiva de productos y presentaciones
|Tipo de producto:‘ Plaguicida v I

= Nombre Clasificacion del Origen del =
Registro ICA comercial Casa productora e R Producto Presentacién
Unidad de medida .
Empaque . Cantidad
equivalente
‘Selecciona E"‘ ‘ V‘ ‘Canﬁdad ‘
Registro ICA ‘ ‘Nombre comerw‘ ‘Casa productora‘ ‘ V‘ ‘ V‘ - - —
‘Selecclona E"‘ ‘ V‘ ‘Canhdad ‘
‘Selecciona E"‘ ‘ V‘ ‘Canﬁdad ‘
Unidad de medida .
Empaque it Cantidad
‘Reg\stro ICA ‘ ‘Nombre comerw‘ ‘Casa productora‘ ‘ V‘ ‘ V‘

‘Seleccionaem*" ‘ V‘ ‘Canhdad




La pantalla de carga masiva permite registrar varios productos al mismo tiempo.

” e

El campo “Tipo de producto” desplegara las opciones: “Plaguicidas”, “Fertilizantes”,

“Coadyuvantes” y “Alimento balanceado para animales” segun la seleccidon “Tipo de

producto” de la “Empresa”.

Para cada tipo de producto, es posible agregar varios productos; al finalizar, debe

seleccionarse la opcidn “Guardar”. Para cada producto, es posible agregar varias pre-
sentaciones; y si es necesario borrar algun registro, se selecciona la opcion “Eliminar”.

Si el tipo de producto es “Plaguicida”, se despliegan los campos: Numero registro
ICA*, Nombre comercial del producto*, Nombre de la casa productora*, Origen
del producto*, y Clasificacion del producto. El sistema controla que ningun tipo de
producto tenga mas de un Numero registro ICA. Para la presentacién del produc-
to se incluyen los campos: Empaque, Unidad de medida equivalente y Cantidad;
los tres campos son obligatorios. El sistema controla, ademas, que para el pro-
ducto solo exista una presentacion.

Si el tipo de producto es “Fertilizante”, se despliegan los campos: Numero regis-
tro ICA*, Nombre comercial del producto*, Nombre de la casa productora*, Origen
del producto* y Clasificacion 1, segun el alcance de la reglamentacion. El sistema
controla que para cada tipo de producto no exista mas que un Numero registro
ICA. Para la presentacidn del producto se incluyen los campos: Empaque, Unidad
de medida equivalente y Cantidad; los tres campos son obligatorios. El sistema
controla, ademas, que para el producto solo exista una presentacion.

Si el tipo de producto es “Coadyuvante”, se despliegan los campos: Numero re-
gistro ICA*, Nombre comercial del producto*, Nombre de la casa productora* y
Origen del producto*. El sistema controla que para cada tipo de producto no exis-
ta mas que un Numero registro ICA. Para la presentacidon del producto se incluyen
los campos: Empaque, Unidad de medida equivalente y Cantidad; los tres campos
son obligatorios. El sistema controla, ademas, que para el producto solo exista
una presentacion.

Si el tipo de producto es “Alimentos balanceados para animales”, se despliegan
los campos: Numero registro ICA*, Nombre comercial del producto* y Nombre de
la casa productora*. El sistema controla que para cada tipo de producto no exista
mas que un Numero registro ICA. Por defecto, la presentacion para los “Alimen-
tos balanceados para animales” es: Bulto de 40 kilogramos.
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Figura 26. Formulario de carga masiva de productos y presentaciones “Alimentos
balanceados para animales”

= Perfil Empresa: Empresa alimentos balanceados Usuario: usuario ic MEEIEN-HT]

Carga masiva de productos y presentaciones

S
e Tipo de producto:‘ Alimento balanceado para animales. "‘
Siriiagro
Registro ICA Nombre comercial Casa productora Producto Presentacion
Inicio E Unidad de medida et
mpaque . antida
‘Reg\stro ICA ‘ ‘Nombre comercial ‘ ‘Casa productora ‘ m equivalente
Productos Bulto Y Kilogramo 4 40
Unidad d. did:
Q Consultar Empaque P e Cantidad
‘Reg\stro ICA ‘ ‘Nombre comercial ‘ ‘Casa productora ‘ m equivalente
4 Bulto v | | Kilogramo ¥ 40
4§ Crear Producto
E Unidad de medida R
mpaque z antida
- ‘Reg\stro ICA ‘ ‘Nombre comercial ‘ ‘Casa productora ‘ m equivalente
i EREerrtes Bulto v| [Kilogramo v/ 10
Administrar

i@ Ayuda

e , :
§f  Crear o Asociar

6.7.4 Editar productos

Para acceder a las presentaciones relacionadas con el producto, debe seleccionarse
la opcion “Presentaciones”. Para editar la informacidn del producto, debe seleccio-
narse la opcion “Editar”; en este caso, el sistema dirige al usuario al formulario con la
informacion del producto precargada para editarla; podra activar o inactivar, selec-
cionando la opcidn respectiva frente a cada producto: (ver figura 20, #3).
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Si el usuario selecciona la opcion “Editar” para un producto, el sistema presentara
precargada la informacion del producto; el formulario es dinamico y los campos de-
penderan del tipo de producto relacionado en la creacidn. A continuacion, se describe
el formulario para cada caso:

6.7.4.1 Edicion de productos de tipo “Plaguicida”

Si el tipo de producto es “Plaguicida”, la informacion se presenta precargada y se per-
mite editar los campos: Numero registro ICA*, Nombre comercial del producto*, Nom-
bre de la casa productora*, Origen del producto*, Pais de origen, Ingrediente activo,
Clasificacion toxicoldgica, Clasificacion del producto*, Tipo de formulacion y Concen-
tracidn; los campos sefialados con * son obligatorios. Ademas, el sistema controla que
para cada tipo de producto no exista mas que un unico NUmero registro ICA.



Figura 27. Formulario de editar producto “Plaguicidas’

Siriiagro

Inicio
Productos
@, Consultar
if Crear Producto
& Reportes
Administrar
@ Ayuda

& Crear o Asociar

Perfil  Empresa: Empresa agroinsumos

Editar producto

Tipo de producto
Ntmero registro ICA

Nombre comercial del producto
Nombre de la casa productora

Origen del producto

Ingrediente activo
Clasificacién toxicoldgica
Clasificacién del producto
Tipo de formulacion

Concentracion

Plaguicida

1268

plaguicida

casa

© Producto Nacional
Producto Importado

Acaricida

il

Usuario: usuario e EEIgNHT]

6.7.4.2 Edicion de productos de tipo “Fertilizante”

Si el tipo de producto es “Fertilizante”, la informacidn se presenta precargada y se
permite editar los campos: Numero registro ICA*, Nombre comercial del producto*,
Nombre de la casa productora*, Origen del producto*, Pais de origen; Clasificacion 1,
segun el alcance de la reglamentacion*; Clasificacion 2, segun el origen; Clasificacion
3, segun la composicion garantizada NPK; Tipo de formulacién; y Concentracion; los
campos sefialados con * son obligatorios. Ademas, el sistema controla que para cada
tipo de producto solo exista un unico Numero registro ICA.

Figura 28. Formulario de editar producto “Fertilizantes”

Siriiagro
Inicio
Productos

), Consultar
& Crear Producto

& Reportes

Administrar

@  Ayuda

e q
& Crear o Asociar

Perfil  Empresa: Empresa agroinsumos

Editar producto

Tipo de producto
Ntmero registro ICA

Nombre comercial del producto
Nombre de la casa productora

Origen del producto

Clasificacién 1, segin el alcance de la reglamentacién

Clasificacién 2, segin el origen

Tipo de formulacién

Concentracién

Fertilizante

2351

Fertilizante nom

casa nom

O Producto Nacional

Producto Importado

Fertilizante

Selecciona una clasificacién

Usuario: usuario [llc NEEEIENIT]
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6.7.4.3 Edicion de productos de tipo “Coadyuvante

Si el tipo de producto es “Coadyuvante”, la informacion se presenta precargada y se per-
mite editar los campos: Numero registro ICA*, Nombre comercial del producto*, Nombre
de la casa productora*, Origen del producto*, Pais de origen, Clasificacion del Producto
e Ingrediente Activo. Los campos senalados con * son obligatorios. Ademas, el sistema
controla que para cada tipo de producto exista solo un tnico Numero registro ICA.

Figura 29. Formulario de editar producto “Coadyuvantes”

= Perfl Empresa: Empresa agroinsumos Usuario:  usuario o S@SIONESSSha
Editar producto
Siriiagro

Tipo de producto Coadyuvante &

Inicio
Numero registro ICA 3252

Productos
Nombre comercial del producto Coadyuvante prueba

),  Consultar

Nombre de la casa productora Casa

8 Crear Producto ;
J O Producto Nacional

© Producto Importado

& Reportes

Pals de origen Angola X v

Administrar

Clasificacién del producto v

@  Ayuda

Ingrediente activo

& Crear o Asociar @
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6.7.4.4 Edicién de productos tipo “Alimentos balanceados para animales”

Si el tipo de producto es “Alimentos balanceados para animales”, la informacion se
presenta precargada y se permite editar los campos: Numero registro ICA*, Nombre
comercial del producto*, Nombre de la casa productora*, Especie y Etapa productiva.
Los campos senalados con * son obligatorios. Ademas, el sistema controla que para
cada tipo de producto no exista mas que un Unico Numero registro ICA.

Figura 30. Formulario de editar producto “Alimentos balanceados para animales”

= Perfil Empresa: Empresa alimentos balanceados EEECIEREE) ™ Cerrar Sesion
Editar producto
Siriiagro
Tipo de producto Alimento balanceado para animales. v
Inicio " ,
Numero registro ICA 123
Productos
Nombre comercial del producto alimento
@Q Consultar
Nombre de la casa productora casa
$f  Crear Producto
g Especie v
o
s Etapa productiva =
Administrar

ﬁﬂ Ayuda

&8 Crear o Asociar




6.7.5 Administracién de presentaciones
6.7.5.1 Consulta de presentaciones

Si el usuario selecciona la opcidn “Presentaciones”, podra realizar las acciones de
creacion, vista y edicidon de presentaciones para el producto respectivo; inicialmente,
se despliega en pantalla el listado de presentaciones registradas para el producto,
como se observa en la figura 31.

Figura 31. Pantalla de consulta de presentaciones

= Perfil Empresa: Empresa agroinsumos Usuario: usuario Jlc MESIEIGSHI]
Presentaciones @
Siriiagro

Nombre del producto: Coadyuvante prueba e g | o

Inicio Casa productora: Casa
Ntmero registro ICA: 3252

Productos
Buscar

@ Consulr ==

N Empaque Cantidad Unidad de Medida Estado Opciones

{§  Crear Producto

S Botella 3 Litro Activo m 3

& Reportes

i Bolsa 5 Litro Activo

Administrar
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La pantalla de consulta presenta una tabla con la informacion de Empaque, Cantidad,
Unidad de medida y Estado; en la parte superior de la tabla, se presenta la informacion
del producto al cual se le estan administrando las presentaciones y la opcion “Buscar”
(ver figura 31, #1), la cual permite filtrar la informacion de la tabla por cualquiera de los
campos segun la informacion digitada.

6.7.5.2 Registro de presentaciones
Para registrar una nueva presentacion, debe cliquearse la opcidon “Agregar presenta-

cion”, que se encuentra en la parte superior derecha de la pantalla (ver figura 31, #2),
la cual despliega el formulario mostrado en la figura 32.



Figura 32. Formulario para agregar presentacion

= Perfil  Empresa: Empresa agroinsumos Usuario:  usuario [ aNeSeEIERur

Agregar presentacion

Siriiagro

Nombre del producto: Coadyuvante prueba
Inicio Casa productora: Casa

Ndmero registro ICA: 3252
Productos

@Q Consultar
Empaque v

§f  Crear Producto
& Unidad de medida equivalente Selecciona medida v

o
djjSkepoies Cantidad (valor contenido por empaque)

Administrar

& Crear o Asociar

Este formulario contiene los campos de consulta del producto: Nombre del producto,
Casa productora y Numero registro ICA; para la presentacidn del producto, contiene
los campos editables: Empaque, Unidad de medida equivalente y Cantidad. Todos los
campos del formulario son obligatorios.

Desde la pantalla de consulta, es posible editar las presentaciones y activar, o inacti-
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var, seleccionando la opcidn respectiva frente a cada presentacion . (Ver parte inferior
derecha de la figura 31, #3).

6.7.5.3 Edicion de presentaciones

Si el usuario selecciona la opcion “Editar” para una presentacion, el sistema presentara
precargada la informacion de la presentacion y permitira editar todos los campos co-
rrespondientes a: Empaque, Unidad de medida equivalente y Cantidad.

Figura 33. Formulario para editar presentacion

= Perfil Empresa: Empresa agroinsumos Usuario:  usuario o SRR

e Editar Presentacidn
Siriiagro

Nombre del producto: Coadyuvante prueba
Inicio Casa productora: Casa

Numero registro ICA: 3252
Productos

@Q Consultar

Empaque Botella I
& Crear Producto

- Cantidad 3

ySSbepoite: Unidad de medida equivalente Litro v
Administrar

4 Crear o Asociar




6.8 Carga y consulta de reportes

En el mdédulo de carga y consulta de reportes, podran realizarse las acciones de re-
porte de ventas e inventarios, de forma manual y masiva, la consulta y descarga de la
informacion reportada en el sistema. Para acceder al médulo de Carga y consulta de
reportes, debe cliquearse la opcidn “Reportes” del menu izquierdo, donde se despliega
una pantalla de reportes, como la que se observa en la figura 34.

Figura 34. Pantalla de carga y consulta de reportes

= Perfil  Empresa: Empresa agroinsumos Usuario:  usuario [l SEEIEIRNSI]

Carga y consulta de reportes @

Registro de ventas e inventario

Siriiagro

Inicio

Reporte por carga masiva Reporte individual Consulta cargues histéricos
Productos

Descarga la plantilla de Excel para la carga masiva de tus Carga uno a uno la informacién de tus ventas e inventario. Reportes de meses anteriores
ventas e inventarios, segiin los productos en estado activo. Tienes un reporte guardado para continuar. Consulta reportes

@Q Consultar
4§ Crear Producto

& Reportes . ;
= Consultar reportes y certificados de la empresa: Empresa agroinsumos

Administrar
Reportes Certificados

8@  Ayuda Mes: Afio:

L Marzo v 2025 v
4f  Crear o Asociar
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Ao Mes Fecha de carga Autor

2025 3 2025-02-13 14:54 Nombre

La pantalla de carga y consulta de reportes presenta una tabla con la informacién de:
Ano, Mes, Fecha de carga y Autor. En la parte superior de la tabla, se presenta la op-
cion de filtrar por mes y por afio. Ademas, se presenta una pestafia denominada “Cer-
tificados” con informacion de: afio, mes, fecha de reporte y opcidn de descarga.

Solo se podran editar los reportes que sean cargados de forma manual explicados en
el item 6.8.2 Reporte por carga manual, y se podran descargar los certificados de los
reportes realizados de forma manual y masiva que sean cargados o enviados correc-
tamente en el sistema. La informacion cargada de forma manual o masiva podra ser
descargada en un archivo de Excel para un filtro de tiempo seleccionado.

6.8.1 Reporte por carga masiva

Para realizar el reporte de ventas e inventarios de forma masiva, el usuario debera des-
cargar la plantilla seleccionando la opcidn “Descargar plantilla”; en el item “Reporte
por carga masiva”, esta opcion descargara un Excel con el listado de productos activos
para la empresa.



Figura 35. Opcion de “Carga masiva de ventas e inventarios”

= Perfil  Empresa: Empresa agroinsumos Usuario:  usuario o SEIEISR

Carga y consulta de reportes @

Siriiagro i i i
Registro de ventas e inventario
Inicio
Reporte por carga masiva Reporte individual Consulta cargues histéricos
Productos
Descarga la plantilla de Excel para la carga masiva de tus Carga uno a uno la informacién de tus ventas e inventario. Reportes de meses anteriores.
ventas e inventarios, segtin los productos en estado activo. Tienes un reporte guardado para continuar Consulta reportes

@Q Consultar

[SR—

4§ Crear Producto

8 Reportes = )

Ly Consultar reportes y certificados de la empresa: Empresa agroinsumos

AdininEay Reportes  Certificados

i:g i Mes: Afio:

" Marzo v 2025 v

4 Crear o Asociar
Afio Mes Fecha de carga Autor
2025 3 2025-02-13 14:54 Nombre

En la parte superior de la plantilla, se presentara la informacion de referencia del NIT,
Razon social, Ano, Mes y Unidad moneda valor de ventas. En la tabla, se presenta la
informacion de Tipo de producto, Nombre comercial del producto, Numero registro
ICA; y, de la presentacion del producto, se precisa la informacidon de: Empaque, Canti-
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dad y Unidad de medida equivalente. La informacion de la empresa, productos y pre-
sentaciones correspondera a la registrada en el sistema; en el listado de productos y

presentaciones, solo se cargaran las que se encuentren en estado activo.

Figura 36. Opcion de “Carga masiva de reportes e inventarios”

J K L i
E Agricultura | UPRA
-~
D
C—
Siriilagro
1
Plantilla para el Reporte de informacion de Insumos Agropecuarios
Resolucion XXXXX
5 Version Plantilla: 2.0
Nit 23456897 Afio
3 Unidad Moneda valor de P
ventas o
Razén Social Pruebas Angelica edicion Mes
4
5!
Nota: La informaci6n reportada tiene el caracter de reserva y confidencialidad por contener secretos comerciales y u manejo se dara de conformidad con las
¢ politicas de proteccién de datos establecidas por el Gobierno Nacional.
Cantidad de
= Nombre comercial del = 2 = E Valor de las o Volumen de Inventario al
Tipo de Producto D Nro Registro ICA Unidad de presentacion Umda_des Ventas (COPS) Valor unitario (pesos) o e
Vendidas
¢ 4
8 |Alimento balanceado pe alimento 3256 Bulto de 40 Kilogramo
9 |Alimento balanceado pzalimento 3628 Bulto de 40 Kilogramo
10 Alimento balanceado pe Alimento aba edit 12356 Bulto de 40 Kilogramo
11 |Alimento balanceado pe prueba 123562 Bulto de 40 Kilogramo
12
13

< > Hojal + HER | >




El usuario no debera editar la informacidn que se presenta precargada en el archivo;
los Unicos campos que podra editar son: Cantidad de unidades vendidas, Valor de ven-
tas (COPS) y Volumen de inventario al cierre de mes.

e Se permite ingresar valores en (0) para los productos o presentaciones que no tu-
vieron ventas, diligenciando el valor de cero (0) en los datos de: Unidades vendidas
y Valor de ventas, asi como para los productos que no cuentan con inventario (0).

e Definiciones de datos en la plantilla:

- Cantidad de unidades vendidas: corresponde a la cantidad o al nimero total
de unidades vendidas de la presentacion del producto, en el periodo que se esta
reportando.

- Valor de ventas (COLS): corresponde al valor total de las ventas del producto
después de rebajas y descuentos, sin incluir el valor del impuesto sobre las
ventas (IVA) en la unidad moneda valor de ventas seleccionada (por defecto,
presenta pesos colombianos), para el periodo que se esta reportando. La
plantilla no admite el ingreso de datos negativos; por tanto, si no hubo ventas
durante el mes, se deberan diligenciar en cero.

- Volumen de inventario al cierre del mes: Cantidad de unidades en stock de cada
presentacion en que se comercializa el producto, al cierre del periodo que se esta

reportando.
Cuando el usuario finalice la edicién de la plantilla de Excel con la informacion de

ventas e inventarios para el mes respectivo, podra cargar la informacidn en el sistema
seleccionando la opcidn “Carga masiva”, en el item “Reporte por carga masiva”; donde
se despliega la pantalla de cargue, como se observa en la figura 37.

Figura 37. Pantalla para realizar la “Carga masiva de ventas e inventarios”

Carga masiva ventas e inventarios

Por favor carga el archivo diligenciado con la informacién de
ventas e inventarios

Carga el archivo
xlsx- Max 2 Mb
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El sistema solicitara el archivo de Excel diligenciado; cuando cargue el archivo y selec-
cione el botdn “Guardar”, el sistema realizara las verificaciones del formato diligencia-
do y de la consistencia de los datos. En caso de que se genere algun error, el sistema le
notificara el incidente producido para que lo subsane y pueda cargar la informacion al
sistema. Si el cargue es exitoso, el sistema le informara en la pantalla el cargue exitoso
del reporte y le enviara un correo electronico informandole que se produjo el cargue de
informacion para el ano y el mes respectivos.

En caso de que se genere mas de un reporte para el mismo mes y la misma empresa,
solo se tendra en cuenta el ultimo reporte que sea cargado. El sistema debe alertar
gue ya existe un reporte para el mes y la empresa, y que seran reemplazados por el
nuevo cargue.

6.8.2 Reporte por carga manual

Para realizar el reporte de ventas e inventarios de forma manual, debe seleccionarse la
opciodn “Reporte individual”, como se muestra en la figura 38.

Figura 38. Opcion “Reporte individual”
= Perfil Empresa: Empresa alimentos balanceados Usuario: Lsua\on
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Carga y consulta de reportes @

Registro de ventas e inventario

Siriiagro

Inicio
Reporte por carga masiva Reporte individual Consulta cargues histéricos
Productos
Descarga La plantilla de Excel para la carga masiva de tus Carga uno a uno la informacidn de tus ventas e inventario. Reportes de meses anteriores
ventas e inventarios, segun los productos en estado activo. Consulta reportes

@Q Consultar

4§ Crear Producto

&§ Reportes
& g Consultar reportes y certificados de la empresa: Empresa alimentos balanceados

Administrar
Reportes  Certificados

9@ Ayuda

: Marzo v 2025 v
& Crear o Asociar

Ao Mes Fecha de carga Autor

Después de seleccionar la opcion “Reporte individual”, el sistema desplegara la panta-
lla de registro de la vigencia a reportar, como se observa en la figura 39.



Figura 39. Seleccién de la vigencia a reportar en la carga individual de ventas e
inventarios

x
Por favor selecciona el afio y mes en el que
vas a diligenciar la informacién de ventas e

inventarios de los productos
Affo a reportar Mes a reportar

v -~

Crear Reporte

El sistema solicitara el afio y el mes a reportar; al seleccionar el botén “Crear repor-
te”, el sistema creara el reporte y permitira diligenciar la informacién de: Unidades
vendidas, Valor de ventas y Volumen de inventario, para cada producto, por presen-
tacidn que se encuentre en estado activo en el sistema; en la parte superior izquierda
del formulario, se podra seleccionar la Unidad de valor de moneda a utilizar en todo
el reporte para el campo “Valor de ventas” como se muestra en la figura 40.
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Figura 40. Registro de ventas e inventario de forma manual

= Perfil Empresa: Empresa agroinsumos Usuario:  usuario o SEEESTEN

Reporte individual O

Unidad de valor de moneda

Siriiagro

|
Inicio
PR ARo a reportar 2024 Mes a reportar Octubre = scar
@, Consultar

.Y

Regist Tipo di Nomb ial Unidad d ¢ & s o .

Ic:Is i Ipnl 5 OT el i e_, Unidades vendidas ~ Valor ventas totales  Valor Unitario Volumen inventario
§  Crear Producto . .

3251 Coadyuvante Coadyuv Bidén de 30 Litro 50,0 $  1.500.000.000, $30.000.000,0 30,0
& Reportes
E 3251 Coadyuvante  Coadyuv Bolsa de 12 Litro $
Administrar

3251 Coadyuvante  Coadyuv Bolsa de 2 Gramo s
§0@ Ayuda

3252 Coadyuvante  Coadyuvante prueba  Botella de 3 Litro s
e 5
)8 Ceaiolisacar 3252 Coadyuvante  Coadyuvante prueba  Bolsa de 5 Litro s

5625 Coadyuvante  coadyuvante Bolsa de 10 s

Centimetro ctbico
1245 Fertilizante Fertilizante pruebas Big Bag de 20 $
2702 Kilogramo

1563 Fertilizante Fertilizante dos Big Bag de 20 $



El registro de ventas e inventario podra ser guardado y completado en varias sesiones,
al seleccionar el boton “Guardar”. Cuando finalice el reporte, podra seleccionar la op-
cion “Enviar”. En este caso, se tomara el reporte como cargado, no se permitira editarlo
nuevamente y el sistema enviara una notificacion al correo electrdnico del cargue exi-
toso de informacion.

En caso de que se genere mas de un reporte para el mismo mes y empresa, solo se
tendrd en cuenta el Ultimo reporte cargado. El sistema alertara que ya existe un reporte
para el mes y la empresa, y que seran reemplazados por el nuevo cargue.

6.8.3 Consulta de cargues histdricos

Para realizar la consulta de cargues histdricos, debe seleccionarse la opcion “Consulta
cargues histoéricos”, que se observa en la figura 41.

Figura 41. Opcidén “Consulta cargues histdricos”

= Perfil Empresa: Empresa agroinsumos Usuario: usuario Jlc MESIEIGSEHI]
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Carga y consulta de reportes @

Registro de ventas e inventario

Siriiagro

Inicio
Reporte por carga masiva Reporte individual Consulta cargues histéricos
Productos
Descarga La plantilla de Excel para la carga masiva de tus Carga uno a uno la informacién de tus ventas e inventario. Reportes de meses anteriores
ventas e inventarios, segin los productos en estado activo. Tienes un reporte guardado para continuar. Consulta reportes

@Q Consultar

4 Crear Producto

& Reportes — -
= Consultar reportes y certificados de la empresa: Empresa agroinsumos

Administrar
Reportes  Certificados

§® Ayuda Mes: Afio:

i Marzo v 2025 7

& Crear o Asociar
Ao Mes Fecha de carga Autor
2025 3 2025-02-13 14:54 Nombre

Después de seleccionar la opcidn “Consulta cargues histoéricos”, se despliega la panta-
lla presentada en la figura 42.



Figura 42. Pantalla de Consulta de reportes de meses anteriores

= Perfil  Empresa: Empresa agroinsumos Usuario:  usuario e SESIEIESST

Consulta de reportes de meses anteriores @

1/2/12025 12/3/2025
" "

Siriiagro

Inicio

Productos

Afio del Reporte Mes del Reporte Modalidad de Carga Fecha de Registro Estado del Reporte
©‘>¢ Consultar 2024 o Archivo 2025-02-13 14:44 Finalizado
5 2024 9 Archivo 2025-02-13 14:45 Finalizado
4f  Crear Producto

2025 1 Manual 2025-02-13 14:46 Finalizado
g’f Reportes 2025 3 Manual 2025-02-12 08:28 Pendiente

s 2025 7 Archivo 2025-02-20 13:05 Finalizado

Administrar

2025 8 Archivo 2025-02-20 13:14 Finalizado
§9@ Ayuda

2025 8 Archivo 2025-02-20 13:18 Finalizado
§ Crear o Asociar 2025 9 Manual 2025-02-19 12:54 Pendiente

2024 3 Archivo 2025-02-21 16:37 Finalizado

2025 4 Archivo 2025-02-27 09:46 Finalizado

2024 10 Manual 2025-02-27 13:25 Pendiente

La pantalla presenta las columnas: Ano del reporte, Mes del reporte, Modalidad de
carga, Fecha de registro y Estado del reporte. Es posible filtrar la informacion en un
rango de fecha ingresando una fecha inicial y una final del cargue del reporte. Ademas,
podra exportar la informacion cargada en un archivo de formato Excel.

[ | 7. Alertas y notificaciones

El sistema generara alertas o notificaciones de cumplimiento de las obligaciones de
reportar, las cuales deben enviarse al correo electrénico registrado en los “Datos de
contacto” (Correo de la empresa y Correo del usuario activo).

Las alertas o notificaciones son:

e Recordatorios 8 y 15 dias calendario antes de las fechas en que se debe realizar
el reporte.

e Informe 1 dia calendario después de la fecha establecida de vencimiento de la
obligacién.

La atencidn al usuario la realizard la UPRA a través del correo

gestionsiriiagro@upra.gov.co
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