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| 1.Entidad Productora: UNIDAD DE PLANIFICACION RURAL AGROPECUARIA 2. Hoja N° 1 De | 1
3. Oficina Productora: Direccion General - Asesoria de Comunicaciones 4 Focha db spsahacion hal Coni 12/07/2016

5. Datos Generales de la Tabla

5.1 Cédigo 5. 3 Soporte 5.4 Retencion | - DISPOS it
5.2 Series, Subserie y tipos Final
7 : 5.4.1 5.4.2 5.6 Procedimientos
51.1 512 543 documentales 531 5.3.2 £ ¥
< f z 3 Archivo |Archivo CT| E MT S
Dependencia | Serie Subserie Fisico | Electrénico =
Gestion | Central
01 29 PLANES
06 A Conservacion Total: Una vez los documentos cumplan el tiempo de retencion en
Pl e Blvaigioiin y Dol eacisoms el archivo central, se proceder a transferir la totalidad de la documentacion al
Matriz de comunicaciones (CDE-FT-004) X 2 8 X Archivo Histérico para su conservacion fotal, ya que da_n muestra de la estrategia
Medicion de productos generados por la UPRA (CDE- empleada en |a entidad para dar a conocer su misionalidad y programas llievados a
FT-009) X cabo independientemente y con la ciudadania en materia de planificacion del uso
Plan de divuigacion y comunicaciones X X del suelo y ordenamiento de |a propiedad rural
01 36 PROYECTOS
04
Proyectos de Disefio de Comunicaciones
Solicitud de disefio y comunicaciones (CDE-FT-002) X Eliminacién: Una vez los documentos cumplan el tiempo de retencion en el
Piezas de comunicacion X archivo central, se procedera a eliminar |a totalidad de la informacion dade que no
Actas de reunion para el disefio de comunicaciones X 2 3 X posee valor historico, ya que la informacion es basicamente informativa e
Seguimiento y control de cambios publicaciones =T inmediata; esta técnica se aplicara mediante picado del papel y como soporte
impresas o digtales (CDE-FT-006) X quedara la respectiva acta de eliminacion.
Registro de publicaciones entregadas (CDE-FT-007) X
Control de solicitudes de publicaciones (CDE-FT-008) X
01 37 REGISTROS ADMINISTRATIVOS
01 g Eliminacion: Una vez los documentos cumplan el fiempo de refencion en el
RelglAstros de. Ata.ncién s : = archivo central, se procedera a eliminar la totalidad de la informacion dado que no
Solicitud organizacion de eventos de cardcter técnico X 2 3 X posee valor histdrico, porque no conserva informacion sobre el desarrollo del
(GDE-FT-005) - i evento; esta técnica se aplicara mediante p%del papel y como soporte
Encuesta de evaluacion de eventos (CDE-FT-003) X quedara la iva acta g eliminacion.

CT: Conservacion Total
E: Eliminacién

MT: Medio Tecnolégico
S: Seleccion

F: Fisico

El: Electrénico

6. Director General: Felipe Fonseca Fino
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8. Lider del Proceso: Johana Trujillo Moya

7. Secretario General: Dennis William Bermudez Murillo
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